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BEVEZETES

Az SZMSZ alapjaul szolgalé jogszabalyok:

A szervezeti és mikodési szabalyzatra utal6é rendelkezéseket, elfogadasanak rendjét, tartalmi

elemeit a kovetkezé jogszabalyok hatarozzak meg:
e nemzeti kbznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény,

e a nevelési-oktatasi intézmények mukodésérél és  a  koznevelési  intézmények
névhasznalatarél sz6l6 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet,

e 2292/2009. (XII.19.) Korm. rendelet az allamhaztartdis mikodési rendjérdl,

e 2a44/2007. (XIL.29.) OKM rendelet a katasztr6fak elleni védekezés és a polgari védelem

agazati feladatairdl,

e 2 2010. évi XC. torvény egyes gazdasagi és pénzigyi targyu torvények megalkotasardl,

illetve moédositasarol,

e a koltségvetési szerveknél és az egyhazak kozcélu tevékenységet folytatd intézményeinél
foglalkoztatottak 2012. évi kompenzacidjarodl szol6 371/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
modositasardl szolé a 20/2012. (11.22.) Korm. rendelet,

e az iskolai tankonyvellatas rendjérdl sz616 17/2014. (111.12.) EMMI rendelet,
e apedagbgusok elémeneteli rendszerérdl sz616 326/2013. (VIIL 30.) Kormanyrendelet,

e a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény (a torvény 45-53. §-a
2012. jalius 1-t6l hatalyat vesztette. A Kjt. hattérjogszabalya a munka torvénykonyvérdl
sz616 2012. évi L. t6rvény (Mt.) 56.§-a kivaltja a korabbi fegyelmi eljarast,

e az 1997.évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol.
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Az intézmény neve és bélyegzdi

Az intézmény hivatalos neve: Ocsai Bolyai Janos Gimnazium

Székhelye: 2364 Ocsa, Falu Tamas u. 35.

Az intézmény alapitasanak éve: 1952

Az iskola bélyegzdit az iskolatitkar 6rzi, azokat az intézményvezetd, a helyettes(ek) és az iskolatitkar

hasznalhatjak, illetve adott esetben hasznalatukra vonatkozéan az intézmény dolgozodinak az

intézmény vezetése adhat engedélyt. A bélyegzoket szekrényben kell tartani az iskolatitkari irodaban.
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1. Az intézmény szervezete

1.1. Az intézmény szakmai alapdokumentuma
Az intézmény hatalyos szakmai alapdokumentumat a Tankerilet alapit6 okirata tartalmazza.

Az SZMSYZ. célja, hogy meghatarozza az intézmény szervezeti felépitését, az iskola miikodésének belsé
rendjét, a kils6é kapcsolatokra vonatkozé megallapitasokat és azokat a rendelkezéseket, amelyeket

jogszabaly nem utal mas hataskorbe.

1.2. Az intézmény szerkezete

1.2.1. Az intézmény szervezeti egységei és vezetdi szintjei

A szervezeti egységek és a vezetdi szintek meghatarozasanal azt az alapelvet érvényesitjiik, hogy az
intézmény feladatait a jogszabalyi el6irasoknak és a tartalmi kévetelményeknek megfeleléen magas
szinvonalon lathassa el. A munkavégzés, a racionalis és gazdasagos muikodtetés, valamint a helyi
adottsagok, korulmények és igények figyelembevételével alakitottuk ki a szervezeti egységeket.

Intézménylnk szervezeti egységeinek élén az alabbi vezetSk allnak:

Az intézményvezetd mellett mitkodo szervezeti egységek:

- nevelGtestilet,

- anevelést és oktatast kozvetlenil segitSk (iskolatitkar, laboransok, rendszergazda)
- kozalkalmazotti tanacs,

- diakonkormanyzat,

- szul6i munkakozosség (SZMK),

- intézményi tanacs,

- technikai alkalmazottak (portas, takaritok, karbantarték).

Az intézmény vezetdi szintjei:

- intézményvezetS — a kézépiskola egyszemélyi felel6s vezetdie,

- intézményvezetS-helyettes(ek) — a kbzépiskolai oktaté-nevelémunka vezetdje (vezetdi),

- titkarsagvezet6 — iskolatitkar.

Az intézmény vezet6jét a mindenkori intézményfenntartéd nyilvanos palyazat alapjan hatarozott idére
bizza meg. Az intézményvezeté megnevezése intézményvezetd. Az intézmény vezetdje, valamint az

SZMSZ-ben meghatarozott kozalkalmazott jogosult az intézmény képviseletére.

1.2.2. A szervezeti egységek kapcsolattartasi rendje

Az alkalmazottaknak gy kell a kbzvetlen egytittmtkodést megvaldsitani, hogy az intézményi feladatok
ellatasa zavartalan és zokkenémentes legyen. Az eltéré tevékenységet folytatd szervezeti egységek

munkajukat 6sszehangoljak.
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1.3. Az intézmény szakmai alapdokumentumaban foglaltak
részletezése

A feladatellatasahoz gyakorolt funkcioi szerint — a szakmai feladatellatas 6nallésaga mellett, a jelenleg
érvényes szakmai alapdokumentum szerint — az intézmény nem Onalléan mikoédé és gazdalkodo
szervezet.

2017. januar 1-tél intézménytink mind a fenntartas, mind a makodtetés tekintetében atkertilt a Monori

Tankertleti Kézponthoz.

Az iskola altalanos kézépfoku oktatassal foglalkozik 4-5-6 évfolyamos gimnaziumi képzés keretében.
Az 5 évfolyamos képzési forma a 2018/19-es tanévtdl kifutd rendszerben megszinik. Helyette egy
masik 4 évfolyamos osztalyt inditunk. (A pontos szakfeladatrendi besorolasokat a Tankeriilet szakmai

alapdokumentuma tartalmazza) Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem végez.

1.4. Az intézmény feladat- és hataskorei

Az iskola tartalmi mikodését a Pedagdgia Program hatarozza meg, amely tartalmazza a feladatellatas
szakmali alapjait. A Pedagogiai Program tobb évre szOl. Idénkénti feliilvizsgalata, modositasa sziikséges
lehet.
Az intézmény egy tanévre sz6lé munkaprogramijat az iskolai munkaterv hatarozza meg, az idépontok,
hatarid6k kitGzésével, felel6sok megadasaval. A munkatervet a nevel6testiilet fogadja el a tanévnyitd
értekezleten.
A vezet6ség feladata az iskola operativ iranyitasa, tanligyigazgatasi, kozismereti oktatasi feladatainak
koordinalasa, szervezése, iranyitasa.
Tantigyigazgatas, operativ iranyitas feladatai:

- iskolai 6ratervek elkészitése, 6sszehangolasa,

- keretéraszamok és az ebb6l ad6do allashelyek egyeztetése,

- tantargyfelosztas elkészitése,

- Orarend elkészitése,

- beiskolazasi tevékenység iranyitasa,

- nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, statisztikai tevékenységek elvégzése,

- tantgyi dokumentumok elkészitése, alairasa, ellen6rzése,

- érettségi vizsgak, tanulmanyi versenyek szervezési feladatainak elvégzése,

- intézmények koézotti kapesolatrendszerek 1étrehozasa, mikodtetése,

- iskolai iinnepségek, rendezvények szervezése, lebonyolitasa,

- hianyzas engedélyezése,

- helyettesitések kiirasa,

- talorak, helyettesitések elszamolasa,

- tantargyi, kiilonbozeti, javitd- és osztalyozo vizsgak szervezése,

- tantestlleti értekezletek 6sszehivasa,

- iskolai honlap tizemeltetése.
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Ko6zismereti oktatasi feladatok:

- kozismereti targyak oktatasanak iranyitasa, ellenérzése,

- humain eréforras tervezése,

- kozépszintd (emelt szintd) érettségi vizsgak szervezése, adminisztraciés feladatainak
ellatasa,

- iskolai diakénkormanyzat munkajanak segitése, patronalé tanaranak iranyitasa, ellen6rzése,

- mérések koordinalasa, szervezése,

- az osztalyfénoki, kozismereti munkakozosségek és munkakozosség-vezeték munkajanak
iranyitasa, ellenérzése,

- oktatasi id6 alatt a tanari Ugyelet megszervezése, ellenbrzése, a rend fenntartasa.

1.5. A koltségvetés tervezése és végrehajtasa

A koltségvetés  tervezésével ¢és végrehajtasaval kapcsolatos elbirasokat, feltételeket az
Allamhéztartasrél sz616 2011, évi CXCV. térvény tartalmazza.

A gimnazium nem Onalléan gazdalkodd szervezet. Az intézményi gyakorlat szerint tanév elején a
munkakozosségi programtervek alapjan a fenntarté altal kért formaban az intézményvezetés allitja
Ossze az éves munkatervet és a hozza tartozé munkatervi koltségtablat, amit a tankertlet hagy jova.
Tanév kozben a tervben szerepl6 koltségtételek igénylését kovetSen kertl sor azok engedélyezésére és
kifizetésére.

1.6. Intézményi szabalyozok

A pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIILL
torvény koznevelési intézményeken torténé végrehajtasar6l szolé 326/2013. (VIIL30.) Korm.
rendelet, illetve e rendelet moédositasardl szolo 249/2015. szamu Korm. rendelet szabalyozza az
intézményvezet6i program elfogadasanak és megvaldsitasanak és a kilsé (hatdsagi, torvényességi,
szakmai) ellenérzések lebonyolitisanak rendjét, tovabba a pedagégusok mindsitésére, a
tanfeliigyeletre, az intézményi 6nértékelésre, intézkedési terve vonatkozé eléirasokat. Meghatarozza a

szabalyoz6 normativakat a mindsités és a tanfeliigyelet tekintetében.
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2. Az intézmény vezetése
2.1. Az intézményvezetd felel6ssége, jogkore

A kéznevelési intézmény vezetdje:

- felel az intézmény szakszerd és torvényes mikodéséért, gazdalkodasaért,

- gyakorolja a munkaltatéi jogokat,

- felelSs az intézményi szabalyzatok elkészitéséért,

- jovahagyja az intézmény pedagdgial programjat,

- dont az intézmény muikodésével kapcsolatban minden olyan tgyben, amelyet jogszabaly,
kollektiv szerz6dés, kézalkalmazotti szabalyzat nem utal mas hataskorébe,

- képviseli az intézményt.

A nevelési-oktatdsi intézmény vezetdje felel:

- apedagdgiai munkaért,

- anevelStestilet vezetéséért,

- a nevelGtesttlet jogkorébe tartozéd dontések elbkészitéséért, végrehajtasuk szakszerd
megszervezéséért és ellenbrzéséért,

- a rendelkezésre all6 koltségvetés alapjan a nevelési-oktatasi intézmény muikodéséhez
szitkséges személyi és targyi feltételek biztositasaért,

- anemzeti és iskolai innepek munkarendhez igazodd, mélté megszervezéséért,

- agyermek-és ifjusagvédelmi feladatok megszervezéséért és ellatasaért,

- aneveld és oktaté munka egészséges és biztonsagos feltételeinek megteremtéséért,

- az intézményl tanaccsal, a munkavallaléi érdekképviseleti szervekkel és a diakon-
kormanyzatokkal, sziil6i szervezetekkel valé megtelel6 egytttmikodésért,

- atanul6-és gyermekbaleset megel6zéséért,

- agyermekek, tanulék rendszeres egészséguigyi vizsgalatanak megszervezéséért,

- apedagogus etika normainak betartasaért és betartatasaért.

Az intézményvezetd jogkore:
- anevel$-oktaté munka belsé ellenérzése,

- kuls6 szakértéi értékelés kezdeményezése,

- munkaidejének felhasznalasat és beosztasat (tanorain kiviil) maga jogosult meghatarozni.

Az intézményvezeté munkajat a nevelStestilet és a szul6k kozossége vezetdi megbizatasanak 2. és 4.

évében kérdbives felmérés alapjan értékeli.
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2.2. A vezetSk ko6zotti feladatmegosztas

Az intézmény egyszemélyi felel6s vezetdje az intézményvezetd, aki feladatait megosztva végzi az
intézményvezetS-helyettessel  (intézményvezetS-helyettesekkel), a  rendszergazdaval és a
munkak6zosség-vezetékkel. A feladatmegosztas lényege, hogy a konkrét nevelési, oktatasi,
tantigyigazgatasi, gazdasagi-pénziigyi stb. feladatokat az azokkal megbizott személyek latjak el, akiknek
munkajat az intézményvezetS folyamataban ellendrzi. A részletes feladatokat a munkakori leirasok

tartalmazzak. (mellékletek)

2.2.1. Az intézményvezetS-helyettes(ek)

Az intézményvezetS-helyettes(ek) a kozépiskolai  oktato-nevelémunka vezetSje (vezetdi).
Feladatai(ka)t az intézményvezets iranyitasaval és a munkakozosség-vezeték kézremlkodésével latja
(latjak) el.

A vezetShelyettesi megbizast — a nevelGtestileti véleményezési jogkér megtartasaval — az

intézményvezetS adja. A megbizas a mindenkor érvényes jogszabalyban meghatarozott ideig tart.

A belyettes(ek) jogkore és felelgssége

A helyettes(ek) munkajat (munkajukat) munkakoéri leirds alapjan, valamint az intézményvezetd
kozvetlen iranyitasa mellett végzi(k).

A helyettes(ek) felel6ssége kiterjed a munkakori leirasukban talalhaté feladatkorokre, ezen tulmenden
személyes felel6sséggel tartozik (tartoznak) az intézményvezetének.

A vezetShelyettes(ek) beszamolasi kotelezettsége kiterjed az intézmény egész muikodésére és
pedagdgiai munkajara, a belsé ellen6rzések tapasztalataira, valamint az intézményt érinté megoldando

problémak jelzésére.

2.2.2. A vezetdség

Az intézmény vezetGsége az intézményvezetén és a helyettese(ke)n kivil ugynevezett
kozépvezet6kbol all. A kozépvezetSk az egyes szervezeti egységek munkéjat iranyitjak, tervezik,
szervezik, ellenérzik és értékelik. A kézépvezet ellenbrzéseirdl, tapasztalatairdl beszamol kozvetlen
vezetdjének, kiemelkedd jelent6ségl tigyben az intézményvezetdének. A vezetéség félévenként

beszamolasi kotelezettséggel tartozik a nevelStestiletnek.

Az intézmény vezetdsége konzultativ testiilet: véleményez6 és javaslattevd joggal rendelkezik, és dont

mindazon tgyekben, amelyekben az intézményvezets ezt szitkségesnek latja.

Az intézményvezetGség tagjal: az intézményvezets, a helyettes(ek), a szakmai munkak6zosségek
vezetSi, az intézmény kozalkalmazottainak valasztott képviseli, a gyermek- és ifjusagvédelmi

feladatok ellatasaval megbizott kolléga, a diakonkormanyzatot segité pedagogus.
A vezetSk a vezet6i értekezleteken beszamolnak a szervezeti egységek mikodésérdl: a kiemelkedd
teljesitményekrdl, a hianyossagokrol, a problémakrél, valamint azok megoldasi modjarol.

Az intézményvezet6k munkajat kézvetlenil az iskolatitkar(ok) segiti(k). Az 6 feladatuk az elektronikus
és papiralapu ugyiratok, irategyiittesek kezelése. A kiadmanyozas szabalyait a kozfeladatot ellatd
szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolo 335/2005. (XII. 29.) Korm.rendelet, illetve

az iskolai Ugyviteli/iratkezelési szabalyzata hatarozza meg,.
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2.3 A vezet6k akadalyoztatasa esetén a helyettesités rendje

A helyettesités altalanos szabalyai az intézményben a kovetkez6k:

- az intézményvezetSt tavolléte esetén az intézményvezetS-helyettes(ek) helyettesiti(k);

- amennyiben az intézményvezetd, valamint az intézményvezetd helyettes(ek) egyidejlleg vannak
tavol, ugy a pedagogiai iranyitasban a nevelGtestilet kijel6lt tagja (PL.: rangidés munkakézosség-

vezetd stb.) helyettesiti Sket.

Feladatkorik a napi tigyek intézésére és a napi munka szervezésére terjed ki, munkaltatéi jogkort nem

gyakorolnak, dontéseikrdl értesitik az intézményvezetot.

Amennyiben az intézményvezet$ tartds akadalyoztatasanak idGtartama a taniigyigazgatasi-gazdasagi
munka ttemes végzését lehetetlenné tenné, Ggy az 6t helyettesité intézményvezetS-helyettesre a

munkaltatoi, illetve el6bb felsorolt jogokat irasban ruhazza at.

Az intézményvezetd és az intézményvezetS-helyettes(ek) az iskolaban tartézkodas rendjét, tanulmanyi
sziinetekben az tigyeletei rendet évente az intézmény munkatervében és a vezetSk kozott kialakitott

megallapodasban rogzitik.

2.4. A vezetS8k kozotti kapcsolattartas rendje

Az intézmény vezetSje és a helyettes(ek) kapcsolattartasa folyamatos, megfelel§ rendszerességgel

tartanak vezet6i megbeszéléseket.

Rendkivili vezetéi értekezletet az intézményvezet6 az altalanos munkaidén belil barmikor

Osszehivhat.

Egyéb - vezet6k kozotti - szabalyozasra nincs szikség, mivel iskolank tagintézménnyel nem
rendelkezik.

2.5. A pedagoégiai munka belsd ellendrzésének rendje

A pedagdgiai munka belsé ellenérzését az intézmény éves munkatervében meghatarozott ellenérzési

terv szerint az intézményvezetd és helyettese(i) végzi(k), a szakmai munkakozosségek segitségével.

2.5.1. Az oktatomunka ellen6rzésének formai:

- O6ralatogatasok,
- kérddives felmérések,

- statisztikai elemzések.

2.5.2. A nevelémunka ellendrzésének formai:

- részvétel osztalyok, szakkorok, diakmozgalmak tilésein, rendezvényein,
- csoportos megbeszélések,
- munkaértekezletek,

- felmérések, kérdéives vizsgalatok.
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2.5.3. A taniigyi adminisztracioé ellen6rzési formai:
- az e-naplo,
- atanmenetek,

- a tulmunka-elszamolasokhoz adatszolgaltatas,

- a bizonyitvanyok, anyakonyvek, érettségi dokumentacié ellenérzése.

Ellendrzésre jogositottak:

Intézményvezets, intézményvezetd-helyettes(ek), munkakozosségek vezetéi, a BECS (belsé
ellen6rzési csoport) tagjai.
Az ellen6rzés formajat, modjat az érintettekkel idében kézolni kell, altalaban egy héttel, 6ralatogatast

minimum egy nappal korabban.

A pedagdgiai munka ellenérzésének alapelvei:

- az oktatomunka ellendrzése soran el kell érni, hogy minden palyakezd6hoz, illetve 4j nevel6héz
az év soran 2-3 alkalommal eljussanak az intézményvezetésag és szakmai munkakézosségek
képviseldi, vezetdi;

- altalaban egy évben minden nevel6 o6raira el kell jutni;

- a célvizsgalatokat, beszamoltatasokat, felméréseket évente az iskolai munkaterv tartalmazza,
rendkiviili esetben azonban ilyen soron kiviil beiktathato;

- aneveldmunka ellenérzésének — segitésének célja az, hogy az iskolaban mikédé minden kozosség
(osztaly, diakkor, didkmozgalom) munkéja vizsgalhato, értékelhetd legyen;

- az adminisztracié ellenérzése soran (tanmenetek, bizonyitvanyok, anyakonyvek kivételével)
havonta legalabb egyszer revidialni kell a dokumentaciot. 2012 szeptemberétdl ez az ellenbrzés az
elektronikus naplé bejegyzéseire is (haladasi napld, osztalyozo naplé stb.) vonatkozik. (Ezt a
feladatot az osztalyfénokok és az intézményvezeté helyettes(ek) végzik, sziikség esetén a

rendszergazda segitségével.)

2.6. A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok ellatasanak
rendje

Az iskolaban kiilén gyermek-és ifjuisagvédelmi felel6s(6k) nem dolgozik (dolgoznak). Minden
pedagigus kizremitkodik a gyermek-és ifjusagvédelmi feladatok ellitisiban. A feladatokat egy, az

intézményvezets altal megbizott kolléga koordinalja. Munkajat kiilsé mentalhigiénés szakember segiti.
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2.6.1. A tanulékkal kapcsolatos feladatok

- A veszélyeztetett, illetve hatranyos helyzetd tanulok felmérése, nyilvantartasba vétele az
osztalyf6nokok kozremikodésével. A veszélyeztetettség tipusanak és sulyossaganak

mérlegelése utan egyeztetés a gyermekjoléti szolgalattal.

- A veszélyeztetett, illetve hatranyos helyzeti tanuldk tanulmanyi elémenetelének
figyelemmel kisérése, adott esetben javaslat tétele a gyermek érdekeit szolgald

valtoztatasokra.

- Fogadéorakon személyes, egyéni tanicsadasokkal a tanuldk és a szilék/gondviselSk
segitése. A tanév elején a szuldk/gondvisel6k és a tanuldk tdjékoztatisa a fogaddorik
idépontjarol.

- Altalanos  prevenciés tevékenységek, mentilhigiénés programok  bevezetésének
szorgalmazasa.

- Szavazati joggal részt venni a fegyelmi eljaraso(ko)n, és figyelemmel kisérni a tanul6(k)
fegyelmi eljaras utani iskolai életét.

- Az iskolaorvos segitségével, az osztalyfénok kérésére a tanulok egészséges életmoddra
nevelése érdekében felvilagosité el6adasok szervezése. Az el6adasok témajardl az

osztalyfénokok folyamatos tajékoztatasa.

2.6.2. A tanari kozosségben végzett feladatok

- Minden esetben a gyermekek érdekeinek képviselete. Részvétel a pedagogusok

szemléletformalasaban, aktiv kbzremikodés a nevelbtestiileti értekezleteken.

- Folyamatos kapcsolattartas az intézményvezetével, a DOK-vezetével, az osztalyféndkok

munkak6zosségének vezetdjével.

- Evente kétszer beszamols a tanév munkarendjébe beillesztett értekezleteken, melyen az
osztalyf6nokok, illetve az intézményvezeté vesz részt. Adott esetben a tantestileti

értekezleteken is szamot ad a munkajarol.

- A gyermekvédelemmel kapcsolatos palyazatok, szakirodalmak, torvényi valtozasok

figyelemmel kisérése.

- Tovabbképzéseken valo részvétel.
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2.6.3. A sziil6k korében végzett feladatok

- EgyiuttmGkodés a fogaddodrakon a szilSkkel a felmertlé probléma megoldasaban,

szemléletuk alakitisa,
- Szuléi értekezleteken, forumokon az osztalyfénokok kérésére aktiv kbzremikodés.

- Eléadasok szervezése.

A gyermek- és ifjsisdgvédelmi feladatokat koordindlé kolléga

— kapcsolatot tart
- azilletékes gyermekjoléti szolgalattal,
- adiakénkormanyzattal,
- azintézményi tanaccsal,

- az SZMK-val és tajékoztatast ad az aktualis feladatokrdl és az elért eredményekrdl,

— tdjékoztatja munkijarol, éves terveirdl minden tanév elején irisban (munkaterv) az

intézményvezet6t, illetve az osztalyfénokoket.

2.7. Szabadidé szervezd és a didkonkormanyzat munkajat
segit6 neveld

A jogszabalyi eléirasok értelmében — meghatarozott feltételek mellett — az intézmény alkalmazhat
szabadid6 szervezé és a didkonkormanyzat munkajat patronald tanart. Intézménylinkben kilon
szabadid6é szervez$ kolléga nincs. A nevelStestilet egyetértésével — a diakonkormanyzat

vezetGségének javaslata alapjan — az intézményvezeté bizza meg a didkénkormanyzatot segitd

pedagdgust. A megbizas a mindenkor érvényes jogszabalyban meghatarozott ideig tart.

2.8. A helyettesitések rendje

Ha a pedagogus betegség vagy egyéb ok miatt nem tudja az 6rarendben kijel6lt 6rajat megtartani, az
intézményvezetS-helyettes gondoskodik az eseti helyettesitésrél az alabbiak szerint: szakszerd

helyettesités vagy feliigyelet, csoportésszevonas.

Ha a pedagégus tavolmaradasa elérelathatdéan az egy honapot meghaladja, akkor az intézmény —
szitkség szerint az 6rarend modositasaval — gondoskodik arrdl, hogy a tavollévé pedagdgust azonos
szakos pedagégus tudja tartésan helyettesiteni. Amennyiben ez nem megoldhaté az

intézményfenntart6 segitségét kell kérni.

Nem pedagégus dolgozé hidnyzasa esetén a helyettesitésr6l az intézményvezetével egyeztetve a

fenntarté/muiikodtets gondoskodik.
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3. Az intézményi k6zo6sségek

3.1. A nevelotestilet

A nevel6testilet az intézmény legfontosabb tandcskozé és dontéshozé szerve. Nevelési és oktatasi
kérdésekben, az intézmény miikodésével kapcsolatos kérdésekben dontési, egyebekben véleményez6
és javaslattevé jogkorrel rendelkezik. Ezeket a kérdéskoroket A nemzeti kdznevelésrél szol6 térvény

70. §-sa szabalyozza.

3.1.1. A neveloGtestiilet értekezletei

Nevel6testiletiink havi rendszerességgel tart értekezleteket, melyek idépontja a tanév rendjéhez
igazodva jellemz6en a honap elsé keddi napja. Ezeken az értekezleteken kertil sor az aktualis teend6k
megvitatasara, nevelGtestileti dontések meghozatalara.

Félévkor és év végén osztalyozo értekezletet tartunk (tanév végén kilon a végzosoknek és kiilon az
alsobb éveseknek), melyen értékeljiik a diakok magatartasat és szorgalmat, valamint dontiink a tanulék
tovabb haladasarol.

Az intézmény vezetése és egyéb kozosségei (dolgozoi kozdsség, DOK stb.) a szorgalmi idészakban
barmikor kezdeményezhetik rendkiviili nevel6testiileti értekezlet 6sszehivasat.

Az éves program félévente egy alkalommal osztalyszil6i értekezleteket is tervez.

3.2. A nevelGtestiilet szakmai munkako6zosségei

3.2.1. A munkako6zosségek célja

Az azonos muveltségi teriileten tevékenykeds pedagogusok a koz6s mindségi és szakmai munkara,
annak tervezésére, szervezésére és ellenérzésére szakmai munkakozosségeket hoznak létre. A

munkak6zosség vezetdit az intézményvezetd bizza meg.

3.2.2. A szakmai munkakoz6sségek feladatai

A munkak6z6sség a magas szinvonald munkavégzés érdekében:

- fejleszti a szakteriilet mddszertanat és az oktaté munkat,

- javaslatot tesz a specialis iranyok megvalasztasara és a koltségvetés szakmai elSiranyzatainak
felhasznalasara,

- szervezi a pedagogusok tovabbképzését,

- tamogatja a palyakezdé pedagégusok munkajat,

- Osszehangolja az egységes intézményi kovetelményrendszert,

- felméri és értékeli a tanuldk tudasszintjét,

- Osszeallitja a vizsgak (felvételi, érettségi, killonbozeti, osztalyozo, javitd, helyi stb.) feladatait és
tételsorait,

- kifrja és lebonyolitja a helyi tanulmanyi versenyeket,

- végzi a nevelGtestilet altal rabizott feladatokat,

- kivalasztja az iskolaban hasznalhaté tankonyveket (tantargyak, osztalyok, csoportok és tanévek

szerint).
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3.2.3. A munkakozosség-vezetSk jogai és feladatai

A szakmai munkak6z0sség vezetdje képviseli a munkakozosséget az intézmény vezetSsége felé és az
iskolan kivil. Allasfoglalasai, javaslatai el6tt koteles meghallgatni a munkakézosség tagjait. Ezen

tulmenden tajékoztatja Sket a vezetdi értekezletek napirendi pontjaival kapcsolatban.

A munkakiziosség-vezetik tovabbi feladatai és jogai:

- iranyitja a munkakozosség tevékenységét, felel6s a szakmai munkaért, értekezleteket hiv Gssze,
bemutat6 foglalkozasokat szervez;

- eclbiralja és jovahagyasra javasolja a munkak6z0sség tagjainak helyi tantervhez igazodd tanmeneteit;

- ellen6érzi a munkak6zosségi tagok szakmai munkajat, a tanmenetek szerinti elérehaladast és annak
eredményességét, hianyossagok esetén intézkedést kezdeményez az intézmény-vezetd felé;

- Osszeallitja a pedagdgiai program és munkaterv alapjan a munkakozosség éves munkaprogramjat;

- félévkor és tanév végén beszamol a nevelGtestiiletnek a munkakozosség tevékenységérdl,

- javaslatot tesz a tantargyfelosztasra, a szakmai tovabbképzésekre, a munkakézosségi tagok
jutalmazasara, kitintetésére, véleményt nyilvanit az intézményvezetd kérésére az U tanarok

telvételével kapcsolatban, stb.

3.2.4. Az intézmény szakmai munkak6zosségei
Human munkako6zosség
Szakteriilete: magyar, torténelem, mtvészeti targyak, emberismeret és etika.

Feladatai: iskolai innepségek, iskolan kiviili fellépések, misorok szervezése.

Real munkakozosség
Szakteriilete: matematika, fizika, kémia, foldrajz, informatika, gazdasagi ismeretek.

Feladata: Bolyai-hagyomanyok fenntartasa. (megemlékezések, versenyek szervezése, lebonyolitasa,

kornyezettudatos nevelés stb.).

Német és 2. idegen nyelvi munkakozosség
Szakteriilete: német nyelv, olasz nyelv, francia nyelv, orosz nyelv.

Feladata: tanulmanyi versenyek szervezése, lebonyolitasa.

Angol munkako6zosség
Szakteriilete: angol nyelv.

Feladata: tanulmanyi versenyek szervezése, lebonyolitasa.

Osztalyfonoki munkakozosség
Szakteriilete és feladata: az osztalyfénoki munka szervezése (Pl: egészségnevelés, osztaly-és iskolai

programok szervezése, iskolai sport timogatasa, palyaorientacio és felvételi tajékoztatas stb.).

Sport és egészség munkakozosség
Szakteriilete: testnevelés, biologia.

Feladata: sportprogramok szervezése, lebonyolitasa, egészséges életmodra nevelés.
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3.2.5. Szakmai munkaké6zosségek egyiittmiikodésének rendje
A szakmai munkako6zosségek tagjal egytittmikodnek

- torvényi valtozas esetén az iskola alapdokumentumainak atirasaban,
- iskolai rendezvények szervezésében és lebonyolitasaban,

- a kilsé kapcsolatok apolasaban.

Vezetdjik részt vehet a bels6 értékelésben és ellenbrzésben, akkor is, ha kéznevelési szakért6ként nem
jarhat el. A munkak6zosségek tagjai segitik a pedagogus munkakorben foglalkoztatott 4j kolléga

beilleszkedését a nevelStestiletbe.

3.3. A neveldtestiilet feladatkoérébe tartozo tigyek
atruhazasa

3.3.1. Az egyes feladat- és jogkorok atadasa

A nevelbtestilet a feladatkorébe tartozé Ugyek el6készitésére vagy eldontésére tagjaibol —
meghatarozott id6re vagy alkalmilag — bizottsagot hozhat létre, illetve egyes jogkoreinek gyakorlasat
atruhazhatja masra, fgy a szakmai munkak6zosségre, az intézményl tanacsra vagy a
didkénkormanyzatra. Az atruhazott jogkor gyakorléi: a bizottsagok, az osztalyk6zosségek tanarai és a
szakmai munkakozosségek vezet6i beszamolasi kotelezettséggel tartoznak a nevel6testiletnek a

munkatervben régzitett értekezletek idépontjaban.

3.3.2. A didkok év végi osztalyzatanak megallapitasa

A nevelGtestiilet dontési jogkorét a jogszabalyban meghatarozott esetben a tanulé osztalyzatanak
megallapitasakor és a végz&sok érettségire bocsatasakor az osztalyban tanité tanarok értekezlete

(osztalyozoé értekezlet) gyakorolja.

Az osztalyozo értekezletet az intézményvezetS vagy megbizottja vezeti.
Az osztalyozé értekezlet atruhazott jogkorét nem adhatja tovabb. Az osztalyozo értekezleten hozott

dontésekre egyébként a nevelStestileti dontésekre vonatkozé szabalyokat kell megtelel6en alkalmazni.

A nevel6testiilet vizsgahalasztas engedélyezésére vonatkozé jogkorét az intézményvezet6 gyakorolja,

aki a félévi és a tanév végi értekezleteken beszamol az e jogkérében hozott dontésekrél.
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3.3.3. A nevelé6testiilet altal 1étrehozott bizottsagok

A nevel6testilet — feladat- és jogkorének részleges atadasaval — évente bizottsagokat hoz létre

tagjaibol.

Felvételi bizottsag
Feladata:

- aziskolaba jelentkez6 tanuldk adottsagainak, tudasanak megitélése.
Tagjai:
- afelvételi tantargyak munkakézosségeinek vezetdi,

- akijelolt pedagdgusok.

Fegyelmi bizottsag
Feladata:

- ahazirendet silyosan megszegé tanulok fegyelmi tigyeinek vizsgalata,
- adott esetben fegyelmi targyalas lefolytatasa,

- az érintettek meghallgatasa utan targyilagos dontéshozatal.

A fegyelmi targyalast a nevelGtestilet sajat tagjai kozul valasztott legalabb 3 tagu bizottsag
folytatja le. A bizottsag elnokét maguk kozil valasztjak.

A bizottsdg javasolt tagjai:
- intézményvezetS-helyettes;
- az érintett tanuld osztalyfénoke;
- egy, a fegyelmi tigyben figgetlen pedagdgus, kinek személyérdl a tantestiilet dont a fegyelmi
bizottsag megalakulasakor;
- egy, a tanuld altal felkért pedagdgus;

- gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok koordinalasaval megbizott kolléga.
A fegyelmi bizottsag munkajaban véleményezési jogkorrel vesz részt a diakonkormanyzat képviselje.

Tevékenységét a Knt. 58.§-dnak és a 20/2012. EMMI rendelet 53-61 §-anak rendelkezései szerint a

Hazirend részletesen szabalyozza.

3.3.4. A neveldtestiilet szakmai munkak6zosségekre ruhazott jogai

A nevelGtestilet a koznevelési térvényben meghatarozott jogkorébdl a szakmai munkakozosségre
ruhdzza at az alabbi jogkoreit:

- apedagogiai program helyi tantervének kidolgozasa,

- anevelStestuleti dontések elékészitése,

- ataneszkozok, tankonyvek kivalasztasa,

- tovabbképzésre, atképzésre valo javaslattétel,

- aszakmai munkako6zosség-vezeté munkajanak véleményezése.
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4. Az intézmény miikédési rendje

4.1. A tanév helyi rendje

4.1.1. A tanév rendjének meghatarozasa:

A tanév szeptember 1-jétél a kovetkezd év augusztus 31-ig, a szorgalmi id6 junius 30-ig tart. A tanév
altalanos rendjérdél az oktatasért felel6s miniszter évenként rendelkezik. A tanév helyi rendjét,
programjait a nevelGtestiilet hatarozza meg és rogziti munkatervben az érintett kozosségek

véleményének figyelembe vételével.

4.1.2. A tanév rendje

A tanév helyi rendje tartalmazza az intézmény mikodésével kapcsolatos legfontosabb eseményeket és
idépontokat:

- anevel6testileti értekezletek idSpontjait,

- azintézményi rendezvények és innepségek idépontjat és lebonyolitasat,

- a tanitas nélkili munkanapok programjat és idépontjat,

- avizsgak (felvételi, osztalyozo, javitd, kilénbozeti, érettségi) rendjét,

- a tanitasi szinetek (6szi, tavaszi, téli) id6pontjat a miniszteri rendelet keretein beliil,

- a bemutat6 6rak és foglalkozasok rendjét,

- anyilt napok megtartasanak rendjét és idejét.

A tanév helyi rendjét, valamint az intézmény rendszabalyait (hazirend) és a balesetvédelmi el6irasokat
az osztalyfénokok az els6 tanitasi héten ismertetik a tanulokkal, az elsé sziil6i értekezleten pedig a
szil6kkel.

A fentiek id6pontjat az intézmény éves munkaterve tartalmazza. Az esetleges idépontvaltozasokat a

fenntartéval tortént egyeztetés el6zi meg.

4.2. Az intézmény nyitva tartasa, az iskolaban tartézkodas
rendje

Az intézmény 717" 6raig tart nyitva. A tanitdsi sziinetek alatt a nyitva tartds sziinetel. Indokolt
esetben az intézményvezets ettdl eltérd nyitva tartast is megallapithat.

A szervezeti és mikodési szabalyzat elfogadasakor és moédositasakor a nyitva tartas kérdésében, az

intézményi tanacs, a diakonkormanyzat és az SZMK véleményét kikérjuk.

4.2.1. A gyermekek, tanulok fogadasanak rendje

Az intézményben a tanitis 7*-kor kezd8dik, és folyamatos az 1. 6ratol a 8. 6rdig. A sziinetek — az
aktualis csengetési rendnek megfeleléen — minimum 5, maximum 15 percesek. Az 6rak kezdetét és
végét csengdszo jelzi.

Kicsengetéskor a nevel6k az orat befejezik.

A délel6tti tandrak csengetési rendjét a Pedagogiai Program és a Hazirend tartalmazza.
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Tanitas el6tt, legkésébb 7%-ig kell a tanuléknak az iskoliba megérkeznitik. EttSl kezdve, valamint a

tanitasi 6rak kozotti szinetekben az intézmény tertletét elhagyni tilos.

Lyukasoérak alatt a tanulok nem hagyhatjak el az iskola tertiletét, kivéve a menzara jarok, akik 2 12-t6l

elmehetnek ebédelni.

A délutani foglalkozasok 14% 6ratol kezdddnek és 17% o6raig befejezédnek.

Indokolt esetben az intézményvezetd ettdl eltérd tanitasi- és munkarendet is megallapithat.

4.2.2. A vezet8k intézményben val6 tartézkodasanak rendje

Az intézmény hivatalos munkaidejében az épiletben felel6s vezetének kell tartézkodni. Ezért az
intézmény vezetSje vagy helyettese(1), heti beosztas alapjan latjak el az lgyeletes vezet6 feladatait. Az
tgyeletes vezet6 akadalyoztatasa esetén az SZMSZ-ben rogzitett vezetbi helyettesitési rend jeloli ki az

tgyeleti feladatokat ellat6 személyt.

4.2.3. A pedagbgusok intézményben val6 tartézkodasanak rendje

A pedagbgusok a neveléssel, oktatassal lekotott id6ben tartézkodnak az intézményben. Ez alatt az id6
alatt

megtartjak kotelez6 oraikat a tantargyfelosztas szerint,
— helyettesitési feladatokat latnak el az iskolavezetés beosztasa szerint,

— ugyeletesi teenddket (reggeli tigyelet, 6rakozi szinetekben tgyelet) végeznek a tanév elején

Osszeallitott tigyeleti rend alapjan,

— délutani foglakozasokat (versenyfelkésziték, szakkorok, felzarkéztaté foglalkozasok stb.)

vezetnek a fenntarté engedélyével,

— feligyelnek iskolai rendezvényeken, illetve tanulmanyi versenyeken az iskola éves munkaterve

és a versenyeket koordinalé intézményvezet6-helyettes beosztasa szerint,

— részt vesznek nevelGtestuleti értekezleteken.

A munkaidé t6bbi részében — jellemz&en otthon — késziilnek szakoraikra, dolgozatokat javitanak,

adminisztracids teenddket latnak el.

Az osztalyfénokok osztalyprogramokat szerveznek, tartjak a kapcsolatot az osztalyba jaré diakokkal

és szuleikkel.

A munkakozosségvezetSk iranyitjak a munkakozosség munkajat és kozvetitenek az iskolavezetés felé.

4.2.4. Az intézmény nem pedagoégus munkavallal6inak munkarendje

Az intézmény nem pedagdgus munkavallaléinak napi kotelez6 munkaideje 8 ora.

A nevel6, oktaté munkat segit6 kollégak egyéni munkakori lefrasuknak megfeleléen 7 és 16 6ra kozott

tartézkodnak az intézményben.

A hivatalsegédek (takaritok) csusztatott munkarendben, délel6tti és délutani muszakvaltasban az

intézményvezetS-helyettes altal meghatarozott idében latjak el feladataikat.
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4.2.5. A belépés és benntartézkodas rendje azok részére, akik nem allnak
jogviszonyban a nevelési-oktatasi intézménnyel

Szorgalmi id6ben azok a személyek, akik nem 4llnak jogviszonyban az iskol4val, a portai szolgalatnal
jelentkeznek. A portas a hivatalsegédek kozremikodésével kiséri a vendéget az tgyintézés helyére
(titkarsag, biifé, tanari szoba, aula, stb.). Ha a kils6 személy latogatasi szandéka nem egyértelmd, a

vendéget a titkarsagra kell iranyitani. A szilék gyermekiiket az iskola portajan varhatjak meg.

Az intézmény a tornatermét sportolasi célra, tantermeit oktatasi célra bérbe szokta adni. Ezekben az
esetekben az iskola hivatalsegédei gondoskodnak arrdl, hogy rendeltetésszert legyen a hasznalat, és a

valéban jogosultak tartézkodjanak az épiiletben.
Tanitdsi sziinetekben, az iskoldban elbzetes egyeztetés alapjdn lebet tartézkodni.

Munkasziineti napokon az iskola zarva van.

4.2.6. A hivatalos tigyek intézésének rendje

Szorgalmi idében a didkok a hivatalos iigyeiket a titkarsigon elsGsorban az 1. és a 2. sziinetben
intézhetik. Elveszett targyaikat soron kivill bejelenthetik. (A talalt targyakat a titkarsagon kell leadni.)
A diakok problémaikkal elsésorban az osztalyfénokot keressék, amennyiben az osztalyfénokik nem

tartozkodik az iskoldban, az intézményvezetS-helyettes(ek)hez vagy az intézményvezet6hoz
fordulhatnak.

Tanitdsi sziinetek alatt az intézményben irodai tigyelet csak kijel6lt napokon miikédik.

Az tgyeleti Ugytélfogadas rendjét az intézményvezetd allapitja meg.

A nyitva tartas és az tgyeleti tigyfélfogadas rendjét az intézmény a helyben szokasos médon (iskolai
porta, hazirend, honlap) nyilvanossagra hozza. A nyitva tartas és az tgyeleti tgyfélfogadas ideje alatt
az intézményvezetS és legalabb egyik helyettese vagy a helyettesitésitket a szervezeti és mikodési

szabalyzatban meghatarozott helyettesitési rend szerint ellaté dolgozoé az intézményben tartézkodik.

4.3. Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek
hasznalati rendje

Az iskola épiileteit, helyiségeit, eszkozeit, berendezését és felszereléseit rendeltetésiiknek megfelel6en
kell hasznalni. A tanulék az iskola létesitményeit, helyiségeit csak pedagogus feliigyeletével
hasznalhatjak. Az iskola tanuldinak, dolgozoéinak és mindazoknak, akik belépnek az intézmény
tertletére kotelességiik:

a) az intézmény éptleteinek, helyiségeinek, eszkozeinek, berendezési és felszerelési targyainak,

masok tulajdonanak megévasa és védelme;

b) az iskola rendjének, tisztasaganak meg6rzése;

C) a tlz- és balesetvédelemi el6irasok betartasa;

d) a szervezeti és mikodési szabalyzat, a hazirend és mas belsé szabalyzatok rajuk vonatkozo

el6irasainak betartasa.
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5. A tanuldkkal kapcsolatos szabalyozasok

5.1. Az intézményi dokumentumok nyilvanossagaval
kapcsolatos rendelkezések

Az intézmény alapité okirataban foglalt feladatok végrehajtasa a kovetkezd, a fenntartd altal

jovahagyott intézményi alapdokumentumok alapjan folyik:

a) pedagogiai program,
b) szervezeti és mikodési szabalyzat,
¢) hazirend.

Az intézményi alapdokumentumok megtalalhatok a kovetkezé helyeken:

V' aziskola fenntartdja,
az iskola konyvtara,
az iskola intézményvezetdje,

az iskola irattara,

ANER NI NN

az iskola honlapja.

A Hazirendet az iskola diakjaival és azok szileivel, ismertetni kell. A bejové 7. és 9. évfolyamos
didkok és szileik a hazirend tartalmanak megismerésérdl, annak tudomasulvételérdl irasban
nyilatkoznak. Az intézmény alapdokumentumairél a tanulék és a szilék az iskola
intézményvezet6jétél, valamint az intézményvezetS-helyettes(ek)tél kérhetnek —tajékoztatast
munkanapokon, a tanuldi igyfélfogadas ideje alatt (1-2. tanitasi 6ra utani sziinet), fogadoérakon, illetve

ettol eltérd, elére egyeztetett idépontban.

Az intézményi mikodés egyes terileteit szabalyozoé belsé szabalyzatokat — ha jogszabaly masként nem
rendelkezik — az intézményvezeté adja ki. A bels6 szabélyzatok tervezetét az intézmény

didkénkormanyzata, szil6i szervezete(i), intézményi tanacsa és kézalkalmazotti tanacsa véleményezi.

Intézményi bels6é szabalyzat rendelkezése jogszaballyal vagy az intézményi alap-dokumentumok

tartalmaval nem lehet ellentétes, az ilyen rendelkezés semmis.

5.2. Unnepélyek, megemlékezések, rendezvények

Az iskolai év iinnepei:

tanévnyito,

I

szalagavato,

ballagas,
- tanévzaro.
Hagyomdnyos rendezvények:
- Golyanap/Golyatabor,
- Golyabdl,
- Bolyai-nap,
- Bolyai-bal,

- Palyaorientacios nap.
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Megemlékezések:
- oktéber 6.,
- oktober 23,
- december 15. (Bolyai Janos sztletésnapja),
- februar 25. (a kommunista diktaturak aldozatainak emléknapja),
- marcius 15.,
- marcius 22. (II. Rakéczi Ferenc sziletésének évforduldja-helyi iskolai megemlékezés),
- aprilis 16.(a holokauszt aldozatainak emléknapja),

- junius 4. (Nemzeti Osszetartozas Napja).

Kulturdlis- és sportrendezvények:
- Karacsonyi osztalymusorok az aulaban-iinnepség esetenként meghivott eléaddkkal,
- Iskolai balok (diakbalok, ,,6regdiakok” balja, sziil6k balja),
- Sportéjszakak (,,kosaréjszaka”, ,,ropiéjszaka”, ,,fociéjszaka”)

39 >3

- ,,Mikulas- illetve nyuszifutas”, tanév végén spartatlon,
- szinhazlatogatasok,

- osztalykirandulasok.
Egyéb rendezvények:

- Tolerancia nap
Intézménytunkben éveken keresztil megrendezésre kerilt ez a nap, melynek alapvet6 célja
volt, hogy didkjaink ne csak elméletben tudjak, hogyan kell egyiitt élnink sérilt
embertarsainkkal, hanem azt a gyakorlatban is megtapasztalhassak. Civil szervezetek
képvisel6it, sérilt embereket hivtunk meg, akik sajat életiikrol, elveikrdl, tapasztalataikrol
vallottak.
Tovabbra is kiemelten fontos szamunkra tanuléink érzékenyitése. A jovében is keressiik ennek

megfelel6 rendezvénykereteit.

- Evkizi tanulminyi kirdnduldsok
A 11-12. évfolyamban a felkészité foglalkozasok keretében diakjaink megismerkedhetnek
kilonb6z6 kulturalis, gazdasagi és tudomanyos intézmények muakodésével. (PL: Mavészetek
Palotaja, Csodak Palotaja, Planetarium, Magyar Nemzeti Bank, gyarlatogatasok, idegen nyelvi
intézetek, idegen nyelvli szinhaz-és filmszinhaz-latogatasok stb.) Az 14j tapasztalatok,
informaciok segithetik Sket a palyavalasztasban, illetve az emelt szintd érettségi vizsgakra valo
felkésziilésben.

5.3. A hagyomanyapolassal kapcsolatos feladatok

A hagyomanyok apolasaval kapcsolatos feladatokat, idépontokat, valamint felel6soket az iskola a
munkatervben hatarozza meg. Alapelv, hogy az intézményi rendezvényekre (tinnepélyekre, tanulmanyi
és sportrendezvényekre, stb.) valéo megfelel6 szinvonalu felkészités és felkésziilés a pedagogusok és a
tanulok szamara — a képességeket és a ratermettséget figyelembe véve — egyenletes terhelést adjon. Az
intézményi szintd unnepélyeken és rendezvényeken a pedagdgusok és tanuldk részvétele kotelezd.
Iskolank az egyluttmdkodési megallapodas szerint kapcsolatot tart a  Bolyai-iskolakkal.
Ko6zremikodink a helyi 6nkormanyzat altal kialakitott Bolyai-emlékpark gondozasaban.
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5.4. A tanulé felvételének, atvételének feltételei, eljarasi
rendje

Az altalanos iskolai (6. és 8. osztalyos) tanul6 iskolank kozosségébe altalanos vagy rendkiviili felvételi
eljaras keretében vehet6 fel. Tanuldi jogviszony létesitheté még a sziilé kérésére mas iskolabol vald
atvétellel.

A fentiekrdl az iskola intézményvezetSje dont az osztalyfénokkel és az intézményvezetd-helyettessel
tortént megbeszélés alapjan.

A koznevelési torvény szabalyozza a tanuldi jogviszony keletkezését és megszinését és a tanuloi
jogviszonybdl kovetkez6 jogokat és kotelességeket. Az iskola a tanuloi jogviszony létesitését felvételi
kovetelmények teljesitéséhez koti a kezdé évfolyamokra. Az intézmény megteremti a tanuléi jogok
érvényesitésének és a kotelezettségek teljesitésének feltételeit. A tanuldi jogok és kotelezettségek

gyakorlasanak helyi szabalyait az intézmény hazirendje tartalmazza.

Az intézmény a felvételi vizsgak kovetelményeit és idépontjat a felvételi tajékoztatoban, a tanév

rendjében meghatarozott idében hozza nyilvanossagra.
Az irasbeli és szobeli felvételi vizsgak id6pontjat az éves munkaterv rogziti.

Iskolank az emelt 6raszamu nyelvi osztalyba jelentkez6k szamara szobeli felvételi vizsgat is szervez,
melynek témakéreit és idépontjait a felvételi tajékoztatoban hozza nyilvanossagra. (A szobeli vizsgakra

3 napot jelolink ki.)

Az intézmény a felvételi vizsgak befejezése utan honlapjan nyilvanossagra hozza a jelentkez6k felvételi

jegyzékét, melyben a tanuldok oktatasi azonosité szamukkal szerepelnek.

Tervezziik, hogy a j6vében a négyosztalyos gimnaziumba jelentkez6k szamara is szerveziink
szobeli felvételi elbeszélgetést. Célunk, hogy az iskolank irant érdekl6dé diakok altalanos
tajékozottsagarol, muveltségérél benyomast szerezziink. Amennyiben a torvény ujra lehetéséget
biztosit ra, a hatosztalyos gimnaziumba jelentkezSket is behivjuk egy csoportos, jatékos felvételire. (Ez

iskolankban éveken at j6l mikédé hagyomany volt.)

Mas tantervd intézménybdl vald atvétel esetén a tanulonak kilonbozeti vizsgat kell tennie.

5.5. A tanuléi jogviszony megsziintetésének szabalyai

A nem tankoteles tanulé jogviszonya megsziintethetd a szulé vagy nagykora tanuld kérésére, 30 ora
igazolatlan hianyzas esetén automatikusan, fegyelmi eljaras soran, a fegyelmi bizottsag dontése alapjan.
Tankételes kord tanulo jogviszonya — a tanuldi jogviszony folyamatossaganak fenntartasa mellett — az
adott intézményben a térvényi el6irasoknak megfelel6en sziintetheté meg.

Tanuldi jogviszony megszintetésekor és megszinésekor az érintett didknak le kell adni
didkigazolvanyat és rendezni kell az intézményben 1évé tartozasait (Pl. konyvtari konyvek, stb.).

A tanuldi jogviszony megszinését a mindenkori torvények és a hozzajuk kapcsolédé rendeletek

szabalyozzak.
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5.6. A mindennapos testedzés formai

A tanulok a helyi tantervben meghatarozott szamu testnevelés 6ran vesznek részt. Azok a tanulok,
akik részt vehetnek a testnevelés 6ran, de gyogytorna gyakorlatokat is kell végezniik, a testnevelés 6ra
keretében (pl. bemelegités alatt) végezhetik gyakorlataikat. Iskolankban délutanonként lehet6ség van

sportolasra a sportkoéri foglalkozasokon. Ezek a foglalkozasok nem kotelezbek.

5.6.1. A mindennapos testnevelés szabalyozasa

Az iskola a mindennapos testnevelést a nemzeti koznevelésrél szol6 2011. évi CXC. térvény 27. § (11)
bekezdésében meghatarozottak szerint szervezi meg. Ennek alapjan az iskola minden osztalyban,
megszervezi a mindennapos testnevelést heti 6t testnevelés 6ra keretében, amelybdl a tanuld legfeljebb
heti két 6rat az alabbi médok valamelyikével teljesithet:
— akerettanterv testnevelés tantargyra vonatkozo rendelkezéseiben meghatarozott tanéran valo
részvétellel,
— iskolai sportkdrben valé sportolassal,
— kérelem alapjan — sportszervezet, sportegyestlet altal kiallitott igazolas alapjan kiadott
intézményvezetéi engedéllyel — sportszervezet, sportegyestilet keretei kozott szervezett

edzéseken val6 sportolassal.

5.6.2. Az iskolai sportk6érék miikédési rendje

Iskolankban délutanonként tartjuk az alabbi sportkori foglalkozasokat:

aerobik,

- roplabda,

- fiu kosarlabda (diakkor),
- falmaszas,

- hazibajnoksagok,

- flootball,

- leany kosarlabda,

- teremlabdajaték.

- sth.

A fenti foglalkozasok a diakok igényének megfelel6en valtoztathatok.

5.6.3. Az iskolai sportkérdk és az iskolavezetés kapcsolattartasanak rendje

A sportkoéri 6rak szamat — a mindennapos testnevelés oraszamat figyelembe véve — az iskolavezetés
szabja meg. Ezen felil a didkok szervezhetnek ontevékeny diaksportkéroket, melyhez a
tornatermet/edz6termet felligyel tanar jelenlétében hasznalhatjak.

A sportkorok rendjét a testnevel6k egymassal és az intézményvezetével egyeztetve alakitjak ki.

A sportkori foglalkozasokon résztvevd diakok eredményeirdl, versenyeken vald részvételérdl a
testnevelSk irasban tajékoztatjak a vezetSséget.

Az intézményvezetd, illetve az iskolavezetSség évente jutalmazza az orszagos szintl sporteredményt
elért diakokat (Dr. Partos Lorant Alapitvany).
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5.7. A tanitasi 6rakon kiviili egyéb foglalkozasok formai

A tanéran kivilli egyéb foglalkozdsok célja a didkélet szinesebbé, sokoldalubba tétele, a tanuldk
egyéni adottsagainak kibontakoztatasa, a tanulasi nehézséggel kiiszk6dé tanuldk felzarkoztatasa és a

tehetséggondozas.

Fenti célokat szolgalé tandran kiviili tevékenységi formdk:

— iskolai sportkorok,

—  énekkar,

—  szakkorok,

—  6nképz6korok,

— felzarkéztatok, korrepetalasok,

— versenyfelkésziték, nyelvvizsgafelkészitdk,

— koltségtéritéses programok (osztalykirandulasok, szinhaz-, mozi és muzeumlatogatasok stb.).
A foglalkozdsok wvezetdjét, helyét és idejét, valamint idGtartamdt a szaktanirokkal tortént

cl6zetes egyeztetés alapjan és a fenntarté jovahagyasaval (a heti kotelez6 26 6rat meghalado

foglalkozasért dijazis jar) az intézményvezetd és helyettesei r0gzitik a tanéran kiviili 6rarendben.

5.8. A diakénkormanyzat mikoédésének tamogatasa

Az iskolai didkonkormanyzat mikodéséhez szikséges feltételeket (helyiségek, berendezések
hasznélata stb.) az intézmény vezetése (il. fenntartdja) téritésmentesen biztositja. Az iskolai
didkénkormanyzat mikodését az intézmény sajat koltségvetésébdl teljes korden finanszirozza. A

didkénkormanyzat egyéb bevételeinek felhasznalasardl (pl. balok, stb.) maga dont.

5.8.1. A diakonkormanyzat, a diakképvisel6k és az intézményvezetés
kapcsolattartasa

A tanulok és a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére a tanuldk tandran kivili szabadidds

tevékenységének segitésére az iskolaban diakonkormanyzat makodik.

Az iskolai diakonkormanyzat jogositvanyait az iskolai diakénkormanyzat vezet6sége, illetve annak

vélasztott tisztségviselsi érvényesitik. A DOK vezetSsége osztilyonként 2 £6 diakképvisel6bél all.
Az iskolai diakonkormanyzat a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott jogkorokkel rendelkezik.

Az iskolai diakbnkormanyzat szervezetét és tevékenységét sajat szervezeti és mukodési szabalyzata

szerint alakitja. A DOK SZMSZ-ét a tanul6koz6sség fogadja el, és a nevel6testiilet hagyja jova.

Az iskolai didkbnkormanyzat munkajat segité nevelét a didkénkormanyzat vezetGségének javaslata
alapjan — a nevelGtestilet egyetértésével — az intézményvezetd bizza meg. A megbizas a mindenkor

érvényes jogszabalyban meghatarozott ideig tart.

Ocsai Bolyai Janos Gimnézinm SZMSZ 2021



- 31 -

Az iskola diakkozgytlését évente legalabb 1 alkalommal Ossze kell hivni, melyen az iskola
intézményvezetSjének vagy megbizottjanak a tanuldkat tajékoztatnia kell az iskolai élet egészérdl, az
iskolai munkatervrdl, a tanuléi jogok helyzetérdl és érvényesiilésérdl, az iskolai hazirendben
meghatarozottak végrehajtasanak tapasztalatair6l. A diakkozgyilés 6sszehivasat a diakonkormanyzat

vezetdje kezdeményezi. A diakkozgytlés 6sszehivasaért az intézményvezetd a felelSs.

A diakénkormanyzatot képvisel6 felnétt személy vagy diakkildott folyamatos kapesolatot tart az

intézmény intézményvezetSjével.

Az iskola DOK-megbizottja képviseli a tanuldk kozdsségét az iskola vezetSségi, a nevelStestiileti
értekezletek vonatkozé napirendi pontjainal.

Az osztaly diakbizottsaganak képviselSje jarhat el az osztalykz6sség problémainak megoldasaban.

A DOK feladatainak ellatisahoz téritésmentesen hasznalhatja az iskola helyiségeit, berendezéseit, ha

ezzel nem akadalyozza a napi mikodést.

A tanuldk egyéni gondjaikkal, valamint kéréseikkel - amennyiben azok vezetéi intézkedést vagy
engedélyt igényelnek - kézvetlentl is felkereshetik az intézmény vezet6jét. Az intézményvezetd heti

fogaddorajanak idépontja tanévenként valtozik. Az idépont kozzététele az osztalyfénokok feladata.

5.9. Alanyi jogon jar6é normativ kedvezmények
Az alanyi jogon jar6 normativ kedvezményekrél magasabb jogszabalyok rendelkeznek. A
kedvezmények igénybevételének elbiralasa a helyi jegyz6nél leadott dokumentumok alapjan torténik.
Az igénybevétel érvényesitésének jelzését
— abelépé diakok esetében a beiratkozas napjan, de legkésébb jalius 31-ig,
— Dbent 1évé diakok esetében pedig adott tanév november 30-aig,

—  kedvezményes étkeztetésre vonatkozo igénytiket pedig az iskola titkarsagan a beiratkozas

napjan vagy az osztalyfénokon keresztil szeptember elsé hetében nyujthatjak be.

A tanulénak joga, hogy kérelmére, indokolt esetben, szocialis Osztondijban, illetve szocialis

tamogatasban részesuljon.
Tankonyv

A 2020/21-es tanévtdl a tankonyveket minden altalanos és kozépiskolas didk ingyen kapja. A

tartos tankonyveket a didkok szamara az iskolai konyvtar allomanyabdl biztositjuk.

A tanulok és a pedagogusok a tanév soran szikséges koteteket, a szikséges pedagdgus

kézikonyveket a pedagdgusok altal meghatarozott idépontban kélesénézhetik ki a kényvtarbol.

Ingyenes étkezésre jogosult

- aza7., 8. osztalyos tanuld, aki rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesul.

Ocsai Bolyai Janos Gimnézinm SZMSZ 2021



-32 -

Kedvezményes étkezésre jogosult az a tanuld, aki:

a) tartosan beteg,

- testi, érzékszervi, értelmi, beszédfogyatékos, autista, tobb fogyatékossag egylittes
el6fordulasa esetén halmozottan fogyatékos,

- pszichés fejlédési zavarai miatt a nevelési, tanulasi folyamatban tartésan és sulyosan
akadalyozott (pl. dyslexia, dysgraphia, dyscalculia, mutizmus kéros hyperkinetikus vagy
koros aktivitaszavar),

b) hirom- vagy tobbgyermekes csaladban ¢,
C) nagykoru és sajat jogan csaladi potlékra jogosult,

d) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestil.

A kedvezményes juttatdsok igénybevételéhez walé jogosultsdgot minden esetben
igazolni kell.

A szervezeti és mikodési szabalyzat elfogadasakor és modositasakor a  tanuloi
tankonyvtamogatas ~ megallapitasanak, az iskolai  tankonyvellatas — megszervezésének, a
tankonyvrendelés elkészitésének helyi rendje kérdésében a diakonkormanyzatot és az iskolai sziil6i

szervezeteket egyetértési jog illeti meg.

5.10. Az iskolai kényvtar nyitva tartasi ideje

Az iskola konyvtarosi feladatokkal megbizott kollégaja munkaidejének egy részében — az éves
tantargyfelosztas szerint — tanitasi 6rakat (magyar nyel és irodalom o6rak) tart, masik részében pedig
konyvtarosi feladatokat lat el. A konyvtar szorgalmi idészakban az aktualis 6rarendnek megfelel6en

tart nyitva.

5.11. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

5.11.1. Az egészségiligyi prevencio rendje

Az intézményben heti egy alkalommal a rendelési id6 alatt orvosi ellatasban részestilhetnek a tanulok.
Az iskolaorvosi ellatds a kulon jogszabalyokban rogzitett megel6z6 orvosi intézkedéseket és

szirévizsgalatokat tartalmazza.

Az iskola intézményvezetSje és az iskolaorvos kozotti szerzédéses megallapodas alapjan az iskola-
egészségugyi ellatas az alabbi teriiletekre terjed ki:

- atanuldk évfolyamonkénti torzslapozé vizsgalata és ortopéd szirés,

- javaslattétel a konnyitett és gydgytestnevelés besorolasahoz,

- agyermekek kotelezé és ajanlott véddoltasokban valo részesitése,

- szinlatas- és latasélesség vizsgalat,

- atornaterem és a mosdohelyiségek (WC-k) egészségtigyi ellendrzése,

- fogaszati és egyéb kezelésre utalas,

- abeteg tanuldk aktualis orvosi kezelése.
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A kotelez6 orvosi vizsgalatokat, védboltasok idépontjat ugy kell osztalyonként megszervezni, hogy az
a tanitast a lehetd legkisebb mértékben zavarja, illetve ha moéd van ra, a vizsgalatok a tanitas el6tt vagy

utan torténjenck.

Az osztalyfénokoket — akiknek gondoskodniuk kell arrél, hogy osztilyuk tanuldéi az orvosi
vizsgalatokon megjelenjenek — az intézményvezetShelyettes tajékoztatja az aktualis egészségligyi

ellatasrol.

Az iskolaorvost feladatainak ellatasaban az iskolai véd6nd segiti. Kozremikodik a tanuldk sziirésében,

a kotelez6 és ajanlott véddoltasok beadasaban és az adminisztraciés munkaban.

5.11.2. A testi nevelés és a gyogytestnevelés rendje

Kozoktatasi intézményiink a tanuldk egészséges fejlédése érdekében biztositja a mindennapos
testedzést. A tanulok hetente az orarendbe illesztetten a helyi tantervben meghatirozott szamu
testnevelésoran vesznek részt, a tobbi napon a testnevel6 tanarok tomegsport keretében tartanak
szamukra edzéseket.

A tanulok egy részének egészségi allapota indokolhatja, hogy az iskolaorvos konnyitett vagy
gyogytestnevelés foglalkozast irjon el6 a szamukra.

A konnyitett testnevelés soran az érintett tanuld részt vesz ugyan az érarendi testnevelés-6rakon, de
bizonyos mozgasokat és gyakorlatokat — allapotatdl fiiggben — nem kell végrehajtania.

Az iskolaorvos — a szakorvosi vélemény figyelembevételével — a tanuldkat gyogytestnevelés
foglalkozasokra utalhatja.

A konnyitett, gyogytestnevelésre utalds, testnevelés aloli felmentés szakorvosi vélemény,

iskolaorvosi javaslat alapjan, az intézményvezet6 hatarozatba foglalt engedélyével torténhet.

5.11.3. Az egészséges életmodra nevelés

A fiatalok egészséges pszichés és testi fejlédése sziikségessé teszi az egészségugyi felvilagositast. Az
iskolaorvos az osztalyfénok kérésére a tanulok egészséges életmodra nevelése érdekében felvilagositd

el6adasokat tarthat.

Kilonosen fontos, hogy a tanulok az egészséget veszélyezteté élvezeti szerek karos hatasairdl
(dohanyzas, droghasznalat, alkoholfogyasztas, stb.) az ¢életkoruknak megfelel6 modon

tajékozodhassanak.

5.11.4. Egészséges taplalkozas

Iskolank torekszik arra, hogy tanuldink megismerjék az egészséges taplalkozas alapelveit.

A kozétkeztetést biztositd kilsé cég a jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en, a gyermekek életkorat

figyelembe véve gondoskodik a napi egyszeri meleg ebédrél.

Iskolankban mukodik bufé is. Az intézmény fenntartdja, vezetSje nem kothet megallapodast az
iskolaban tzemel$ bufé vezetSjével, ha az arukinilat nem felel meg az egészséges taplalkozasra

vonatkozo jogszabalyi ajanlasoknak.

A gimnaziumban étel-italarusité automata tizemeltetését nem tervezzik.
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5.12. Az intézményi védd, 6vo elbirasok rendje

Az iskola egész teriiletén, és annak 5 méteres korzetében - didkoknak és felndtteknek egyardnt
- TILOS a dohdnyzds.

A dohanyzas tilalmara vonatkozé szabaly megszegése intézményvezetdi intézkedést von maga utan.

(irasbeli figyelmeztetés, fegyelmi eljaras stb.)

A tanulébalesetek megelézése érdekében a tanulokkal az egészségik és testi épségiik védelmére
vonatkozé6 elbirdsokat, a foglalkozasokkal egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhat6
magatartasformat a szorgalmi idé megkezdésekor, valamint sziikség szerint a tanorai, tanéran kiviili
foglalkozas soran, iskolai rendezvény el6tt életkoruknak és fejlettségi szintjuknek megfelelen
ismertetni kell. Az ismertetés a szorgalmi id6 megkezdésekor, valamint iskolai rendezvény el6tt az
osztalyfénok, tandrai és tanoran kiviili foglalkozason a foglalkozast tarté pedagogus kotelessége. Az
ismertetés tényét és tartalmat az e-naplo haladdsi részében dokumentdini kell (tiiz-és
balesetvédelmi tdjékoztatds).

Az iskola dolgozoi évente balesetvédelmi és munkavédelmi oktatison vesznek részt. Az oktatdst a
tankertlet altal megbizott szakember tartja, errél a dolgozok jegyz6konyvet irnak ala. A jegyzékonyvet

az iskola koteles az irattarozasi szabalyoknak megfeleléen megérizni.

Az iskolaba — ha van szabvany — csak ennek megfelel6 eszkozok és felszerelések vihet6k be. A
pedagdgus — az iskola szervezeti és mikodési szabalyzataban, hazirendjében meghatarozott védo, 6vo
el6irasok figyelembevételével — viheti be az iskolai foglalkozasokra az altala készitett, hasznalt

pedagdgiai eszkozoket.

A tanul6 az iskolaban szamitogépet és a nevel6-oktatdé munkahoz szikséges egyéb eszkozt,
berendezést csak a szaktanar feliigyeletével hasznalhat. A szaktanar felugyelete mellett sem
hasznalhaté azonban olyan eszkéz, berendezés, amelyet jogszabaly vagy az eszkoz, berendezés

hasznalati utasitasa veszélyesnek mindsit.

Tanoran és tandran kiviili foglalkozason a foglalkozast tarté pedagdgus, 6rakozi sziinetekben és iskolai
rendezvényeken a tanuldk feligyeletét ellité pedagogus felels a tlz- és balesetvédelmi el6irasok

betartatasaért.

5.13. A tanuldk tigyeivel kapcsolatos szabalyok

5.13.1. A tanuldi késések és mulasztasok igazolasanak rendje

A tanulok késéseinek, mulasztasainak igazolasara vonatkozé részletes szabalyokat a jogszabalyi
el6irasoknak megfelel6en a hazirend tartalmazza.

Az igazolatlan hianyzas és a késés az intézményben vétségnek mindstl. A nevelémunka fontos része,
hogy a szul61 hazzal folyamatosan tartsuk a kapcsolatot, és feltarjuk a késések és igazolatlan hianyzasok
mogott rejlé okokat. Bz elsGdlegesen az osztalyfénok feladata, de sziikség esetén az iskolavezetés is

kozremikodik a felmertilé probléma mindenki szamara megnyugtatd rendezésében.
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5.13.2. A tanulmanyi versenyeken részt vev6 tanulékat megillet6 kedvezmények

A versenydolgozatot ir6, illetve az orszagos dontébe jutott didkok, a szaktanar javaslata alapjan 1-5

nap felkésziilés id6t vehetnek igénybe az intézményvezetd el6zetes engedélyével.

5.13.3. A tanul6 anyagi-kartéritési felel6ssége

Az intézmeényi tulajdonban gondatlansagbdl okozott kdrért a tanuld anyagilag (a tirvény dltal eldirt aranyban, a
minimalbér 50%-a), szandékos karokozas esetén pedig anyagilag (a torvény altal el6irt aranyban, a

minimalbér tobbszorose is lehet) és fegyelmileg is felelds.

Az intézményvezetd kivizsgaltatja a karokozas koriilményeit. Ha felszolitas ellenére sem térténik meg
a kartérités, az iskola pert indithat a tanuld, illetve sziil6je ellen. Ha tobben okoztak a kart, a felel6sség,

igy a kartéritési felelGsség is k6zos

Ha a kart kiskort okozta, a kartételrdl értesiteni kell a szilot.

5.13.4. Fegyelmi eljaras — fegyelmi biintetések

Az elbirasok vétkes és sulyos megszegése esetén még akkor is fegyelmi eljarast kell
kezdeményezni, ha el6z6leg a tanuld fegyelmezé intézkedés egyetlen fokozataban sem részestilt.
Ilyen vétségnek minésil példaul:

- a hazirend szabalyainak ismételt be nem tartasa,

- a szandékos karokozas, lopas,

- masok személyiségi jogainak durva megsértése,

- masok ellen elkovetett fizikai vagy lelki bantalmazas, stb.

Fegyelmi biintetések formdi
a) Mmegrovas
b) szigord megrovas
¢) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
d) athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba,
e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol (tankditeles korsi didkndl évismétlés),

f) kizaras az iskolabol (nem tankiteles kori didkndl, évismétlés lebetdsége nem all fenn).

A fegyelmi biintetés hatdlya

A tanulé — a megrovas és a szigord megrovas kivételével — a fegyelmi hatarozatban foglaltak

szerint a fegyelmi buntetés hatalya alatt all. A fegyelmi biintetés hatalya nem lehet hosszabb

a) ,,meghatarozott kedvezmények, juttatisok csokkentése vagy megvonasa” fegyelmi buntetés

esetén hat hénapnal,

b) ,,athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba”, ,.eltiltas az adott iskoldban a

tanév folytatasatol” és , kizaras az iskolabol” fegyelmi buintetések esetén tizenkét hénapnal.
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A fegyelmi biintetés végrebajtdsa

A fegyelmi jogkér gyakorldja a bintetés végrehajtasat a tanulé kilonos méltanylast érdemld
kortlményeire és az elkovetett cselekmény sulyara tekintettel legfelijebb hat hénap idétartamra

feltiiggesztheti.

A fegyelmi eljdrds egyéb szabdlyai

,,Eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol” fegyelmi buntetés nem szabhato ki, ha a tanév

végi osztalyzatokat megallapitottak.

Ha a ,kizaras az iskolabol” fegyelmi buntetést megallapité hatarozat a kozépiskola utolso
évfolyamanak sikeres elvégzése utan valik végrehajthatova, a tanulé nem bocsathato érettségi vizsgara.
A tanul6 a megkezdett vizsgat nem fejezheti be addig az idépontig, ameddig a ,,kizaras az iskolabol”

fegyelmi buintetés hatalya alatt all.

Egyeztetd eljdrds

A fegyelmi eljarast egyezteté eljaras el6zheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez
elvezeté események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a
sérelmet elszenved6 kozotti megallapodas létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében. Egyeztetd
eljaras lefolytatasara akkor van lehetéség, ha azzal a sérelmet elszenvedé fél, kiskord sérelmet
elszenved6 fél esetén a szild, valamint a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld, kiskora

kotelességszegéssel gyanusitott tanuld esetén a sziilé egyetért.

A fegyelmi eljaras meginditasardl szolo értesitésben a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld, ha a
kotelességszegéssel gyanusitott tanuld kiskoru, a szuléje/gondviselSje figyelmét fel kell hivni az
egyeztet eljaras igénybevételének lehetSségére. A tanuld, kiskord tanuld esetén a szilé/gondviseld az
értesités kézhezvételétdl szamitott Ot tanitasi napon beltl irasban jelentheti be, ha kéri az egyeztetd

eljaras lefolytatasat.

A fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyeztets eljaras lefolytatasat nem kérik, tovabba, ha a bejelentés
iskolaba torténé megérkezésétSl szamitott 15 napon belil az egyezteté eljaras nem vezetett

eredményre.

Harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogkor gyakorldja az egyeztetd eljaras alkalmazasat
clutasithatja. Az egyeztetd eljaras lefolytatasaért a fegyelmi jogkor gyakorloja felel, a technikai feltételek

biztositasa (pl. terem, értesité levél stb.) a nevelési, oktatasi intézmény feladata.

5.13.5. Fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozé cselekmények elleni fegyelmi
intézkedések

a) Intézkedések:
e szobeli: szaktanari, osztalyfénoki, igazgatoi figyelmeztetés;
e irasban: szaktanari osztalyf6noki, igazgatoi, nevel6testileti
» figyelmeztetés,
> intés,
»  megrovas.
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Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényestl, amelytél indokolt
esetben a vétség sulyatdl fiiggbden el lehet térni.

A tanulé silyos kotelességszegése esetén azonnal legalabb az ,0sztalyfénoki megrovas”
buntetésben kell részesiteni.

b)  Stiilyos kotelességszegésnek mindsiilnek ag alabbi esetek:

e az iskola tanuldi, neveldi és alkalmazottai emberi méltdsaganak megsértése, velik szemben
tanusitott agresszio, bantalmazas;

e az egészségre artalmas szerek iskolaba hozatala, fogyasztasa; a szandékos karokozas;

e minden cselekmény, ami a jogszabaly alapjan szabalysértésnek vagy blincselekménynek
mindstil.

¢)  Kozosségellenes cselekemény:

Kozosségellenes cselekménynek mindsiil, ha a tanuld az iskolai, k6zosségl egytittélés szabalyaival
alapvetbéen ellentétes magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi normait és a nevelési-oktatasi
folyamatban résztvevé tanulok és pedagogusok alapvets érdekeit.

Megeliziéséneke elpei:
e atanulok helyes magatartasra torténd nevelése,
o akozosséghez tartozas érzésének eldsegitése, felelGsségvallalas a kozosségért,

e akozosségellenes magatartas jellemzdinek és szigorubb kévetkezményeinek megismertetése a
tanulokkal.

A cselekmeény kivizsgdldsanak elvei:

e avizsgalatot koriltekintSen, részrehajlas nélkil kell lefolytatni,

e avizsgalatra 3 £6s bizottsagot kell alakitani,

e avizsgilat soran meg kell hallgatni az érintett tanulét, pedagdgust/alkalmazottat, és az érintett
kozOsség tanuldit,

e avizsgalat lefolytatasardl és annak megallapitasairol feljegyzést kell késziteni,

e a vizsgalat eredményérdl tdjékoztatni kell az érintett tanulét és szilét, az érintett
pedagdgust/alkalmazottat,

e az credményt az érintett kozosséggel ismertetni kell hasonlé cselekmények megel6zése
céljabol.

e A vizsgalat megallapitasai alapjan az intézményvezeté dont a megfelelS biintetésrol.

Az elbiralas elei:

e amennyiben a tanulé nem koézosségellenes, vagy azzal fenyegetd cselekményt hajtott végre,
ugy a megfelel$ fegyelmezd intézkedésben részesiil

e amennyiben a tanul6 altal elkévetett cselekmény szabalysértési vagy buntetSjogi felelésség
hatalya ala tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést haladéktalanul meg kell tenni

e amennyiben a tanuld bizonyithatéan k6zosségellenes, vagy azzal fenyegetd cselekményt hajtott
végre, szamara a kovetkezé fegyelmi biintetések szabhatok ki a sulyossag mértékétdl fiiggben:
igazgatdi figyelmeztetés, intés, megrovas;

e sulyos vagy ismételt kozosségellenes, vagy azzal fenyegeté cselekmény elkévetése esetén
fegyelmi eljaras lefolytatasa
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Alkalmazands intézkedések:

e a sértett tanulé/alkalmazott/pedagdgus haladéktalanul jelent az intézményvezetSnek/
osztalyfénoknek a cselekményt

e az intézményvezeté 3 f6s bizottsagot hoz létre, melynek tagjai az intézményvezets, vagy
helyettese, a tanul6 osztalyfénoke/szaktanira, és a DOK segité pedagogusa.

e 2 bizottsag a vizsgalat soran meghallgatja az érintett feleket, az érintett tanulé meghallgatisan
a szul6 is jelen lehet

e a bizottsag 5 munkanapon belil elvégzi a vizsgalatot, melyrdl irasbeli feljegyzést készit
e a bizottsag javaslatot tesz a fegyelmi intézkedésre, melyrél az intézményvezets dont

e a kiszabott buntetést a bizottsag szoban kozli az érintett tanuldval és szilSvel, az érintett
alkalmazottal/pedagbgussal/az érintett kozosséggel

e avizsgalatrol készitett feljegyzést az iskola irattaraban kell elhelyezni

Ha a vizsgalat soran bizonyithatdan kidertl, hogy nem az érintett tanuld kovette el a kézosségellenes,
vagy azzal fenyegetS cselekményt, akkor az ellene folytatott eljarast azonnal meg kell sztintetni.
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5.14. Az intézmény kartéritési felel6ssége, eljarasi rendje
Az iskola épilet- és vagyonbiztositassal rendelkezik. Kartérités az intézményre kotott biztositasi

szerz6dés alapjan torténik.

5.15. Az osztalyozas, értékelés formai, rendje
5.15.1. Az ellenorzés, az értékelés

A pedagogiai folyamatban illandéan jelen van, de nem cél, hanem eszkéz a pedagbgus, a tanulé és

a szil6/gondvisel$ szamara.

Az ellendrzés, értékelés elsédleges célja, hogy a tanuldkban kialakitsa az 6nértékelés, onellendrzés

képességét, mely elengedhetetlentil fontos az 6nallé tanulasra valé képesség és igény kialakitasahoz.

5.15.2. Osztalyozasi normativak az intézményben

A nevel6k a tanuldk tanulmanyi teljesitményének és elémenetelének értékelését, mindsitését
els6sorban az alapjan végzik, hogy a tanuldi teljesitmény hogyan viszonyul az iskola helyi tantervében
el6irt kovetelményeihez; emellett azonban figyelembe veszik azt is, hogy a tanuld képességei,
eredményei hogyan valtoztak — fejlédtek-e vagy hanyatlottak — az el6z6 értékelés ota.

A tanulokat minden targybdl rendszeresen, folyamatosan osztalyozni, minden 1ényeges szébeli, irasbeli

vagy gyakorlati megnyilatkozasukat értékelni kell.

Ha nincs meg a minimalis osztalyzatok szama a szaktanar hibdja vagy helyettesitési gondok
miatt, a tanulé6 nem buktathaté meg, lehet6séget kell adni, akar digitalis médon az elvarasok,

kovetelmények teljesitésére.

Az osztalyzatok_minimalis szama:

. Az osztalyzatok minimalis szama aktiv honapra

Heti 6raszam - - -
havi félévi évi

1 0,5 2 4

1,5 0,5 3 6

2 1 4 8

2,5 1 5 10

3 1,5 6 12
4-5-6... 2 8 16

A tanulok szébeli kifejezSkészségének fejlesztése érdekében a tanarok tObbszor ellendrzik a
kovetelmények elsajatitasat. (szobeli feleletek, irasbeli dolgozatok, hazi dolgozatok, 6rai munka stb.

értékelése)

A készségtargyak esetében a gyakorlati tevékenységgel 6sszefiiggésben kertil sor az értékelésre. Ez alol

kivétel a testnevelés, amely tantargybodl az értékelés mas modon torténik. Ez van a hazirendben!
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A tanulék osztilyozasa a szaktanarok joga és kotelessége. E munkaban azonban a szakmai
munkak6zosségek iranyt ado kévetelményrendszerének normait figyelembe kell vennitik. A szaktanar

modot adhat a témazar6 dolgozat érdemjegyeinek javitasara. Ez van a hazirendben!

A tanuldk tanulmanyi munkajanak, teljesitményének egységes értékelése érdekében a tanuldk irasbeli
dolgozatainak, feladatlapjainak, tesztjeinek értékelésekor az elért teljesitmény (pontszam)

érdemjegyekre torténd atvaltasat a kovetkezé aranyok alapjan végzik el a szaktargyat tanité nevel6k:

Teljesitmény Erdemjegy
0 - 33% elégtelen 1)
34 - 49% elégséges @)
50 - 74% kozepes ©)
75 ; 89% i6 @)
90 . 100% jeles ®)

A fentiek utmutaté jellegliek. Ett6l az egyes szakmai munkakozosségek a tantestiilet jovahagyasaval
eltérhetnek. A tantargyi eltéréseket a melléklet tartalmazza.
A félévi és év végi jegyek megallapitasa iskolankban a tanév folyaman szerzett osztalyzatokbol

atlagszamitassal tOrténik az alabbiak szerint:

Atlag Erdemjegy
- 1,79 elégtelen 1)
1,80 - 2,69 elégséges 2
2,70 - 3,69 koézepes 3)
3,70 - 4,59 jo 4)
4,60 - 5,00 jeles ")

A témazdré dolgozatok jegyeit a szdmitdsokndl kétszeresen vessziik figyelembe.
A fenti atlagoktdl az elégséges kivételével a szaktanar a tanuld egyéni képességeit és szorgalmat

figyelembe véve 1 tizeddel — a tanulé javara — eltérhet.

A tanar javitasi lehet6séget adhat egy-egy nagyobb témabdl, esetleg a féléves vagy éves tananyagbol.
Amennyiben a tanul6 felelésnél vagy dolgozatirasnal meg nem engedett segédeszkozt hasznal, és ez
akar az oran vagy a javitas soran kidertl, a tanar az eset sulyossiaganak és az eddigi pedagogiai
gyakorlatanak megfeleléen donti el, hogy milyen eljarasokat alkalmaz (elégtelen osztalyzat is adhatd).
A kijavitott irasbeli munkakat legkésébb 2 héttel azok megirasa utan ki kell osztani a tanuléknak.
(Kivételt jelent ag azg eset, ha a tandr valamilyen okbol akadalyogtatva volt a javitdsban. )

Két kijavitatlan répdolgozat esetében tjabb ropdolgozat nem irathatd. A szaktanar addig nem irathat

a kovetkez6 témakorbdl témazardt a diakkal, amig az el6z6 témakorbdl megirt dolgozatot ki nem

javitotta.
Egy napon két témazaré dolgozatnal t6bbet a didkokkal nem lehet fratni.

A betegség vagy egyéb ok miatt meg nem irt, illetve késedelmes javitas miatt el nem fogadott témazard

dolgozatot a didknak pétolnia kell!
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A potl6 témazard dolgozat megirasanak idépontja automatikusan a kévetkez6 tanéra. Adott esetben
(pl. tartés betegség) a szaktanarral egyeztetve ettél eltér6 idépont is megallapithato.

Torekedni kell arra, hogy a témazar6 dolgozat megirasara egy teljes tanéra alljon rendelkezésre. Ha a
szaktanar késik az orarol, a dolgozatot el kell halasztani vagy id6éaranyosan kevesebb feladatot kell

szamonkérni.

A tanulok félévi és év végl osztalyzatanak kialakitasara a gimnazium 11-12. évfolyaman FEFO
keretében tanult tantargyak esetében specialis szabalyokat alkalmazunk attdl fiigg6en, hogy az adott

tantargyat a diak a helyi tanterv szerint alapéran is tanulja vagy csak a felkészit6 foglalkozason.

Félévi és év végi osztdlyzatok kialakitdsa szdmtani dtlag alapjdn:

Az alapoéra és a felvételi el6készité foglalkozas az e-naploban, kilon sorban szerepel, mint két
egymastol fiiggetlen tantargy. A félévi értesitében és az év végi bizonyitvanyban azonban csak egy
Osszevont jegy szerepel, mely az alapéran és az érettségi ill. felvételi el6készité foglalkozason

megszerzett Osszes érdemjegy szamtani atlaga alapjan alakul ki.

Ha a tanul6 alapéra keretében mar nem tanulja az érettségi el6készit6ként valasztott tantargyat,
a felkészit6 foglalkozas nemcsak a naploban, hanem a félévi értesitében és az év végi bizonyitvanyban
is kulon tantargyként szerepel. Ennek értelmében a megszerzett érdemjegy is minden mds tantargytol

figgetlen jegyként kertil be az értesit6be és a bizonyitvanyba.

A valasztott el6készité foglalkozast év kézben a tanuld csak nagyon indokolt esetben (az
intézményvezetének benyujtott irasbeli kérelem alapjan) és a szaktanar hozzajarulasaval adhatja le. A
jogszabalyi el6irasok szerint év kézben csak egy alkalommal van lehetésége a didknak moédositani a

valasztott foglalkozasokon.

Bukds

Amennyiben a tanuld teljesitménye akar az alaporan, akar az érettségi felkészité foglalkozason
nem felel meg az elégséges kovetelményszintnek, a tanuldnak javitévizsgat kell tennie az adott
tananyagrészbdl (alapora vagy felkészité foglalkozas). Sikeres javitévizsga utan kertlhet sor az érintett

tantargy osztalyzasara. Sikertelen javitovizsga esetén a tanuld osztalyt ismétel(het).

A magyar nyelv és irodalom értékelése

Az év végl bizonyitvinyban a magyar irodalom és a magyar nyelvtan tantargyakat kiilon
értékeljiik. A magyar felkészité foglalkozas (FEFO) érdemjegyei a magyar irodalom jegyek atlagaba

szamitanak be.
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5.16. Az osztalyoz6-, javito- és kiillonbozeti vizsgak
szabalyai

Osztdlyozé vizsgdra jelentkezbet az a tanulé, aki
- adott tantargybdl el6rehozott érettségi vizsgat szeretne tenni és ennek feltétele a kozépiskolai
tanulmanyokat lezaré osztalyozé vizsga,
- adott tantargybol az iskola helyi tantervi kdvetelményeit az ott meghatarozott tanévnél korabbi
tanévben szeretné teljesitent,
- betegségbdl ad6dé hianyzasai miatt a tanév végén nem volt osztalyozhat6 és a tantestiilet ugy
hatarozott, hogy osztilyozo vizsgat tehet.

- aki az Oktatasi Hivatal engedélye alapjan egyéni tanrend szerint tanul.

Osztdlyozé vizsga letételérdl donthet a neveldtestiilet, ha a tanulé hidnyzasai adott félévben vagy
a tanév soran meghaladjak a jogszabalyban el6irt mértéket (I. vagy II. félév: 125 6ra, a tanév egésze:
250 o6ra, vagy a tantargyi 6raszam 30%-a) és a tanuld nem értékelhetS (nincs elegendd osztalyzata).
Az osztalyozd vizsgardl szolo dontést a félévzard, illetve a tanévzard osztalyozéd értekezleten a

szaktanar kezdeményezheti.

Javitévizsgdt tebet az a didk, aki
- legfeljebb 3 tantargybol megbukott.

Kiilonbozeti vizsgdt kell tennie annak a tanulonak, aki

- eddig masik — mds tanterv szerint oktaté — kézépiskolaban tanult,

kilon kérelemre iskolankban szeretné folytatni tanulmanyait, és
- azadott tantargya(ka)t eddig nem vagy csak részben tanulta, vagy

- intézményen beltl osztalytipust vagy csoportot valt.

Az osztdlyozd, javito és kiilonbozeti vizsgdk szervezésének és értékelésének kozos szabdlyai:

- Osztalyozo, javito és kilonbozeti vizsga tébb targybdl is teheté. Egy vizsganapra maximum 3
tantargybodl, illetve 3 évfolyam tananyagabol lehet vizsgat szervezni.

- A vizsga irisbeli/gyakortlati és/vagy szébeli vizsgarészekbdl all.

- Az irasbeli/gyakotlati vizsga idStartama egységesen 60 petc.

- A szébeli vizsgaztatas haromtagu vizsgabizottsag el6tt torténik. A bizottsag tagja az elndk (az
intézményvezets vagy megbizottja), a kérdezd tanar és egy szintén szakos tanar. Szoébeli vizsga
esetén a tételek szama a vizsgazok szamanak kétszerese, de minimum 6t, maximum 20 tétel.

- Az egyes vizsgarészek értékelése (pontozasa) tantargyanként eltérd.

- A sikeres vizsga feltétele tobb vizsgarészbdl allo vizsga esetén valamennyi vizsgarészbol
minimum 17%-os teljesitmény elérése.

- A sikeres vizsga feltétele egy vizsgarészbdl allé vizsga esetén minimum 34%-os teljesitmény
elérése. Csak frasbeli vizsga esetén, ha a vizsgazo teljesitménye eléri a 17%-ot, sz6ban még van
lehetGsége javitasra az érettségi vizsgaszabalyzatban foglaltaknak megfelel6en. (PL
matematika)

- Szoébeli vizsgan a pottétel hiazasara és értékelésére az érettségi vizsgaszabalyzat el6irasait kell

alkalmazni.
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- A vizsga végsé értékelésénél az alabbi %0-savok alapjan allapitjuk meg az érdemjegyet.

Teljesitmény Erdemjegy
0 - 33% elégtelen 1
34 - 49% elégséges 2)
50 - 74% kozepes 3
75 - 89% jo “)
90 ; 100% jeles )

Az osztalyozo, javito és kilonbozeti vizsgak tantargyankénti — fentiektdl eltéré — leirasat és

részletes kovetelményeit az SZMSZ melléklete tartalmazza.

5.17. A tantargyi, tanévi felmentések szabalyozasa

Mentestlnek a tanorak latogatasa aldl azok a tanulok, akik el6rehozott érettségi vizsgara valo

jelentkezéshez eredményes osztalyozo vizsgat tettek.

(Eredmeénytelen osztalyozo vigsga esetén a tanulonak — ag év sordn szergett jegyeitdl fiiggetleniil — angusztusban
Javitdvizsgdt kell tennie!)

Sikeres kozépszintl érettségi esetén idegen nyelvbél tovabbra is javasoljuk a didkoknak a tanitasi 6ran
valé részvételt emelt szintl érettségi vizsga letétele vagy felséfokd nyelvvizsga-bizonyitvany
megszerzése céljabol. Tanév végén a korabban — osztalyozé vizsgan — értékelt teljesitmény osztalyzata

kertl a diak bizonyitvanyaba.

Sajatos nevelési igényt tanulék mentességével kapcsolatos (pl. osztilyozas-értékelés aloli
felmentés iranti) kérelmet a szul6é (nagykord tanuld esetén maga a tanuld) az intézményvezet6hoz
nyujtja be. A kérelemhez mellékelni kell az orvosi szakvéleményt.

A kérelmet az iskolavezetés biralja el, és dontését hatarozatba foglalja, melyrdl értesiti az érintett tanuld

szuleit/ gondviselGjét, osztalyfénokét és szaktanarat.

A konnyitett, gyogytestnevelésre utalas, testnevelés aloli felmentés szakorvosi vélemény,

iskolaorvosi besorolas alapjan, az intézményvezet6 hatarozatba foglalt engedélyével torténhet.

Egyéni tanrend szerint a szil6 kérésére az Oktatasi Hivatal engedélye alapjan hozott

intézményvezetSi hatarozat szerint folytathatja a didk a kozépiskolai tanulmanyait.

Egyéb felmentésre vonatkozo kérelmeket (pl. egyes tanérak latogatasa aldli felmentés
beszamolasi kotelezettség el6irasa mellett) az intézményvezetd sajat hataskorben birdl el és hoz réla

hatarozatot.
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5.18. A tanulmanyi id6 megrovidithetéségének szabalyai

A tanul6 az iskola intézményvezetSjének engedélyével — kérvény alapjan — az iskola két vagy tobb
évfolyamara megallapitott tanulmanyi kévetelményeket egy tanévben, illetve az el6irtnal révidebb id6
alatt is teljesitheti. Ebben az esetben a tanul6 az intézményvezet6 altal megallapitott feltételek mellett

osztalyozo vizsgat tesz.

5.19. Az elektronikus és az elektronikus uton elGallitott
nyomtatvanyok kezelési és hitelesitési rendje

rr

5.19.1. Az elektronikus aton elGallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumok
kezelési rendje

Az oktatasi agazat iranyitasi rendszerével a Kozoktatasi Informaciés Rendszer (KIR) révén tartott
elektronikus kapcsolatban elektronikusan eléallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumrendszert
alkalmazunk a 229/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelet el6irdsainak megfeleléen. A rendszerben
alkalmazott fokozott biztonsagi elektronikus alairast kizardlag az intézmény intézményvezetdje

alkalmazhatja a dokumentumok hitelesitésére.

Az elektronikus rendszer hasznalata soran feltétlentl ki kell nyomtatni és az irattarban kell elhelyezni
az alabbi dokumentumok papiralapu masolatat:

e az intézménytorzsre vonatkozo6 adatok modositasa,

e az alkalmazott pedagdgusokra, 6raado tanarokra vonatkozo adatbejelentések,

e a tanuldi jogviszonyra és a tanulé adatainak valtozasara vonatkozoé bejelentések,

e az oktéber 1-jei intézményi statisztika.
Az elektronikus dton eléallitott fent felsorolt nyomtatvanyokat az intézmény pecsétjével és az
intézményvezets alairasaval hitelesitett formaban kell tarolni.
Az egyéb elektronikusan megkildétt adatok irasbeli tarolasa, hitelesitése nem szikséges.
A dokumentumokat a KIR rendszerében, tovabba az iskola informatikai hal6zataban egy kiilon e célra
létrehozott mappaban taroljuk.
A mappahoz val6é hozzaférés jogat az informatikai rendszerben korlatozni kell, ahhoz kizardlag az
intézményvezetd altal felhatalmazott személyek (az iskolatitkar és az intézményvezet6-helyettesek)

férhetnek hozza.
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5.19.2. Az elektronikus aton el6allitott, papiralapti nyomtatvanyok hitelesitési
rendje

Az intézmény elektronikus naplot hasznal.

Az iskolankban hasznalatos digitalis napl6 elektronikus adathordozoén tarolt adatként kezelendd, mert
a rendszer rendelkezik az agazat iranyitasaért felel6s miniszter engedélyével. Az elektronikus napléba
az adatokat digitalis uton viszik be az iskola vezetSi, tanarai és az adminisztraciéért felel6s
alkalmazottak. Az adatok tarolasa — ideiglenesen — az elektronikus naplé rendszerének kézponti
szerverein torténik, a frissités folyamatos. A digitalis naplé elektronikus uton tarolja a tanuldk adatait,
osztalyzatait, a tanitasi ordk tananyagat, a hianyzokat, valamint a tanulékkal kapcsolatos

intézkedéseket, a szulOk értesitését.

Az 1. télév végén ki kell nyomtatni a tanulok altal elért eredményeket, a tanulék igazolt és igazolatlan
o6rait. Félévkor a tanul6 el6bb felsorolt adatait tartalmazo kivonatot az osztalyfénoknek ala kell irnia,
az iskola korbélyegzbjével le kell pecsételni, a kinyomtatott iratot (félévi értesité) pedig at kell adni a

tanulénak vagy a sziilének/gondviselének.
A napl6 a bizonyitvanyok és az iskolai térzslapok elkészitésének alapja.

Eseti gyakorisaggal — a sziil6 kérésére legfeljebb havonta egy alkalommal — kell kinyomtatni a tanuld
altal elért eredményeket, az igazolt és igazolatlan 6rak szamat, a zaradékokat tartalmazoé iratot

iskolavaltas vagy a tanuldi jogviszony mas megsziinésének eseteiben.

5.20. A tanulok altal eldallitott termékek tulajdonjoga

A didkok altal — az intézmény révén biztositott anyagokbdl és eszkozokkel — készitett szellemi,
képzémivészeti alkotasok — egyéb megallapodas hianyaban — az iskola tulajdonat képezik. Az adott

muvek kérésre, tanév végén kiadhatok.
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6. Az intézmény belsd és kiils6 kapcsolatai

6.1. Az intézmény dolgozo6i k6zosségét érintd
kapcsolattartas rendje

Az iskolak6z6sség magaban foglalja az intézmény tanuldit, sziileiket, az intézményben foglalkoztatott
munkavallalokat és a Dr. Partos Lorant Alapitvany elnokét, illetve az alapitvany kuratériumanak

tagjait. Az egyes k6z0sségi csoportok az alabbiakban leirtak szerint tartjak egymassal a kapcsolatot.

6.1.1. Kozalkalmazottak

A munkavallaléi k6z6sség tagja mindenki, aki az intézménnyel munkavallaléi jogviszonyban all. Az
intézmény dolgozoi kézalkalmazottak, ezért munkavégzésiikkel kapcsolatos kotelességeiket és jogaikat

a Munkatorvénykonyv mellett a Kozalkalmazottak jogallasardl szol6 torvény szabalyozza.

Az alkalmazottak egy része oktatd-nevel6 munkit végz6 pedagdgus, a tobbi dolgozé az oktato-

neveld munkdt kozvetleniil vagy kozvetetten segitd mas kozalkalmazott (adminisztrativ és technikai
dolgozik).

A pedagdgusok alkotjak az intézmény nevelGStestiiletét. A nevel6testiilet hatarozza meg alapvetéen

az intézmény tartalmi munkajat, mellyel az SZMSZ 6nall6 fejezete foglalkozik.

6.1.2. Az alkalmazotti k6z6sség kapcsolattartasanak rendje

Az intézmény kilonb6z6 kozosségeinek tevékenységét — a megbizott vezetSk és a valasztott k6zosségi

képvisel6k segitségével — az intézményvezets fogja Gssze.

6.1.3. A kapcsolattartas formai

Kulonboz6  értekezletek, megbeszélések, forumok, bizottsagi tlések, intézményi gyudlések. Az
intézményi kapcsolattartas rendszeres és konkrét idépontjait a munkaterv tartalmazza, melyet a
hivatalos kozlések helyén kell kiftiggeszteni.

A belsé kapcsolattartas altalanos szabalya, hogy kilonb6z6 dontési forumokra, nevel6testilet,
alkalmazotti értekezletekre a vonatkozé napirendi pontokhoz a dontési, egyetértési és véleményezési
jogot gyakorld kozosségek altal delegalt képvisel6t meg kell hivni, nyilatkozatukat jegyz6konyvben kell
rogziteni.

A teljes alkalmazotti k6zosség gytlését az intézményvezetS akkor hivja 6ssze, amikor ezt jogszabaly
eléirja, vagy az intézmény egészét érinté kérdések targyalasara kertl sor. Az alkalmazotti k6z6sség

értekezleteirdl jegyz&konyvet kell vezetni.
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6.2. A szilGi szervezet, intézményi tanacs és a vezetdk
ko6zotti kapcsolattartas rendje

6.2.1. A sziilGi szervezetek és a Sziil6i Munkaké6zosség (SZMK)

A koznevelési torvény alapjan a sziil6k meghatarozott jogaik érvényesitésére és kotelességik
teljesitésére szilbi szervezetet (k6z6sséget) hozhatnak létre. A szul6i szervezet dont sajat szervezeti és
mikodési  rendjérél, munkatervének elfogadasardl, tisztségviseldinek megvalasztasardl  és

képviseletérol.

6.2.2. A sziil6i kozosségekkel valo kapcsolattartas

Tantestiletiink az oktatasi-nevelési feladatok minden teriiletén nélkiilézhetetlennek tartja a sziiléi haz
és az iskola harmonikus egytttmikodését. Fontos, hogy a sztl6k megerdsitsék gyermekitkben azokat
a magatartasbeli, attitGdbeli és intellektualis tudaselemeket, amelyeket iskolank kézvetiteni kivan.
Ehhez azonban folyamatos kapcsolattartasra, kommunikaciéra van szitkség pedagdgus és szil6
kozott. Ennek a parbeszédnek a lehet6ségét tobbféle forumon igyeksziink megteremteni.

Az iskola KRETA elektronikus naplét hasznal, melyen keresztiil tajékoztatja a didkokat és a sziilSket
a tanul6 elémenetelérdl. Kihasznaljuk a KRETA felilletén folyamatosan megjelen 4j lehet6ségeket:
szil6-tanar kommunikaciot segité levelez6modul, e-tigyintézés. A honlapunkon megjelenitjiik az e-

tgyintézés lehetbségeit, szorgalmazva ezzel a sziil6ket a hasznalatara.

Egy osztaly tanuldinak sziléi szervezetével a gyermekkozosséget vezet6 osztalyfénok kozvetlen
kapcsolatot tart. A sziiléi szervezetek intézménnyel kapcsolatos véleményét, javaslatait a szuléi
szervezetek vezetdi vagy a valasztott elnOk juttatja el az intézmény vezetéségéhez. Az SZMK-t az
intézményvezetS tanévenként legalabb kétszer tajékoztatja az intézmény munkajardl és feladatairdl,

valamint meghallgatja a szul6i szervezet véleményét és javaslatait.

6.2.3. A sziil6k szdbeli tajékoztatasi rendje

Az intézmény — a kbznevelési torvénynek megfeleléen — a tanulokrol a tanév soran rendszeres szébeli
tajékoztatast tart. A szobeli tajékoztatas lehet csoportos és egyéni. A szil6k csoportos tajékoztatisa a

szl6i értekezleteken, az egyéni tajékoztatas a fogadoorakon torténik.

6.2.4. A sziil6i értekezletek rendje

Az osztalyok szil6i kézossége szamara az intézmény tanévenként ketté (harom), a munkatervben
rogzitett idépontd, rendes szuldi értekezletet tart az osztalyfénok vezetésével. A
beiratkozast kovetéen a 7. és 9. évfolyamba felvett didkok sziileinek altalanos tajékoztatd értekezletet
tartunk. A szeptemberi plenaris szul6i értekezleten a sziil6k értesiilnek a tanév rendjérdl, feladatairdl.
Ekkor bemutatjuk az egyes osztalyokban oktat6-neveld 4j pedagégusokat is.

Rendkivili szuléi értekezletethivhat 6ssze az intézményvezetd, az osztalyfénok és a szil6i

szervezet képviselGje a gyermekkozosségben felmertlé problémak megoldasara.
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6.2.5. A szil6i fogaddorak rendje

A fogad6orak nem osztalyk6zosség, hanem az egyes tanulok tanulmanyi helyzetét, elémenetelét,
teljesitményét kivanjak tisztazni tantargyanként. Az intézmény pedagogusai itt egyéni tajékoztatast
adnak a tanulokrol.

A szil6 kozvetlen kapcesolatba kertilhet azzal a tanarral, akire az iskola gyermeke nevelését és az adott
tantargy tanitasat bizta.

A tanar szamara viszont j6 informacioszerzési lehetGség a beszélgetés a tanitvany csaladi hatterérdl,
korilményeir6l. Az egyuttmikodés e formaja nemcsak a kolcsonos megértést, de a diak jobb
elémenetelét is biztosithatja.

Az intézmény tanévenként harom, a munkatervben rogzitett id6pontd, rendes sziiléi fogaddorat tart.
A tanulmanyaiban jelentésen visszaesé tanuld szil6jét az osztalyféndk irasban is behivhatja az
intézményi fogadoorara. Ha a gondvisel6 a munkatervi fogadodran kivil is talalkozni szeretne
gyermeke pedagdgusaval, telefonon idépontot lehet egyeztetni az érintett pedagdgussal.

A fogadoorat a szil6 és pedagogus egyeztetése alapjan barmelyik fél kezdeményezheti a tanév soran,

lehet6leg munkaidben.

6.2.6. A szil6k irasbeli tajékoztatasi rendje

Kozoktatasi intézményiink a tanulokrdl az elektronikus naplon  keresztil rendszeres {rasbeli
tajékoztatast ad. Irasban értesitjik a tanuld szileit gyermekik magatartasardl, szorgalmardl,
tanulmanyi el6émenetelérél, az esetlegesen felmerilé problémakrol, az osztalyfénok altal fontosnak

tartott, az adott osztalyt érint6 informaciokrol.
Az osztalyfénok indokolt esetben postai uton, hivatalos levélben értesiti a sztil6ket.

Az iskola honlapjan a sziil6k az intézményi élet kiemelked6 eseményeirdl és a napi aktualitasokrol

tajékozodhatnak.

6.2.7. Az intézményi tanacs miikédésének és kapcsolattartasanak rendje

Iskolank intézményi tanacsat a sziilék, a nevelStestiilet és a helyi 6nkormanyzat delegaltjai alkotjak.
Az iskola vezet6jének félévenkénti beszamolodja alapjan megfogalmazza és eljuttatja a fenntartd
szamara az iskola mikédésével kapcesolatos allaspontjat.

Az intézményi tanacs feladatai ellataisahoz téritésmentesen hasznalhatja az iskola helyiségeit,
berendezéseit, ha ezzel nem akadalyozza annak mikédését. (PP-bél atemelve)

A szervezet véleményezési joggal részt vesz a tanulok jogainak érvényesitésével, kotelezettségeinek
teljesitésével Gsszefiiggésben a nevelési-oktatasi intézmény altal hozott dontések, intézkedések ellen
benyujtott kérelmek elbiralasban.

Véleményt nyilvanithat az intézmény mikoédésével kapcsolatos valamennyi kérdésben.

Ki kell kérni a véleményét a pedagogiai program, az SZMSZ, tovabba a hazirend elfogadasa el6tt.
A kapcsolattartds rendje

Az intézményi tanacs az intézménnyel a nevel6testilet delegaltjain keresztil tartja a kapcsolatot.

Uléseit az iigyrendben szabalyozottak szerint hivja 6ssze.

Ocsai Bolyai Janos Gimnézinm SZMSZ 2021



_49 _

6.3. A kiils6 kapcsolatok rendszere, a kapcsolattartas
formaja, rendje

6.3.1. Partnereink

A nevelési-oktatasi tevékenységnek vannak meghatarozott és kozismert szereploi.
E kereteken belil és a pedagogiai-nevelési program figyelembevételével hatarozhatjuk meg

partnereinket.

Koézvetlen partnereink

e A tanulasi-tanitasi és nevelési folyamat els6dleges szereploi:
- tanuldink,
- pedagbgusaink,
- a pedagogiai munkat segité munkatarsak.
e A tanulasi-tanitasi és nevelési folyamat azon résztvevoi, akik elvarasokat timasztanak és/vagy
forrasokat biztositanak az intézmény szamara:
- intézményfenntartd
- Ocsa Viros Onkormanyzata,
- szuldk.
e Azok az altalanos iskoldk, ahonnan diakjaink érkeztek, illetve azok a kozép- és felséfoku
intézmények, ahol didkjaink érettségi utan tovabbtanulhatnak.
e Egyhazak helyi gytlekezetei.
o Ko6zmivel6dési intézmények.
e  Gyermekjoléti szolgalat.
e LEgészséglgyi szolgalat.
e Pedagogiai szakszolgalatok.

e Pedagogiai szakmai szolgalatok.

Tovabbi partnereink:
e térségiink kozépiskolai,
e Ocsa varos lakossaga,

e a Bolyai-nevet visel6 Karpat-medencei kézépiskolak,

A k6z6sségi szolgalat révén kialakult kapesolataink:

Ez az egytuttmikodés ujabb és djabb partnerekkel folyamatosan bévil. Szerzédéses

partnereink listajat az iskola honlapjan naprakészen frissitjik.

6.3.2. A kapcsolattartas modjai

Fenntarténkkal és miikodtetdnkkel az iskola vezetSsége és az iskolatitkar tartja (tartjak) a
kapcsolatot.
A fenntarté és a mikodtetd rendszeresen ellenérzi oktatasi és nevelési munkankat és az

intézmény gazdalkodasat.
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Tandrainknak az év eleji, a félévi, az év végi értekezleteken, a havi rendszerességgel
megtartott nevelési értekezleteken, illetve az esetenként sziinetekben tartott megbeszéléseken van
lehet6ségiik véleménytik kinyilvanitasara.

Didkjainkkal a napi munkink sorin az iskola hagyomanyos keretei kozétt tartjuk a
kapcsolatot.

Ezek:
e 2 tanitasi 6rak,
e az osztalyfénoki 6rak,
e adiakénkormanyzati gytlések,
e diakkozgyualés(ek),
e iskolagyilések (amennyiben ez sziikséges),
e osztalykirandulasok, tanulmanyi kirandulasok,
e iskolai innepélyek,

e iskolai rendezvények (Bolyai-nap, balok, sportrendezvények stb.).

Diakjaink alkotjak az oktatasi-nevelési folyamat alapvetd csoportjait, az osztalykozoségeket, melyek
¢lén az osztalyténok all. Az 6 feladata, hogy iranyitsa, k6zosséggé formalja az osztalyba jar6 tanuldkat.

Munkajat a k6z6sségbdl valasztott diakonkormanyazti képvisel6k segitik.

A sziil6kkel val6 kapcsolattartisra, véleményiitk megismerésére tobb hagyomanyos forma 4ll
rendelkezéstinkre:
e az évente 3-4 alkalommal rendezett sziil6i értekezletek és fogadoorak,
e azintézményvezets és a tanarok délel6tti fogaddorai,
e az augusztusi gélyanap, melyre nemcsak 4j diakjainkat, hanem szileiket is varjuk,

e iskolai rendezvényeink (évnyitd, golyabal, szalagavato, ballagas, sportrendezvények).

Az dltaldnos iskoldkkal az iskola vezetése tartja a kapcsolatot. Az intézményvezets az 6szi
id&szakban felkeresi az iskolakat, tajékoztatd értekezleteket tart a kozépiskolankban folyé munkardl,
képzési lehetéségeinkrél. Ebben az id6szakban nyilt heteket tart az iskola, melyekre az érdekl6dé

gyerekeket, sztleiket varjuk.
Térségiink kozépiskoldival, az egyhdzakkal az iskola vezetése tartja a kapcsolatot.

Az egészségiigyi és gyermekjoléti szolgdlattal, a kozmijvelddési intézményekkel
vezetdink, illetve a megbizott kollégak tartjak a kapcsolatot.

Iskolank, vdrosunk egyetlen kozépiskolajaként részt vesz a varos kulturilis életében.
Rendszeresen szerepelnek didkjaink a vérosi tinnepélyeken. (Magyar Kultira Napja, Ocsai Napok,

augusztus 20., oktober 23.) Munkankat a telepiilés 6nkormanyzata évente értékeli. Eredményeinkrél

rendszeresen tudositanak a helyi lapok.

A gyermekjoléti szolgdlattal valé kapcsolattartds modja:

Az iskola pedagbdgusa hivja fel a gyermek- és ifjasagvédelmi feladatokkal megbizott kolléga,
illetve az intézményvezetés figyelmét a problémara. Szikség esetén az intézmény irasban, hivatalosan

felveszi a kapcsolatot az illetékes hatosaggal, szervekkel.
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A kapcsolattartas formai:

informacidszerzés,
csaladlatogatas,
konzultacio,
esetmegbeszélés,

egymas kolcsonos tajékoztatasa.

6.3.3. A panaszkezelésre vonatkozo6 szabalyok

A tanuldsi-tanitdsi és nevelési folyamat elsédleges szerepldi felmerills panaszaikkal elsé korben

kozvetlentl az érintettekhez fordulhatnak. Ha a felmerilé problémat egymas kozott nem tudjak

rendezni, a didkok osztalyfénokiktdl, a kollégak a munkakézosség-vezetSktdl, az iskola egyéb

dolgozoi kozvetlen fellettesiiktél kérhetnek segitséget. Amennyiben 6k sem tudnak eredményesen

kozremikodni, az intézményvezetéshez fordulhatnak. Ha a felmeril6 panasz talmutat az

intézményvezet6 hataskorén, az iskola igazgatdja a fenntartétdl kérhet jogi segitséget.

Barmely kiilsé partner panaszaval kézvetleniil az intézményvezetShoz fordulhat. Alapvetd célunk,

hogy a felmerilé problémakat mindenki szamara megnyugtatéan rendezziik, sziikség esetén a

megfelelS jogi 1épéseket megtéve.
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7. Egyéb rendelkezések

7.1. Fegyelmi eljarasrend
7.1.1. A munkavallal6/kézalkalmazott felelésségre vonasanak feltételei:

o vétkesség,

e tevlleges vagy mulasztasos kotelezettségszegés.

7.1.2. Alkalmazhat6 hatranyos jogkovetkezmények lehetnek:

e anyagi jellegiek (munkakor médositasa, juttataisok megvonasa, cafeteria korlatozasa, prémium
megvonasa, birsag stb.)
e crkolesi jelleglick (figyelmeztetés, megrovas)

e legsulyosabb joghatrany (rendkiviili felmentés).

A jogkovetkezményeknek aranyosnak kell lenniiik a kotelezettségszegés sulyaval. Hatarozott id6re
szblnak, és nem sérthetik a munkavallalé emberi méltosagat. Ha a kotelezettségszegés a munkaviszony

megsziintetésének indoka, egyéb hatranyos jogkovetkezmény nem allapithaté meg.

7.1.3. A felelsségre vonas szabalyai

A munkavallalét, kézalkalmazottat az intézmény intézményvezetdje vonhatja felelésségre. Munkajat

vizsgalobiztosként az intézményvezetd helyettes(ek) segiti(k).

A felel6sségre vonast a tudomasszerzéstol szamitva 15 napon beliil, legfeljebb az ok bekévetkeztétdl
szamitott 1 ¢éven belil (blncselekmény elkévetése esetében a bintethetoség eléviiléséig)
kezdeményezheti az intézményvezets. Az eljarast a meginditastdl szamitott 60 napon belil le kell
zarni.

Az eljaras soran a munkavallal6, kézalkalmazott jogilag képviselheti sajat magat, vagy igénybe vehet

kiilsé jogi segitséget.

A kijelolt vizsgalobiztos az érintett(ek) meghallgatasaval tajékozodik a kotelezettségszegés tényérdl,
idépontjardl, az okokrol, az eset sulyossagardl stb. Az ugyben érintette(kke)l folytatott
beszélgetés(ek)rol jegyzékonyv(ek) készil(nek).

A vizsgalobiztos a jegyz6konyvek alapjan 6sszefoglalé jelentést készit az iskola intézményvezetSjének,

aki a rendelkezésre all6 dokumentumok (ismeretek) birtokaban az alabbiak szerint donthet:

e Tevlleges vagy mulasztasos kotelezettségszegés tortént, ezért indoklassal egybek6tott irasos
formaban elmarasztalja a munkavallalét, kézalkalmazottat. Ebben az esetben az tgyet
lezartnak tekintjik.

o Vétkes kotelezettségszegésnél kezdeményezheti az érintett felek ismételt és egyiittes
meghallgatasat. Ezt kovetSen legkésébb 30 napon beltl dontést kell hozni. A dontés
meghozatalaba — tanuldi érintettség esetén — az intézményi tanacs és a diakonkormanyzat

képvisel6jét véleménynyilvanitasi joggal be kell vonni.
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7.1.4. Az eljaras dokumentalasa

Valamennyi az eljarashoz kapcsolédé dokumentumrdl (értesité levelek, jegyzékonyvek, orvosi
leletek stb.) masolatot kap:
e az cljarasban érintett(ek) — munkavallalo/kozalkalmazott, jogi képvisels, didk/szilé (ha
érintett), intézményi tanacs és diakonkormanyzati képviseld,
® irattar,

e intézményfenntarté (amennyiben vétkes kotelezettségszegés tortént).

7.2. Szocialis kedvezmények

7.2.1. Iskolakezdéshez adott munkaltatoi tamogatas intézményiinkben
A mindenkori SZJA-térvény alapjan adhaté. Err6l (forméjardl, 6sszegérél, modjardl stb.) az
intézményfenntarté dont. A timogatast az intézmény csak akkor tudja biztositani, ha erre az éves

koltségvetésben pénziigyi keret all rendelkezésre.

7.2.2. Illetményelbleg

A kozalkalmazott kérésére tanévenként két alkalommal (naptari évenként egy alkalommal)
lletményel6leg adhatd, melynek 6sszege nem haladhatja meg a 2 havi brutté illetményét. Az Gsszeg
visszafizetése legfeljebb 6 havi részletre engedélyezheté. Masodik alkalommal csak akkor adhaté

illetményeldleg, ha el6z8leg az elsé elbleg teljes Gsszegben visszafizetésre kerdlt.

7.2.3. Temetési segély

Temetési tamogatas igénybevételére a Tankertletnél elérhet6 formanyomtatvany kitoltésével van

lehet6ség a kozeli hozzatartozo elhalalozasat kovet6é harom honapon belil.

7.3. Az iskola dolgozéinak feladatai a tanul6- és
gyermekbaleset megel6zésével kapcsolatosan

- Minden dolgozénak ismernie kell és be kell tartania a munkabiztonsagi szabalyzat, valamint a

tizvédelmi utasitas és a tlizriado terv rendelkezéseit.

- A NAT, a kerettanterv és az iskola helyi tanterve alapjan minden tantargy keretében oktatni
kell a tanulék biztonsaganak és testi épségének megovasaval kapcsolatos ismereteket,

rendszabalyokat és viselkedési formakat.

- A nevel6k a tanodrai és a tanéran kivili foglalkozasokon, valamint az tigyeleti beosztasukban
meghatarozott id6ben kotelesek a rajuk bizott tanuldk tevékenységét folyamatosan
figyelemmel kisérni, a rendet megtartani, valamint a baleset-megelézési szabalyokat a

tanulokkal betartatni.

- Az osztalyf6nokoknek az osztalyfénoki érakon a tanuldkkal ismertetni kell az egészségiik és
testi épségik védelmére vonatkozo elbirasokat, az egyes foglalkozasok-kal egytitt jard

veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartasformakat.
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- Az osztalyfénokoknek feltétlentl foglalkozniuk kell a balesetek megel6zését szolgald

szabalyokkal a kovetkezé esetekben:

e A tanév megkezdésekor az elsé két osztalyfénoki éran, ismertetni kell:
o aziskola kornyékére vonatkozo kézlekedési szabalyokat;
0 a hazirend balesetvédelmi el6irasait;
o a rendkivili esemény (baleset, tizriado, bombariadod, természeti katasztrofa, stb.)
bekovetkezésekor sziikséges teendéket, a menekiilési utvonalat, a menekiilés rendjét;

o a tanulok kotelességeit a balesetek megel6zésével kapcsolatban;
e tanulmanyi kirandulasok, tarak elétt;
e akozhaszni munkavégzés megkezdése el6tt;
e arendkiviili események utan;
e atanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell felhivnia a tanuldk figyelmét.

- A nevelSknek fel kell hivniuk a figyelmet minden gyakorlati, technikai jellegi feladat, illetve
tanoran vagy iskolan kivili program el6tt a baleseti veszélyforrasra, a kotelezé viselkedés

szabalyaira, egy esetleges rendkiviili esemény bekovetkezésekor kovetendé magatartasra.

- A tanulok szamara kozolt balesetvédelmi ismeretek témajat (kozati balesetek, mérgezés,
tulladas, égés, aramiités, esés stb.) és az ismertetés idépontjat az elektronikus naploba be kell
jegyezni. A nevel6nek visszakérdezéssel meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a tanulok elsajatitottak

a szitkséges ismereteket.

- A fokozottan balesetveszélyes tanitasi orakat (testnevelés, fizika, kémia) vezet6 nevelSk

baleset-megel6zési feladatait részletesen a munkabiztonsagi szabalyzat tartalmazza.

- Az iskola intézményvezetSje az egészséges és biztonsagos munkavégzés targyi feltételeit
munkavédelmi ellen6rzések (szemlék) keretében rendszeresen ellenérzi. A munkavédelmi
szemlék tanévenkénti id6pontjat, a szemlék rendjét és az ellenérzésbe bevont dolgozok nevét

a munkavédelmi szabalyzat és az oktatasi napl6 tartalmazza.

- Rendkiviili esemény (tdz, természeti katasztrofa, bombariadd, stb.) esetén az épiilet kitiritését,

a sziikséges intézkedések megtételét a tlzriadd-terv elbirasai szerint kell elvégezni.

A tiizriado-tervben meg kell hatdirozni:

e rendkivili esemény jelzésének modjait;

e a dolgozok, tanuldk riasztasanak rendjét;

e a dolgozoknak a rendkivili esemény esetén szitkséges tennivaléit (kitrités, mentés,
rendfenntartds, biztonsagi szervek — rendbrség, tGzoltésag — értesitése, fogadasuk
el6készitése, biztonsagi berendezések kezelése);

e aziskola helyszinrajzat;

e az ¢épitmények szintenkénti alaprajzat (a menekilési atvonalakkal, a vizszerzési helyekkel,
a helyiségeket és a veszélyességi Ovezeteket a tlzveszélyességi osztaly feltintetésével,

kézmivezetékek kézponti elzarasaval).
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7.4. Az iskola dolgozéinak feladatai a tanulébalesetek
esetén

a) A tanulok feliigyeletét elldté neveldnek a tanulét ért barmilyen baleset, sériilés vagy

rosszullét esetén haladéktalanul meg kell tenni a kévetkez6 intézkedéseket:

a sérilt tanulot elsésegélyben kell részesiteni, ha sziikséges, orvost kell hivnia;

- a balesetet, sériilést okozé veszélyforrast a t6le telheté médon meg kell sziintetnie;

- minden tanul6éi balesetet, sérilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az iskola
intézményvezetdjének;

- az eseményt be kell irni a titkarsagon talalhaté sériilési naploba.

E feladatok ellatdasaban a tanuldbaleset szinhelyén jelenlévé tobbi nevelének is részt kell vennie.

b) A balesetet szenvedett tanulot elsésegélynyiijtdsban részesité dolgozd a sériilttel csak
annyit tehet, amihez biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit kell tennie,

akkor feltétlentl orvost kell hivnia, és a beavatkozassal meg kell varnia az orvosi segitséget.

c) Az iskola intézményvezetdjének az iskolaban tortént mindenféle balesetet, sériilést ki kell
vizsgalnia. A vizsgalat soran tisztazni kell a balesetet kivalté okokat, és azt, hogy hogyan lett
volna elkeriilhet6 a baleset. A vizsgalat eredményeképpen meg kell allapitani, hogy mit kell
tenni a hasonlé balesetek megelézése érdekében, és a szikséges intézkedéseket végre kell

hajtani.

d) A tanulobalesetekkel kapcsolatos iskolai feladatok a magasabb jogszabdlyok alapjin

- A tanuldbalesetet elektronikusan, az el6irt felileten, illetve papiralapon, meghatarozott

nyomtatvanyon nyilvan kell tartani.

- A 8 napon tul gyogyul6 sérilést okozé tanuldbaleseteket haladéktalanul ki kell vizsgalni, és
e balesetekrol jegyzékonyvet kell felvenni. A jegyz6konyv egy példanyat meg kell kiildeni a
fenntartonak, egy példanyt pedig at kell adni a tanulénak (kiskora tanuld esetén a sziilének).

A jegyzOkonyv egy példanyat az iskola 61rzi meg.

- A suilyos balesetet azonnal jelenteni kell az iskola fenntartdjanak. A sulyos baleset
kivizsgalasaba legalabb kézépfokd munkavédelmi szakképesitéssel rendelkezé személyt kell

bevonni.

- Az iskola igény esetén biztositja az intézményi tanacs és az iskolai diakonkormanyzat

képvisel6jének részvételét a tanuldbalesetek kivizsgalasaban.
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7.5. Rendkiviili esemény, bombariadé esetén szitkséges
teend6k szabalyai

Bomba- vagy tlzriad6t az iskola tanarai vagy felnétt dolgozoi rendelhetnek el. Jelzésére az iskolaradio
és a hagyomanyos (nem automata) iskolacsengé szolgal.

Riad6 esetén a sport-, illetve a diszudvar iranyaban révid idén belil — az iskola tobb pontjan
kiftiggesztett kitiritési terv szerint — el kell hagyni az épiletet. A kitirftést a szaktanarok és az intézmény

vezet6i feligyelik.

7.6. Az intézményben folytathat6 reklamtevékenység
szabalyai

Intézménytunkben tilos reklamtevékenységet folytatni. Ettél akkor térhet el az iskolavezetés, ha a
reklamtevékenység a tanuloknak szol, és az egészséges életmoddal, a kornyezetvédelemmel, a
tarsadalmi és kozéleti tevékenységgel, illetve kulturdlis tevékenységgel fiige Ossze, és szellemisége

Osszhangban van az iskola pedagdgiai programjaban megfogalmazott nevelési alapelvekkel.

7.7. A csoportbontas szabalyai

Csoportbontasokra az intézményi Pedagdgiai program Helyi tantervében szereplé osztalyok és
tantargyak esetén keril sor. (Idegen nyelvek, informatika, testnevelés, stb.) A bejové diakok esetében
a tanév kezdetén az adott idegen nyelvéoran irasbeli felméré keretében térténik a szintfelmérés. A nyelvi
csoportok kialakitiasara a szintfelméré dolgozat soran elért szazalékos eredmény alapjan
létszamaranyosan kertl sor. Testnevelés 6ran a csoportok kialakitasanak legf6bb szempontja a tanulok
neme. Az aranyos létszameloszlas kialakitasa érdekében sziikség esetén évfolyamszintd csoportok is
létrehozhatok. (PL: 10. évfolyamos fiuk) Egyéb tantargyaknal a tanuldi névsor, illetve a diakok

érdeklédési kore (PL: human, real) alapjan alakulnak a csoportok.

Tanév kozben a csoportvaltas minden esetben a szaktanar javaslatara, a szilé {rasos kérésére torténik.
A kérelmet és javaslatot az intézményvezetésnek kell benyujtani. Az intézményvezetd — a
szaktanarokkal konzultalva — adott esetben (a tananyagtdl figgben) kilonbozeti vizsga letételét irhatja

el6. Megfelelt mindsités esetén a tanulo atkertl az altala kért csoportba.

Az osztalykerettdl eltérd, csoportbontassal kialakitott tandrai foglalkozasokat és azok résztvevdit,

illetve eredményeiket a pedagogus az elektronikus naploban rogziti.

Ocsai Bolyai Janos Gimnézinm SZMSZ 2021



.57

7.8. Mobiltelefon hasznalataval kapcsolatos rendelkezés

Intézménytinkben az alkalmazottaknak értekezleteken, megbeszéléseken, rendezvényeken, tanitasi
o6rakon a mobiltelefon hasznalata tilos, kivéve, ha az oktatasi célokat szolgal. (A didkokra vonatkozé

rendelkezést a hazirend tartalmazza.)

7.9. Erettségire jelentkezés lehet6ségei iskolankban a
tanuldi jogviszony megszilinése utan

Ismétld, kiegészits stb. érettségi vizsgara, amennyiben a Kormanyhivatal részérdl kiillon megkeresés
nem érkezik, els6sorban sajat volt tanitvanyaink jelentkezését fogadjuk el, ha kézépszinten érettségit

szerveziink az adott tantargybol. Ebben az esetben a vizsgaztat6 tanar nem koteles felkésziteni az

érettségire jelentkezét.

7.10. Véleménynyilvanitas lehet6sége

Politikai és vildgnézeti kérdésekben a tanar véleményt nyilvanithat, de a killénb6z6 partok mellett nem
fejthet ki propagandat. A tanuldkat vilagnézeti és politikai allasfoglalasuk szerint nem kiilonboztethett

meg.

7.11. A tanéran kiviili foglalkozasok rendje és szervezeti
formai

Tanitasi id6ben tanoéran kiviili foglalkozast csak a nevel6testiilet egyetértésével lehet tartani.

7.11.1. Versenyek és bajnoksagok

A diakok részt vehetnek a kilonbozé tanulmanyi, szakmai, kulturalis és sportversenyeken,
bajnoksagokon. Ez a részvételi lehetSség kiterjed az iskolan kivili versenyekre is, amihez szaktanari
felkészitést vehetnek igénybe. Az iskolai versenyek tartalmat a szakmai munka-k6z6sségek hatarozzak
meg, ¢s felel6sek szervezéstukért és lebonyolitasukért. Kotelesek az iskolavezetést minderrdl

tajékoztatni.

7.11.2. Koltségtéritéses programok

Az osztalykirandulasok, szinhaz-, mozi- és muzeumlatogatasok, kulf6ldi utak, tovabba az éves
munkatervben nem szerepld, a diakok kezdeményezésére szervezett programok nem tartoznak az
iskola altal vallalt alapfeladatok kozé. A tanuldk részvétele ezeken a programokon nem kételezs. A
fenti rendezvényekkel kapcsolatos koltségek a sziil6ket terhelik.

Amennyiben az igy szervezett programot az intézményvezets elfogadja, a tanart kisérettel
bizza meg. A koltségeit csak akkor vallalja az iskola, ha az adott évi kéltségvetés a fedezetet biztositani
tudja. 20 £6 felett 2 kisér6rdl kell gondoskodni. Az egyik kiséré nem pedagdgus munkakorben dolgozo

nagykora személy is lehet, ha azt az intézményvezetd el6zetes irasbeli kérelem alapjan engedélyezte.
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7.11.3. A kiilf6ldi utazasokra vonatkozo szabalyok

Tanitasi id6 alatt, szorgalmi idében egyéni és csoportos kilféldi utazast a program, a koltség és az
idépont ismeretében az iskolavezetés egyeztetés utan, egyéni elbiralas soran engedélyezi. A kiséré tanar

koltségeinek fedezése akkor lehetséges, ha az adott évi koltségvetésben a forras rendelkezésre all.

7.11.4. Kulturalis intézmények latogatasa

Muzeum-, szinhaz-, mozi-, kiallitas- és tarlatlatogatasok, valamint sportrendezvények a tanitasi idén
kiviil barmikor szervezhet6k az osztalykézosségek vagy kisebb tanulécsoportok szamara. Tanitasi
idében torténd latogatasra a szervezd tanar irasos kérelme alapjan az intézményvezeté engedélye

szitkséges.

7.11.5. Egyéb rendezvények

Az iskola tanul6i k6zosségei (osztalykozosségek, diakkorok, szakkorok, stb.) egyéb rendezvényeket is
szervezhetnek. Az egyéb jellegli rendezvények lebonyolitasahoz akkor kell kérvényt benydjtani az
intézmény vezetdjéhez, ha a tanuldk az iskola helyiségeit igénybe kivanjak venni, illetve amennyiben a

rendezvény idGtartama érinti a tanitasi id6t.

7.11.6. Tanfolyamok

Az iskola tanfolyamokat indithat a kéznevelési térvényben meghatarozott alapszolgaltatasokon feliil
a tanulok érdeklédésének és a szaktanarok vallalasainak fliggvényében. Errdl tdjékoztatni kell a
fenntartét. Az iskola altal szervezett tanfolyamokon wvalé részvételt a szilé irasban kéri a

tanfolyamvezet6tél. A tanfolyamokon valé részvételért félévenként el6re téritési dij fizetendd.

7.12. Téritési dijas, tandijas feladatok

Az intézmény téritési dij, tandij ellenében az alabbi nevelési, oktatasi feladatokat és
szolgaltatasokat végzi:

- egyéb feladatok (Mindazon feladatok, amelyek nem tartoznak a 229/2012. (VIIL.28.) Korm.
rendelet 33. §-aban meghatarozott koznevelési kozfeladatok korébe.),

- nem tankoteles tanulok 2. alkalommal torténé évfolyamismétlése,

- figgetlen vizsga,

- atanuldi jogviszony megsziinését kovetd érettségi vizsgak szervezése,

- vendégtanuldi jogviszony.
A fizetend§ téritési dij, tandij Osszegérol a 229/2012. (VII1.28.) Korm. rendelet 34-35-36. §-a,

illetve a mindenkori fenntartdi utasitas rendelkezik.

A tanuld, a szilé dijfizetési kotelezettség mérséklésére szocialis helyzet vagy tanulmanyi
eredmény alapjan kérelmet terjeszthet el az intézmény intézményvezetdjének cimezve, amelyrol a

mindenkor hatalyos jogszabalyok alapjan az intézményvezeté dont.
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7.13. A kiemelt munkavégzésért jard kereset-kiegészités,
teljesitménypotlék feltételei és megallapitasanak szabalyai

A kozoktatasi intézmény vezetSje — ha errdl jogszabaly rendelkezik — kereset-kiegészitéssel ismerheti
el meghatarozott munkateljesitmény elérését, illetve — a helyettesitést kivéve — az atmeneti
tobbletfeladatok ellatasat, igy kiillondsen a pedagdgiai fejleszté tevékenységet, a nevelés céljait szolgald
tanoran kivili foglalkozas terén nyujtott minéségi munkavégzést. A kiemelt munkavégzésért jaro
kereset-kiegészités a kozoktatasi intézmény barmely alkalmazottja részére megallapithatd egy-egy

alkalomra, illetéleg meghatarozott idére.

A kiemelt munkavégzésért jaré kereset-kiegészités — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — a

Kozalkalmazotti Tanacs egyetértésével megallapithato:
a) tartésan magas szinvonali munkavégzésért vagy kiemelked6 munkateljesitmény eléréséért,

b) 4atmeneti tobbletfeladat ellatasaért, eredmény eléréséért (pl. palyazatok irasa, kulfoldi és hazai
kapcsolatok apolasa, iskolai dokumentumok elkészitése, adatszolgaltatas, érettségi adminisztracio,
felmérések szervezése, munkakérhéz nem tartozd, az iskola szolgaltatdé tevékenységével
kapcsolatos tobblet feladatok), az intézmény és az alkalmazott kozotti el6zetes megallapodas

szerint.

7.14. A pedagdégusnak kiadhat6 informatikai eszk6zok

A pedagbégust munkakorével Osszefliggésben megilleti az a jog, hogy az iskola konyvtaran keresztil
hasznalatra megkapja a munkajahoz sziikséges tankényveket, tanari segédkonyveket.

Az idegen nyelveket, ének-zenét, mozgokép- és médiaismeretet, magyar irodalmat stb. tanit6 kollégak
tanoraikhoz (hallott széveg értése, zeneirodalom kiemelked$ alkotasainak meghallgatdsa, vers-és
prozarészletek lejatszasa stb.) CD-lejatszot hasznalhatnak. (Ezek az iskolai leltarban névre szoéléan
szerepelnek.)

Az iskolavezetés tagjainak és a rendszergazdanak munkaja otthoni végzéséhez (pl. digitalis munkarend
bevezetésekor) szitkség esetén laptopot, tabletet biztositunk.

Alkalomszertien (Bolyai-taldlkoz6, kiilféldi projektek, Evkényv készitése stb.) DVD-t, pendrive-t,
CD-t bocsatunk kollégaink rendelkezésére.

Iskolank rendszergazdaja feltgyeli az intézmény videokamerajanak, illetve digitalis fényképez6gépének
hasznalatat.

A szaktantermekben talalhat6 digitalis tablakat, projektorokat az adott orat tart6 szaktanar korlatozas

nélkil hasznalhatja. (Ezeket a tantermeket az eszk6z6k védelme érdekében zarjuk.)

7.15. A jogorvoslat szabalyai

Ha az intézmény muikodésével kapcsolatban barmilyen jogi kérdés, probléma felmeril, a
kozalkalmazotti tandcs azt meghallgatja és kozvetiti az intézményvezet6 felé. Ha a probléma
intézményen belil nem kezelhetd, a dolgozé az intézményvezetdt kinevezd intézményfenntartéhoz
fordulhat.
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8. Az iskolai kényvtar miliko6dési szabalyzata

8.1. Az iskolai konyvtar szerepe

Az intézményben a nevel6-oktaté munka, a tanulast segité szolgaltatasok, az 6nall6é ismeretszerzés
el6segitése érdekében iskolai konyvtar mikodik. A konyvtar szolgaltatasait az iskolai k6z6sség minden

tagja szamara biztositja. Egyik fontos célja, hogy fejlessze a diakokban az olvasas 6romét.

8.2. A konyvtar feladatai

Iskolai konyvtar mikodése minden kozoktatasi intézményben kotelezé (20/2012. EMMI rendelet
2. melléklet).

Feladatai:

- iskolai konyvtari dokumentumok hasznalatanak biztositasa,

- tajékoztatas nyujtasa a szolgaltatasokrol, dokumentumokrol,

- konyvtari dokumentumok kélesénzése,

- akonyvtari gyGjtemény 6rzése, gondozasa, fejlesztése,

- kozremtik6dés az iskolai tankonyvellatas megszervezésében,

- aszul6k tajékoztatasa tankonyvekrdl, segédletekrdl, amelyekre a kovetkezs tanévben sziikség
lesz,

- a pedagbgus szamara (lehet6ség szerint) a munkéjahoz sziikséges tankonyvek, segédkonyvek
biztositasa,

- tanitasi napokon a pedagogusok és a diakok részére meghatarozott idépontokban nyitva tartas
biztositasa,

- szabadid6s programok szervezése,

- igény esetén tanorai és egyéb foglalkozasok tartasa.

8.3. A konyvtar szervezeti felépitése, a szervezeti egységek
feladatai

Az iskolai konyvtar egy konyvtaros (magyar-konyvtar szakos) szakemberrel latja el feladatat.

8.4. Az allomanygyarapitas forrasai, modjai, az allomany
elhelyezése

Az iskola a konyvtari allomanyat a kovetkez6 forrasokbol gyarapitja:
- a fenntart6 altal biztositott pénzeszkoz,
- palyazatokon nyert pénzeszkoz,
- adomanyok,
- tartos konyvek beszerzése (KELLO).
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A konyvtar mintegy 23000 dokumentumat zart és nyitott taroloszekrényekben helyeztiik el. Ehhez
nemcsak a konyvtartermet, de a real épiletszarny angol termek elétti folyosojat és a konyvtar el6tti

folyosot is felhasznaljuk.

8.4.1. A konyvtari allomany tagolédasa
A konyvek osztalyozasa az ETO szerint torténik, illetve azon beliil abe-rendben, a Szirén program
altal felkinalt lehet6ségek alapjan.
Ezek:
- kézikonyvtar allomany: elhelyezése a konyvtarteremben,
- ismeretterjesztd szakirodalom: a konyvtar el6tti folyoson, zart szekrényekben,
- szépirodalom: a konyvtarteremben,
- tartos tankonyvek: kiosztva, illetve a konyvtarteremben,

- folyodiratok: a kézponti tanari szobaban.

8.4.2. Allomanyba vétel, allomanyvédelem

A konyvtar a beérkezett dokumentumokat koteles 5 napon belil allomanyba venni, leltari szammal
¢és bélyegzével ellatni. Az elveszett, elhasznalodott, elavult dokumentumok allomanybdl valé torlése

évente torténik. Az allomany tételes ellen6rzésére 3 évente kertl sor.

8.4.3. A torlés mébdja

Az el6irasoknak megfelel6en a mar nem hasznalhat6 tartés tankonyveket, iskolavezetéi engedéllyel a
konyvtaros selejtezheti. A szak-és szépirodalom selejtezése fenntartéi engedélykoteles. A torlésekrdl

datummal ellatott torlési jegyzék készul.

8.5. Gyiijtokéri szabalyzat

8.5.1. A szabalyzat alapdokumentumai
- A koznevelési torvény (2011. évi CXC tv.)
- A nevelési-oktatisi intézmények miikodésérdl sz6l6 EMMI rendelet (20/2012.).
- Az iskolai tankonyvellatds rendjérdl sz6l6 EMMI rendelet (17/2014. (IIL. 12.)) és annak
modositasa (4/2017. IV. 10.) EMMI rendelet).

- Az Ocsai Bolyai Janos Gimnazium alapdokumentumai.
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8.5.2.Az iskolai kényvtar gyiijt6korét meghatarozo tényezdk

Elsésorban a gimnaziumban foly6 képzés (négy-és hat évfolyamos képzés) hatarozza meg a konyvtari

allomanyt. A szépirodalmon kivil mindent gyGjt, ami a sikeres koézép-és emelt szintd érettségi

vizsgahoz szlikséges lehet, illetve segiti a didkok felkésztilését kiillonb6z6 versenyekre.

A papiralapt kényvek mellett a multimédias anyagok (CD-ROM-ok, DVD-k) is a konyvtarban
talalhatok.

Az iskolai konyvtar szolgaltatasait igyekszik béviteni az internet lehet6ségeinek kihasznalasaval. A

konyvtar elétti folyoson és a konyvtarban is elhelyezésre keriilt néhany szamtogép, melyek a diakok

tanulasat segitik eld.

Az dllomdnygyarapitds torténbet:

vétellel,

ajandékozassal.

A gyiijtott anyagban megtaldlbatoak:

altalanos és szaklexikonok,
altalanos és szakenciklopédiak,
térképek,

szotarak,

fogalomgytjtemények,
tankonyvek,

a muveltségi tertilet szakirodalma,

nem nyomtatott ismerethordozok.

Az ismeretkozI0, a szak-és szépirodalom gyiijtékore:

az egyes tantargyakhoz kothet6 kotelezé és ajanlott olvasmanyok,

a nevelési program megval6sitasahoz kapcsolédé dokumentumok,

a pedagdgiai munkahoz sziikséges szakirodalom,

a k6zép-és emelt szintd érettségi vizsga kovetelményeinek megfelel$ szak-és szépirodalom,
modszertani utmutatok, segédletek,

versenyeztetéshez szikkséges dokumentumok,

az iskola névadojardl szolo konyvtari anyag,

tartéstankonyv-gydjtemény (tankonyvek, feladatgytjtemények, szoveggyijtemények, atlaszok,

szotarak).

Utobbiakat a tartostankényv-rendelet eléirasa szerint a diakok, tanarok rendelkezésére bocsatjuk.
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8.6. Kényvtarhasznalati szabalyzat

8.6.1. A koényvtarat hasznalok kore
A konyvtarat hasznalhatjak az iskola tanuldi, pedagégusai, minden dolgozdja, aki a nevelé-oktatd
munkat segiti. A konyvtari tagsag a beiratkozassal és a munkaviszony létesitésével jon 1étre, és a tanuloi

jogviszony, illetve a munkaviszony megsziinésével automatikusan torlédik.

8.6.2. A konyvtari tagsag feltételei, az olvasok jogai
A konyvtari szolgaltatasokat az iskola diakjai, dolgozoi téritésmentesen vehetik igénybe.
A tanuldi és dolgozdi jogviszony megszinésekor a kolesonzott konyvekkel, CD-ROM-okkal, DVD-
kel el kell szamolni:
- A didkok a tanév végén kotelesek a kolesonzott tankonyveket, dokumentumokat
visszaszolgaltatni.
- Végzbés tanulok esetében aprilis végén kell egyeztetni a konyvtari tartozasokrol. A
dokumentumok visszahozasanak hatarideje legkésébb a szobeli vizsga megkezdésének napja.

- Haaz olvasé a konyvtari konyveket elvesziti, megrongalja, koteles azt potolni.

8.6.3. A kolcsonzés szabalyai

Az egyszerre kolecsonozheté nem tankonyvi dokumentumok szama a didkoknak 10 db, a
pedagdgusoknak nincs korlatozva.

A tanulék szimara a kélesonzési idé 3 hét, amit 1 héttel meg lehet hosszabbitani. A tankényvek
kolesonzési ideje 1, sziikség esetén 2 év.

A tanitishoz sziikséges konyveket @ pedagdgusok t5bb évre is kolesonozhetik.

8.6.4. A konyvtar nyitva tartasa

A konyvtar nyitva tartasa évrél-évre valtozo, a konyvtaros-tanar heti 6rainak fiiggvényében hatarozzuk

meg.

8.6.5. Egyéb rendelkezések

A konyvtar kulcsai a konyvtarosi feladatokat ellaté kolléganal, illetve a portan talalhatok meg. A portan
1év6 kulcsok csak indokolt esetben adhatok ki.

A konyvtar terem eredeti funkcidjan kivil szerdanként osztalyfénoki orara, esetenként tanorak
megtartasara is szolgal, tovabba kilonb6z6 szabadidés programok (pl. osztalytermi szinhazi el6adas,

nyilt napi tajékoztatd, kézmuves foglalkozasok, Bolyai-napi programok... stb.) helyszine is egyben.
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8.7. Tankdényvtari szabalyzat

8.7.1. Az ingyenes tankonyvellatas jogszabalyi hattere

Jogszabalyi rendelkezések az ingyenes tankonyvellatas rendjérol:
- A Kormany 1092/2019. (111.8.) Korm. hatarozata az ingyenes tankonyvellatasrol.
- A nemzeti koznevelésrél sz616 2011. évi CXC torvény.

- A nevelési oktatasi intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények néhasznalatarol
sz6 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet.

8.7.2. Iskolai tankényvellatas

Iskolankban a nevel6-oktaté munka soran a pedagdgusok csak olyan nyomtatott taneszkozoket
(tankonyv, munkaftizet, térkép stb.) hasznalnak a tananyag feldolgozasihoz, amelyek a hivatalos

tankonyvijegyzékben szerepelnek.

A koéznevelési torvény 9. (-anak (3) bekezdése értelmében a szildket a megel6z6 tanév végén
tajékoztatni kell az iskolaban hasznalatos tankonyvekrdl, tanulmanyi segédletekrdl, taneszkozokrol,
ruhazati és mas felszerelésekrdl, amelyek a kovetkezd tanévben a nevel6 és oktaté munkahoz

sziikségesek.

A kotelezben beszerzendSkrdl és a tanévkezdéssel kapcsolatos teendSkrél a leendd 4 osztalyok
tanuldi junius végén a beiratkozaskor, a tobbiek a tanév végi bizonyitvanyosztaskor kapnak
tajékoztatast. Szitkség esetén — ha 0j informacié meril fel a nyar folyaman — a tanévkezdés el6tt
elektronikus uton kildunk értesitést az érintett tanuloknak, illetve az iskola honlapjan tesszik azt

kozzé.

Iskolank az Emberi Eréforrasok Minisztériuma altal jovahagyott hivatalos tankonyvjegyzékbdl rendeli
meg a szikséges tankonyveket, melyeket a didkok augusztus végén (nyelvkényveket szeptember
hénapban) kapnak meg az iskolaban. A jelenleg érvényben 1évé jogszabalyok alapjan a tankonyvekhez
a tanulok minden évfolyamon ingyen juthatnak hozza. A szikséges tankonyvek kivalasztasanal a

tanarok az ésszeriség és célszertiség szempontjait veszik figyelembe.

Az iskola arra torekszik, hogy egyre tobb nyomtatott taneszkozt szerezzen be az iskolai konyvtar

szamara. Ezeket a taneszk6z6ket mindenki ingyen hasznalhatja.

A tankoényvkivalasztas és megrendelés elvei

— Mivel a helyi tanterviink gerincét az allamilag elismert tankényvkiadok tantervei alkotjak, a
tankonyvek tébbségét elsGsorban télik rendeljik meg a térvényi elbirasok szerinti eljarasrend
alapjan.

— Intézményunk csak tankonyvvé nyilvanitott és a tankonyvjegyzékben szereplé tankonyveket
hasznal.

— A tankonyvek megrendelésében (igények felmérése, tankonyvlistdk Osszedllitasa stb.)
kozremikodik  az  intézményvezetS-helyettes, a  konyvtarosi  feladatok  ellatd
tanar/tankényvfelelss. O all kapesolatban a tankényvellitéval és az intézményfenntartéval
(Tankertlet). Koordinalja a tankényvarusitast.

— A munkakozosségek  tagjai  tankonyvrendeléskor  egyeztetnek egymassal és  az

intézményvezetS-helyettessel, aki tovabbitja az informacidkat a tankonyvfelel6snek.
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— Az idegen nyelvek esetében az el6z6 évek tapasztalatai (nyelvi csoportok szama,
tanulolétszama, alkalmazott tankoényvek stb.) alapjan allitjak Ossze a szaktanarok a
beszerezheté konyvek és segédletek listdjat a tankonyvrendeletben foglalt hataridének
megfelel6en.

— Iskolankban a nevel6-oktaté munka soran a pedagégusok csak olyan nyomtatott
taneszkozoket (tankonyv, munkafizet, térkép stb.) hasznalnak a tananyag feldolgozasahoz,
amelyeket hivatalosan tankonyvvé nyilvanitottak.

— A nyomtatott taneszk6zon tul néhany tantargynal egyéb eszkozokre is sziikség van
(pl: testnevelés, rajz). Az egyes évfolyamokon a kiilonféle tantargyak feldolgozasahoz
szitkséges kotelez6 tanuldi taneszkézoket a nevel6k szakmai munkakézosségei (illetve, ahol
nincs munkakozosség, ott az egyes szaktanarok) hatarozzak meg az iskola helyi tanterve
alapjan. A kotelez6en el6irt taneszk6zokrdl a sziildket minden tanévkezdés el6tt tajékoztatjuk.
A taneszk6zok megrendelése és beszerzése az iskola kotelessége, az egyéb taneszkozok

beszerzése a szuld feladata.

A tankonyvrendelést az iskolai konyvtarbol kolesonézhetd tartds tankonyvek allomanyat is figyelembe

véve kell meghatarozni.

A tankonyvrendelést minden évben az aktualisan megszabott hatarid6ig a konyvtarosnak kell
elvégeznie.

a) A tankonyvrendelést az egyes tantargyakra vonatkozdan az osztalyt, csoportot tanitd
szaktanar, ennek hidnyaban az intézményvezetd altal kijelolt szaktanar késziti el a pedagogiai
programban  foglalt el6irasok és a tantargy helyi tanterve figyelembevételével
(a szaktandr felelds a szaktdargyi tankinyvrendelés tartalmaért).

b) A szaktanarok tankonyvrendeléseit a munkakozosség-vezet6k szakmai szempontbdl
véleményezik, szukség esetén javasoljak annak modositasat. A munkakézosség-vezetSk altal
szakmal szempontbdl jovahagyott tankonyvrendeléseket a tankonyvfelels Osszesiti és arrol
tajékoztatja az intézmény vezetését.

c) A tankonyvfelel6s elektronikus formaban megkildi a tankonyvrendelési adatokat a
fenntartonak. Az intézményvezeté megkéri a fenntarto irasos egyetérté nyilatkozatat.

d) A tankonyvfelel6s a tankonyvrendelést az aktualis jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en
(elektronikusan) hataridére lezarja.

e) A tankonyveket az elsé tanitasi napo(ko)n kapjak meg a tanuldk az iskolaban.

A tanulok és a pedagdgusok a tanév soran szitkséges koteteket, a sziikséges pedagogus kézikonyveket

a kényvtar nyitvatartasi idejében kolcsonozhetik ki a konyvtarbol.

A tankoényvrendelést indokolt esetben a tankonyvrendeletben meghatarozott hataridéig lehet
moédositani. (Visszaru, poétrendelés stb.) A tankényvrendelés moédositasanal a tankonyvrendelés

elkészitésére vonatkozé szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.
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9. Az intézményi dokumentumok kezelésének,
hitelesitésének, kiadmanyozasanak és

nyilvanossagra hozatalanak a rendje

9.1. Az elektronikus aton eldallitott papiralapu
nyomtatvanyok hitelesitésének rendje

Az elektronikus uton eléallitott nyomtatvanyokat — amennyiben az irat nem valamely akkreditaciés
eljarason megfelelt szoftver altal elektronikus aton hitelesitett dokumentum — papir alapon is el6 kell
allitani.

Az igy eléallitott iratot a kiadmanyozas rendjében meghatarozott személy alafrasaval és bélyegzével
hitelesiti. A hitelesitéskor fel kell tiintetni a nyomtatott (hitelesitett) kiallitas datumat.

9.2. Az elektronikus uton eldallitott, hitelesitett és tarolt
dokumentumok kezelési rendje

Intézménytunkben elektronikus dton eléallitott, hitelesitett és tarolt dokumentum az elektronikus
naplod, mely akkreditalt naplészoftver alapjan kertl hitelesitésre. Az elektronikus naplékat nem

nyomtatjuk ki, csak elektronikusan taroljuk.

9.3. A kiadmanyozas rendje

A kiadmany az intézményi tigyintézés soran belsé vagy kiilsé tigyfél, szervezet, intézmény stb. szamara
készult hivatalos irat. Hivatalos irat csak magasabb vezet engedélyével és jovahagyasaval készulhet.
Intézménytunkben kiadmanyozasi (és egyben alairasi) joggal az alabbi személyek az alabbi tgyekben

rendelkeznek:

- vezetok:
o intézményvezet6: minden irat esetében
o intézményvezetS-helyettesek: a tanuldkkal és az iskola muikodésével kapcesolatos
valamennyi irat esetében kivéve
® a kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és modositasaval Osszefliggd
iratokat, az iskola alapdokumentumai eredeti példanyainak alairasat, valamint
= aziskola palyazati és gazdasagi kotelezettségvallalassal kapcsolatos tgyeit.
Az intézményvezetd 5 napnal hosszabb tavolléte setén, amennyiben fenti irattipusok
kiadmanyozasa nem tdr halasztast, az intézményvezetS-helyettesek is alairhatnak.

Ebben az esetben haladéktalanul tajékoztatni kételesek az intézményvezetot.
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o iskolatitkar(ok): a munkakéri leirasban rogzitett tgytipusok esetén, beirasi naplok

kezelésekor, tanuldi jogviszony-igazolasok

o osztalyténokok:

- szaktanarok:

félévi értesiték kiadasakor,

tanuldi torzslapok vezetésével egyiitt jard adminisztracié kapcsan,

igazolatlan mulasztasokrol szol6 sziil6i tajékoztatok elkészitésekor,

a tanul6 és a szilé e-ellendrzében vald irasos kapcsolattartasanak esetén,
valamint

hivatalos szervek megkeresése esetén osztalyfénoki jellemzések elkészitése

soran.

o pedagbgiai szakszolgalatok megkeresése setén tanitvanyaik teljesitményével

kapcsolatos szaktanari vélemények elkészitése kapcsan.

- érettségi jegyzOk:

o Az

érettségi  vizsgat szabalyozé 100/1997. (VI. 13.) Kormanyrendeletben

meghatarozott esetekben és médon.
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10. Zard6 rendelkezések

A program véleményezésének id6pontjai:

Diakoénkormanyzat 2021. augusztus 25.
SZMK 2021. szeptember 7.
Intézményi Tanacs 2021. szeptember 7.

A SZMSZ tantestiileti elfogadasanak id6pontja:
2021. augusztus 24.

A program érvényessége:

A program 2021. szeptember 8-t6l 1ép érvénybe.

A program nyilvanossagra hozatala:
Az eredeti SZMSZ-t megkapja a fenntarté, az iskola irattira, az iskolavezetés tagjai, a
munkak6zosségek vezetsi, az irattar, a titkirsig, az iskolai konyvtar, a DOK, az iskolaszék és az

intézményi tanacs, illetve kozzétessziik az iskola honlapjan.

A szervezeti és miikodési szabalyzat moédositasa:
A szervezeti és mikodési szabalyzat modositasara:
- az iskola intézményvezetdje;
- a nevelGtestilet barmely tagja;
- a nevelSk szakmai munkak6zosségei;
- az iskola fenntartoja,
- szUl6i szervezet
tehet javaslatot.
Jogszabalyi valtozas esetén az SZMSZ-t médositani kell!

Az Ocsai Bolyai Janos Gimnazium SZMSZ-ét a mai napon a nevelGtestiilet elfogadta.

Ocsa, 2021. szeptember 7.

Talapka Jéisefné

intemenyveseld
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11. Legitimaciés zaradékok

1. Zaradék

Az Ocsai Bolyai Janos Gimnazium didkénkormanyzatanak képviseletében és felhatalmazasa alapjan
alafrasunkkal tanusitjuk, hogy az intézmény atdolgozott SZMSZ-ét megismertik és élhettiink

véleményezési jogunkkal.

Ocsa, 2021. augusztus 25.

| oo ] ‘\,:tf; YN
Miklésvéry Hanna Virzig Viktoria
DOK elnik DOK alelnik

2. Zaradék

Az Ocsai Bolyai Janos Gimnazium Intézményi Tanacsanak és Sziil6i Munkakozosségének képviseletében
alairasunkkal tanusitjuk, hogy az intézmény atdolgozott Hazirendjét megismertik és véleményeztiik,
elfogadasra javasoljuk.

Ocsa, 2021. szeptember 7.

Horvathné Gyovai Melinda Kinga Arkosiné Karpati Lilla
Intézmeényi Tandes elnik Jegyzokinyvvezetd

3. Zaradék

Az Ocsai Bolyai Janos Gimnazium nevelStestiilete az intézmény atdolgozott Hazirendjét a 2021. augusztus
24-¢én tartott nevelGtestiileti értekezleten elfogadta.
Ocsa, 2021. augusztus 24.
I N
(’\/ . \ §- e .
v ML ) Ve - [ . \ > s '

Vinkovics-Farkas Kinga Rozsané Motk Edit
a nevelitestiilet tagia a neveldtestiilet lagja
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M2. Munkakori leirasok

M2.1. Intézményvezet6i munkakori leiras

Alapvet6 feladatok, felelsségek
A kozoktatasi intézmény vezetSje képviseli az intézményt.

A kézoktatasi intézmény vezetGje felelSs:

az intézmény szakszerd és torvényes mikodéséért,
a takarékos gazdalkodasért,

a fenntartéval valo egyeztetés mellett gyakorolja a munkaltatéi jogokat,

A kozoktatasi intézmény vezetGje dont:

az intézmény mukodésével kapcesolatban minden olyan tgyben, amelyet jogszabaly vagy

kollektiv szerzédés (kézalkalmazotti szabalyzat) nem utal mas hataskorébe.

A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje felel:

a pedagdgiai munkaért,

az intézmény ellenérzési, mérési, értékelési programjanak mikodéséért,

a gyermek-¢és ifjusagvédelmi feladatok ellatasaért,

a neveld és oktaté munka egészséges és biztonsagos feltételeinek megteremtéséért,

a tanul6-és gyermekbalesetek megel6zéséért, a megel6zéssel kapcesolatos tevékenységéért,

a gyermekek, tanulok rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak megszervezéséért.

A nevelési-oktatasi intézmény vezetSjének feladatkorébe tartozik:

a nevel6testilet vezetése,

a nevel6 és oktaté munka iranyitasa és ellenérzése,

a nevel6testilet jogkorébe tartozéd dontések elSkészitése, végrehajtasuk szakszer
megszervezése és ellendrzése,

a rendelkezésre all6 koltségvetés alapjan az intézmény mikodéséhez sziikséges személyi és
targyi feltételek biztositasa,

a fenntartéval, a muikodtetével, az iskolaszékkel, az érdekképviseleti szervekkel, a
diakénkormanyzattal, illetve szil6i szervezetekkel valé egytittmikodés,

a nemzeti és iskolai innepek munkarendhez igazodo6, mélté megszervezése,

a gyermek-¢s ifjusagvédelmi munka iranyitasa.

A kozoktatasi intézmény vezetGje elkésziti:

a nevelGtestilet aktiv részvételével a pedagdgiai programot, a hazirendet, a szervezeti és
mikodési szabalyzatot; megtartja a jogszabalyban el6irt egyeztetési, véleményeztetési
kotelezettséget; fenntartdi jovahagyast kezdeményez,

kezdeményezi az intézmény alapitéd okiratanak modositasat,

a tantargyfelosztast, az éves munkatervet, a félévi és év végi beszamolot,

torvényi, illetve jogszabalyi valtozas esetén a nevelGtestiilettel egytittmikodve aktualizalja az

intézmény mikoédését szabalyozo dokumentumokat.

A kozoktatasi intézmény vezetGjének hataskore:
Munkaltatoi feladatok:

a betoltetlen allashelyekre palyazatot hirdet,
elkésziti az intézmény munkaer6-gazdalkodasi tervét,
megbizza a vezetSket, a killonbo6zé felel6soket,

elkésziti a munkakori leirasokat,
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- ellendrzi a dolgozok munkaviszonyaval kapcsolatos nyilvantartasok vezetését,
- gondoskodik a munkafegyelem, a térvényesség megtartasarol; a munkaviszonyat vétkesen
megszegd dolgozoé torvényes felel6sségre vonasarol.
Hivatali-adminisztrativ feladatok:
- amindenkor érvényes jogszabalyok szerint szervezi az tigyviteli munkat,
- folyamatosan figyelemmel kiséri a kozponti és a tankertleti oktataspolitikai intézkedéseket,
ezekrol naprakészen tajékozott, intézkedik a jogszabalyok megismertetésérol, végrehajtasarol,
- betartja és betartatja az iratkezelési szabalyokat,
- biztositja az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitését.
Gazdalkodassal kapcsolatos feladatok:
- afenntartonak és a mikodtetének adatokat szolgaltat az éves koltségvetési terv elkészitéséhez,
- akoltségvetés jovahagyasa utan az elfogadott eléiranyzatok alapjan szervezi meg a munkat,

- az év folyaman figyelemmel kiséri az el6iranyzatok teljesitését,

Koézvetlen kapcsolatok
Az intézményvezets vezetdi feladatait helyetteseivel egytitt gyakorolja. A munka és a felelGsség

megosztasarél munkakori leirasban rendelkeznek. Helyetteseivel kozosen elkészitett rend szerint
tartézkodik az intézményben. Egytittesen felel6sek azért, hogy intézkedéseiket 6sszehangoljak, egymas

tekintélyét megovjak, minden lényeges eseményrdl, tigyrdl egymast kolcsondsen tajékoztassak.

Az intézményvezet6 szoros kapcsolatot tart fenn:
- adiakénkormanyzattal,

- a szakmai munkak6zsségekkel,

- amunkaltatéi érdekvédelmi szervezetekkel,
- az iskolaszékkel,

- a szulékkel,

- az iskolaorvossal,

- a szakmai szolgaltatast végz6 intézetekkel,
- az iskolakkal,

- azintézményt tamogaté szervezetekkel,

- a fenntartoval és a mikodtetSvel.
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M2.2. IntézményvezetS-helyettesi munkakori leiras

- Tavolléte esetén teljes jogkorrel helyettesiti az intézményvezetét.

- Munkakorében utasitasi és intézkedési joggal rendelkezik.

- Szervezi, vezeti és adminisztralja a javito-, potld-, és osztalyozo vizsgakat.

- El6késziti, szervezi és bonyolitja a gimnaziumi tanuldk érettségi vizsgait (felméri és Gsszesiti
az érettségire jelentkezést, elvégzi a kulénb6z6 adatszolgaltatasokat, ellenérzi a jegyzék
adminisztraciés munkajat, postazza a killonb6z6 anyagokat).

- A tanitasi 6rak és csoportfoglalkozasok latogatasaval ellenérzi az iskola oktaté-neveld
munkéjat, tapasztalatairdl tajékoztatja az intézményvezetot.

- Az intézményvezeté utasitisa szerint végez egyéb, oktatissal- neveléssel Osszefiiged
feladatokat.

- Kialakitja és rendszeresen ellenérzi a tanari tigyeletesi szolgalatot.

- Naponta ellenérzi, hogy a tanarok megérkeztek-e az iskolaba és reggel id6ben elkezdédik-e a
munka.

- Idoében kiirja az elére tudhat6 helyettesitéseket, és azonnal intézkedik a hianyz6 tanarok
helyettesitésérdl.

- A helyettesitések miatti 6rarend valtoztatasrol a szaktanarokon keresztil id6ben értesiti a
tanulokat is.

- Havonta 6sszesiti és elszamolja a tanarok talorait. Ekézben ellen6rzi a talorak vezetését.

- Osszesiti és elszamolja a killonbéz6 feltigyeleti dijakat.

- Havonta ellen6érzi a gimnaziumi osztaly- és fakultaciés naplok vezetését és az érdemjegyek
szamanak alakuldsat. Tapasztalatairdl rendszeresen beszamol a tantestlletnek. Ismétlédéd
mulasztasok esetén intézkedéseket tesz.

- Rendszeresen ellenérzi a tanuléi hidnyzasok miatt tett osztalyfénoki intézkedéseket.
Amennyiben az osztalyfénoki intézkedések hatastalanok maradtak, vezet6i intézkedéseket
tesz. (szulé behivasa stb.)

- Vezetbtarsaival egytitt elkésziti az iskola orarendjét, terembeosztasat és a tanarok tgyeleti
rendjét.

- Az intézményvezetd tervezete alapjan elkésziti a tantargyfelosztast.

- Indokolt esetben év kdzben atalakitja az 6rarendet.

- Engedélyezi az 6racseréket.

- El6késziti a kulénb6z6 tanari, munkatarsi értekezleteket, a fogadoodrakat és szildi
Osszejoveteleket.

- Felméri és Osszesiti a fakultacids igényeket.

- Felméri és 6sszesiti a gimnaziumi tanuldk tankonyvigényét.

- Ellatja a tanko6telezettséggel 6sszefiiged vezetdi teendSket.

- Az iskolatitkarral egytuttmikodve el6késziti és bonyolitja a tanulok beiratasaval kapcsolatos
feladatokat. (Felméri a hitoktatas iranti igényeket.)

- Elkésziti az éves iskolai statisztikat.

- Szorgalmi id6ben és a szlinetekben beosztas szerint tigyeleti szolgalatot lat el.

- Szervezi az iskolai tovabbképzéseket és értekezleteket.

- Koordinalja az iskolai palyavalasztasi tevékenységet. Segiti a didkok egyetemi- és f6iskolai

tovabbtanulasat, illetve szakmavalasztasat.
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- Felel6s valamennyi iskolai verseny el6készitéséért, szervezéséért és bonyolitasaért.

- TFigyelemmel kiséri a tanulok orvosi vizsgalatat. (A vizsgalatokat az iskolaorvos a védéndvel
egyuttmikodve szervezi és bonyolitja le.)

- Intézi a fel nem vett altalanos iskolai tanul6k fellebbezési tigyeit.

- Aziskolatitkarral egytittmikodve megrendeli a kiillonb6z6 tantigyi nyomtatvanyokat, naplokat,
bizonylatokat, diakigazolvanyokat, ellen6rzéket.

- Orzi és kezeli az érettségi dokumentumokat, térzskényveket, anyakényveket, osztalynaplokat
¢és bizonyitvanyokat.

- Az intézményvezetS tavollétében felbontja a postat.

- Ellenérzi és feltgyeli az iskolai munkavédelmi vezet§ tevékenységét intézményvezetdi
megbizas alapjan, vezetként, vagy tagként részt vesz a baleset és munkavédelmi bejarasokon.

- Rendszeresen tajékozodik az intézmény bérgazdalkodasat szabalyozé torvényekben,
rendeletekben, évenként részt vesz a tervezési munkaban. Figyelemmel kiséri a
kozalkalmazottak  jogviszonyat — szabalyozé — rendelkezéseket, kozremikodik — azok
végrehajtasaban. Rendszeresen tajékozodik a tantigyigazgatassal kapcsolatos torvényekrol,

rendeletekrdl és utasitasokrol. A legfontosabb tudnivalokrél a tanarokat is tajékoztatja.
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M2.3. Pedagégusok munkakori leirasa

A pedagogus felelsséggel és 6nalléan a tanuldk nevelése érdekében végzi munkajat. Munkakori
kotelezettségeinek tartalmat és kereteit a Kozalkalmazotti Torvény, a Koznevelési Torvény és a
pedagbgiai szaktargyi utmutatok, modszertani levelek, az iskolai munkaterv, a nevelGtestilet
hatarozatai, tovabba az intézményvezetd, illetSleg a felettes szerveknek az intézményvezet6 utjan adott
utmutatasai alkotjak. Nevel6-oktaté munkajat egységes elvek alapjan, moédszereinek szabad

megvalasztasaval végzi.

a) A pedagogus altalanos kételezettségei

- Az oktaté tevékenység soran az ismereteket targyilagosan és tébboldaluan kozvetitse.

- Nevel6 és oktato tevékenysége soran vegye figyelembe a tanuld egyéni képességét, tehetségét,
fejlodésének tutemét, szocialis helyzetét, fejlettségét, fogyatékossagat, segitse a tanuld
képességének, tehetségének kibontakozasat, illetve az 6nhibajan kiviil hatranyos helyzetben
1év6 gyermek felzarkoztatasat a tanuldtarsaihoz.

- A tanuldk részére az egészségligyi és a testi épség megbrzéséhez sziikséges ismereteket adja at
és ezek elsajatitasarol gy6z6djon meg.

- Ha a tanul6 balesetet szenved, vagy ennek veszélye fennall, tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, mikodjon kozre a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok ellatasaban, a tanuld
fejlodését veszélyeztetd korilmények megel6zésében, feltarasaban, megsziintetésében.

- Tartsa tiszteletben a tanuldk jogait, emberi méltdsagat.

- Rendszeresen tajékoztassa a tanuldkat és szilléket az ket érinté kérdésekrodl, s szitkség esetén
a tanul6k javaslataira adjon érdemi valaszt.

- A torvényi el6irasok szerint tovabbképzésben kell részt vennie. Ennek elmulasztasa esetén a
pedagdgus munkaviszonya megsziintethetd.

- Részt vesz a nevelStestilet munkajaban, az iskolai dokumentumok, szabalyzatok
Osszeallitisaban, az oktato-nevel6 munka tervezésében, értékelésében, a tanuldk

teljesitményének mindsitésében.

b) Munkakori iskolai elSirasok

- Munkahelyén munkakezdés el6tt idSben megjelenik (tandrak, felugyeletek, vizsgak,

tnnepségek, kirandulasok, stb.).

- Akadalyoztatasat lehetSleg 15 perccel munkakezdés el6tt, de a nap folyaman mindenképpen
jelzi telefonon, vagy egyéb mas médon.

- Tavollétének varhaté idGtartamat az intézményvezetGsag tudomasara hozza, elésegiti a
helyettesités megszervezését, a szakszerden helyettesité kollégat ellatja utbaigazitassal,
tankonyvvel, kijeloli az elvégzendd anyagot, stb.

- Tartés tavollétének helyét, idétartamat, ideiglenes lakcimét tavozasa el6tt az
intézményvezetdsagnak jelenti.

- A munkahelyén a Kézalkalmazottak jogallasardl szol6 torvényben el6irt altalinos magatartasi
szabalyoknak megfelel6en, munkakész allapotban jelenik meg, a kotelez6 iskolai
tnnepségeken tnnepld ruhaban.

- Részt vesz az iskolai értekezleteken, megbeszéléseken, sziil6i értekezleteken, fogadé orakon, a

kotelez6 iskolai tinnepségeken és rendezvényeken.
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- Tanitason kiviili id6pontban megjeldl heti egy fogaddodrat, melyrdl az intézményvezetésag az
ellen6rz6 atjan értesiti a sziloket.

- A dolgozatokat és feladatlapokat — amennyiben nincs a tanar tartésan akadalyoztatva — két
héten belil kijavitja, ismerteti a tanuldkkal az elbiralas szempontjait, valamint az
érdemjegyeket.

- A tanéran kivili beosztasokat, feladatokat az iskola intézményvezetsaga koteles legalabb
harom nappal az esedékesség el6tt a nevel6k tudomasara hozni.

- Rendkivili szabadsagot, eltavozast, 6racserét a tanar legalabb harom nappal az esedékesség
el6tt kérhet (rendkiviili esetek kivételével).

- A tananyagban val6é két hétnél nagyobb elmaradasat jelenti az intézményvezetGsagnak és
konzultal a p6tlas modjardl.

- A tanar munkakorével 6sszeférhetetlen ajandékot, kélesont, jogtalan elényt nem fogadhat el
és nem vehet igénybe.

- Eves tanérai munkdjat tanmenetben tervezi meg, mely minimalisan tartalmazza a hénapra-
hétre beosztott haladasi ttemet, a kotelezé iskolai dolgozatok irasanak és javitasanak
idépontjat.

- Ellatja adminisztracios feladatait. (elektronikus naplé és papiralapu nyomtatvanyok vezetése).

- Kezeli, megbrzi, rendben tartja és nyilvantartja az atvett anyagokat, eszkozoket, felszerelési
targyakat naprakész elszamolasi allapotban.

- Az intézményvezetS/intézményvezetShelyettes kijelolése alapjan osztalyfénoki teenddSket lat
el, vagy helyettesiti a tavol 1év6 osztalyfénokot.

- Jelen szabalyzatban és az éves munkatervben meghatarozott médon tdjékoztatja a sziléket a
tanulok munkajarol, feladatairdl, az iskolai programokrol, rendezvényekrél.

- A tanulékkal minden egyes esetben kozli a szébeli vagy {rasos és egyéb teljesitményeikkel
kapcsolatos érdemjegyeket.

- Hivatalos dokumentumot illetéktelen (pl. tanulé) kezébe a tanar nem adhat.

- Az érettségin jegyz6i feladatokat lathat el.

- A jelen szabalyzatban és az iskola munkatervében rogzitett iskolai innepségekre muisorokat
készit és tanit be.

- A tanuldkat kirandulasokra kiséri, a kiséret kotelezettsége iskolaszékhelytdl iskolaszékhelyig
tart.

- A munkak6rben végzett munka nem képezi egyezkedés targyat a munkaltatd és dolgozo

kozott. Az iskolavezetésnek az aranyos terhelés kialakitasara kell torekednie.

Munkaidén kivil (heti pthendénap, altalanos érvényd tnnepnap) végzett munkaért a rendeletben

meghatarozott téritést kell biztositani.
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M2.4. Osztalyfén6ki munkakéri leiras

- A tandr osztalyfénoki megbizatasaban kapcsolatot tart az osztalyban tanité nevel6kkel, az
iskola intézményvezet6sagaval, a tanuléi Onkormanyzati szervekkel, osztilya szil6i
munkak6zosségi  valasztmanyaval és  a  szul6kkel, a munkatervben meghatarozott
idépontokban fogaddorat, sziil6i értekezleteket tart.

- Indokolt esetben csaladlatogatasokat bonyolit le.

- Adminisztracios teenddket lat el. (Elektronikus naplo, papiralapi nyomtatvanyok vezetése.)
Rendszeresen ellenérzi, hogy az osztalyban tanité nevel6k oéraikat, a tanuldk érdemjegyeit és
hianyzasait beirjak.

- Az érettségi vizsgan jegyz6i feladatokat lathat el.

- TFigyelemmel kiséri a tanulok ellen6rz6 konyveinek vezetését. A sziilbket az ellen6rzé konyvon
és/vagy az elektronikus naplon keresztul értesiti a fontosabb informacidkrol.

- Kiallitja és elkésziti az osztaly torzskonyvét, a tanulok bizonyitvanyait.

- Szervezi és lebonyolitja osztalya tanulmanyi kiranduldsait. (Hataron belil és hataron kiviil.)

- Az egységes pedagdgiai eljarasok kialakitasa érdekében orakat latogat, indokolt esetben
osztalyértekezleteket szervez, képviseli a tanuléi jogokat, akar tanartarsaval vagy az
iskolavezetéssel szemben is.

- Lebonyolitja az érettségi felkészits foglalkozasokra torténd jelentkezéseket, vizsgakra, érettségi
vizsgakra valo jelentkezéseket, segiti a tanulok palyavalasztasat.

- Tanuloit értesiti minden kotelezd iskolai programrol, részt vesz minden osztalyrendezvényen,
tnnepségen, vagy gondoskodik maga helyett felelés feliigyel6rél.

- Az osztalyfénokok tevékenységiiket az osztalyukkal egyiittesen kialakitott program,
tantestileti és munkak6zosségi hatarozatok, valamint intézményvezetdi utasitasok alapjan
latjak el. LehetSség szerint figyelemmel kisérik a didk iskolan kivili tevékenységét is, a bejaras
kortilményeit.

- Eves tanmenetet készitenek.

- Nevelémunkajukban gondot forditanak a tanuldk teljes személyiségfejlédésére, kulturalis és
onképzési igényeik felkeltetésére, fejlesztésére. Ennek érdekében tandran kivili pedagogiai
szintereken is formaljak, nevelik tanuléikat, lehet6ség szerint szinhaz-, mudzeum-, stb.
latogatasokat szerveznek.

- Ertékelik és mindsitik osztalyuk tanuléinak magatartsat és szorgalmat. A jegyek lezarasa el6tt
az osztaly tanuldival, az osztalyban tanité nevel6kkel egyeztetik véleménytiket.

- Az osztalyfénokok beszamolasi kotelességgel tartoznak (a munkaterv Gtemezése szerint) az
intézményvezetésagnak és nevelStestiletnek az osztaly tanulmanyi és nevelési problémairol,
szil6i értekezletekrol, tanulmanyi kirandulasok lefolytatasarol, a hataskoriket meghaladd
tegyelmi tigyekrdl, balesetekrol.

- Az osztalyf6nokok kilonés gondossaggal segitik osztalyuk koézosséggé formalasat, az
iskolak6z0sségbe valo beillesztést.

- Sajat hataskorben végrehajtjak a jutalmazasokat és biuntetéseket, illetve ezek magasabb
szintjére elSterjesztést tesznek az intézményvezetdsagnak.

- Osztalyfénoki munkajuk soran kilonos figyelmet szentelnek a tanuldk egészséges életmodra
nevelésére, a tanuldi balesetek megel6zésére, valamint a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok

ellatasara.
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M2.5. Iskolatitkari munkakori leitras

Az iskolatitkar feladatait 6nalléan, az intézményvezetd, valamint a helyettesek altal adott tennivalok

alapjan végzi. Munkaltatéja kozvetlenil az intézményvezets és az altalanos helyettes.

Feladatai:

7. 77

1. Felel6s az iskola iigyiratkezeléséért

atveszi a hivatalsegédtdl a beérkezett postat és atadja az intézményvezetdnek,

a leveleket az intézményvezet6 utasitasa alapjan beiktatja és a cimzetteknek tovabbitja,

a hatarid6s feladatokat szamontartja,

vezetl az iktatokonyvet,

elkiildésre el6késziti a leveleket, a postazandd anyagot, vezeti a postakonyvet,

az irattarozasi feladatokat az el6iras szerint végzi, gondoskodik a fontos iratok bekottetésérol,
kezeli a kozlonyoket,

onalléan adhat ki iskolalatogatasi bizonyitvanyt, ellen6rz6 konyvet, didkigazolvanyt, és
igazolast a tanuloi jogviszonyrol,

részt vesz a felvételi vizsgak, beiratkozok, tovabbtanulasi, igyek, versenyek és érettségi vizsgak
adminisztrativ el6készitésében és szervezésében, az anyagok sokszorositasaban,

legépeli az intézményvezet6tol kapott anyagokat, valamint az intézményvezetd egyetértésével

a tanarok altal készitett kéziratokat.

2. Ugyintéz6i feladatokat ldt el

kapcsolatot tart az oktatasi intézményekkel, az iskolaorvossal és a védénével,

rendben tartja az altalanos intézményvezetShelyettestdl atvett bizonyitvanyokat, a tantigyi
nyomtatvanyokat,

el6késziti a nyomtatvanyok, az Gjsagok megrendelését,

segiti a pedagdgusok, osztalyfénokok munkajat, tajékozodasukat adminisztrativ és egyéb
tantigyi dolgokban,

nevel6testilet, illetve iskolai értekezleteken, fegyelmi targyalasok idején vezeti, majd elkésziti
a jegyzékonyvet,

kezeli az iskolai bélyegzbket, biztositja azok eléirasszeri hasznalatat, gondoskodik biztonsagos
Grzésukrol,

kezeli a taniigyi pancélszekrényt, gondoskodik az érettségi tételek és a versenyanyagok
Orzésérol,

eljuttatja a tanarokhoz, az osztalyfén6kokhoz az iskolai korozvényeket,

a hirdet6falra kiteszi a kilonb6z6 tajékoztatd leveleket, korozvényeket, propaganda-
anyagokat,

a hivatalsegédeket tdjékoztatja az iskola fontos eseményeirdl, az eltéré nyitva tartasokrol,
veszi, és tovabbitja a beérkezé telefonokat,

fogadja az intézményvezetd latogatoit,

az intézményvezetd tavollétében az érdekl6déknek idépontot javasol a személyes talalkozora,
az intézményvezetSt tajékoztatja a tavollétében tortént eseményekrol,

intézményvezet6i felkérésre részt vesz a vezetéi megbeszéléseken és a kulénb6zé

tanacskozasokon.
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3. Személyzeti munkdval kapcsolatos feladatai
- kezeli az iskola munkavallal6inak személyi anyagat,

- gondoskodik a hianyzé okmanyok beszerzésérol.

4. Munkarendje
- hétf6tdl — péntekig: 7% - 15%
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M2.6. Rendszergazdai munkakori leiras

Heti munkaideje: 40 6ra
Napi munkaidé: 8-16 6raig, melyet a jelenléti ivben naponta kételes régziteni.

Kozvetlen felettese: az intézményvezetS-helyettes

Feladatai:

- A rendszergazda feladata az intézményben hasznalt szamitastechnikai eszkozok
muikodéképességének biztositasa, az allandé oktatasi allapot és hasznalhatésag fenntartasa.

- A szamitégépek hasznalati szabalyzatanak kidolgozasa, melyet az intézmény vezetése hagy
jova.

- Elvégzi az 4j és hasznalt gépek, valamint egyéb hardver eszkozok beallitasait, majd
id6kozonkénti ellendrzéseket végez az el6forduld hibak felderitése érdekében. Az észlelt
hibakat — ha javitasa kiilsé szakembert igényel — jelenti az iskolavezetésnek, és a rendelkezésére
bocsatott anyagi fedezet erejéig megjavittatja.

- Rendkivilli esetekben (pl. stlyos virusfert6zés, a halézat sériilése, rendszerosszeomlas) az
észlelést vagy értesitést kévetd 24 6ran belil gondoskodik a hiba elharitasinak megkezdésérol.

- Jelenti az igazgatonak a karokat és rongalasokat. Ha a karokozé személye kiderithetd, javaslatot
tesz az anyagi kartéritésre.

- Biztositja az intézményben az alapfeladatok ellatasdhoz sziikséges szoftverek mikodését. A
meglévé szoftvereket és a hozzajuk tartozo licencszerzédéseket nyilvantartja.

- Az intézmény altal vasarolt, oktatast segit6 programokat feltelepiti, beallitasait elvégzi, a
lehet6ségekhez mérten biztositja a beallitasok megdrzését.

- Az irodakban, termekben szertarakban szikséges 0j szoftvereket installalja, elinditasukat és
hasznalatukat bemutatja.

- Szoftver telepitését visszautasithatja, ha nem tud meggy6z6dni a szoftver jogtisztasagarol,
illetve a szoftver veszélyezteti a rendszer biztonsagat vagy stabilitasat.

- Az iskola szerverének Uzemeltetése, adminisztralasa.

- Az Internet elérés biztositasa, és kapcsolattartas az Internet szolgaltatoval.

- A halézaton a felhasznaloi jogok, és igények karbantartasa.

- A szikséges mértékben figyelemmel kiséri a hardver- és szoftverpiac fejlédését, javaslatot tesz
a beszerzésekre, fejlesztésekre.

- Aziskola oktatasi céljai, a tantervek és jogszabalyok alapjan, az anyagi lehet&ségek felmérésével
kialakitja és el6terjeszti a fejlesztési koncepciokat.

- Részt vesz a hardver és szoftver beszerzések szakmai véleményezésében.

- Segit az informatikai palyazatok elkészitésében, megirasaban.

- Az allandé mikodSképesség érdekében biztositott szamara az iskolaba valé bejutas

lehet6sége, killonosen indokolt esetben munkaidén kiviil is, 0-24 6raig.
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- Az éves munkatervben rogzitett iskolai rendezvényeken biztositja és mikodteti a hangositast.

- Az iskola pedagdgiai folyamatdban hasznalt oktatastechnikai, informatikai, multimédias,
audiovizualis eszk6zok naprakész, biztonsagos mikodtetése, szakszerl kezelése.

- Gondoskodik az eszkozok folyamatos feliigyeletérdl, ellenérzésérdl, karbantartdsardl,
meghibasodas esetén — az iskolavezetéssel torténd egyeztetést kovetéen — javittatasarol.

- Tevékenysége soran megfelelé segitséget nyujt a pedagégusoknak az eszkozhasznalat
tertletén.

- Kérés szerint el6késziti, beallitja a sziikséges technikat.

- Sajat ellendrzési tevékenysége megkonnyitése, illetve az iskolai leltarozas segitése érdekében
elvégzi a szamitastechnikai-, oktatastechnikai eszk6z0k, informacidhordozé anyagok
nyilvantartasaval, tarolasaval kapcsolatos feladatokat. Az iskolavezetés kérésére révid id6 alatt
pontos helyzetképet nyujt az eszkozallomanyrol.

- Sziikség szerint javaslatot tesz a selejtezésre, illetve a pedagdgusok bevonasaval az elkévetkezo,
sziikséges eszkozbeszerzésekre.

- Igény szerint tanacsot ad az eszkozok kezelésével kapcesolatban, 4j eszk6z esetén bemutatot
tart. Minden tSle telhet6t megtesz a helytelen eszkézhasznalatbol fakado karok megel6zéséért.

- Tanév kozben az igazgat6 ellenjegyzésével kiadja az egyéni hasznalatba kertlé eszkozoket,
tgyel a hatarid6 szerinti visszavételre.

- Tanév végén a kiadott eszkozoket raktarozasra visszaveszi, szakszerd tarolasukrol
gondoskodik.

- Szigordan 6rkodik az eszk6z6k vagyonvédelmén. Id6rél-idSre ellendrzi a kihelyezett eszk6zok
allapotat, az esetleges hanyag kezelésrél, rongalasrol bejelentést tesz az iskolavezetésnek.

- Kornyezetét balesetveszély-mentes, rendezett allapotban tartja, a studiot és a szerverszobat
illetéktelenek elbl zarva tartja.

- Pelel6s az iskolai csengérendszer pontos, preciz mikodéséért, roviditett orak esetén az
atallitasért. Meghibasodas esetén értesiti az iskola vezetését és felveszi a kapcsolatot a

szervizel6 cég vezetbivel.
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M2.7. Karbantarto munkakori leiras

Heti munkaideje: 40 6ra

Napi munkaid6: 8-16 6raig, melyet a jelenléti ivben naponta kételes rogziteni.

Kozvetlen felettese: az intézményvezetS-helyettes

A dolgozot hianyzasa esetén a masik karbantartd helyettesiti.

Feladatai:

az oktat6-nevel6 munka zavartalansaganak feltételeit biztositani:

ennek érdekében elvégzi a nagyobb szakképzettséget nem igénylé javitasokat;

rendszeresen ellendrzi a vilagitast, ablakok, ajtok zarait, vizrendszert, vizesblokkokat;
fagytalanitast végez minden év oktéberében a kerti csapoknal;

a javitashoz sziikséges anyagokat intézményvezetS-helyettessel tortént egyeztetés utin
beszerzi, tarolja;

takaritaskor segit a hivatalsegédeknek a felsé ablakok megtakaritasaban;

karbantartja a kerti csapokat, keritést, kapukat stb;

Sziikség esetén besegit a gazkazan karbantartéjanak. A kazan meghibasodasat azonnal jelzi
felettesének;

hetente koteles korbejarni az épiletet kivul, belil és a sziikséges javitisokat jelezni az
intézményvezetS-helyettesnek, majd a hibakat megjavitani;

gondoskodnia kell a kiilsé hémérsékletnek megfelel6 fhtésrdl, a takarékossag szem el6tt
tartasaval;

tanitasi sziinetek ideje alatt gondoskodnia kell arrél, hogy csak temperalé fités legyen;
hosszabb tanitasi sziinet (tavaszi, téli, 6szi) ideje alatt naponta koteles egyszer megnézni, hogy
a kazan rendeltetésszeriien mikodik-e,

a kazanhaz, valamint a pince rendben tartasa, takaritasa;

iskolai rendezvények alkalmabdl részt vesz azokon, valamint besegit a berendezések
mozgatasaba;

az intézmény udvaranak, utcai frontjanak tisztantartasa, (falevél Osszegyijtése, flinyiras,
locsolas, sovény nyirasa stb);

télen az intézmény utcafrontjan, udvaran ho eltakaritasa, csuszasmentessé tétele;

anyagilag felel6s a gondjaira bizott anyagokért, szerszamokért;

személyes felel6sségre kiadott eszkozoket csak kiilon engedéllyel adhat at masoknak;
munkajardl sziikség esetén tajékoztatja az iskolavezetést;

koteles az intézmény vagyonanak megdvasara torekedni;

részt vesz az intézmény selejtezési és leltarozasi tevékenységében.

A fenntartd altal biztositott munkaruha és véddfelszerelés hasznalata kotelezd.
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M2.8. Takaritok munkakori leirasa

Heti munkaideje: 40 6ra

Napi munkaid6: délel6ttds héten 6:00 — 14:00 oraig tart
Délutianos héten: 9 — 17 6raig tart.

Kozvetlen felettese: az intézményvezetS-helyettes

A dolgozét hianyzasa esetén a vele egy miszakban dolgozok helyettesitik.

Feladata:

- az oktaté-nevelé munka zavartalansaganak feltételeit biztositani:

- ennek érdekében kételes az iskola kbzponti éptiletét, sdhajok hidjat takaritani;

- kulénos gonddal kell takaritani a szocialis helyiségeket, we-ket (fert6tlenités, szagtalanitas);

- minden nap let6rdlgetni a padokat, székeket;

- hetente végzi a szaktantermek és folyosékon 1évé butorok, ablakparkanyok portalanitasat,
szitkség szerint lemosasat;

- naponkénti takaritason feliil évente haromszor altalanos nagytakaritast is kell végezni a tavaszi,
nyari és a téli id6szakban;

- az ablakok tisztitasat folyamatosan koteles végezni, valamint az ajtok lemosasat is;

- ateriletén elhelyezett viragok 6nt6zését és portalanitasat folyamatosan koteles végezni.

- Tovabba feladata:

- Az éptletek nyitasa, zarasa;

- avards (lgyeletes) feladata az éptilet zarasa, a terembérlSk eltavozasa utan,

- ha sziikséges, a zuhanyzo felmosasa.

- figednyok rendben tartasa;

- aziskola belsé életére vonatkozo értestiléseit szolgalati titokként megbrizni;

- esetenként talmunkat végezni,

- indokolt esetben munkakdrébe nem tartozé munkat is koteles atmenetileg elvégezni.

- A fenntartd altal biztositott munkaruha és véddfelszerelés hasznalata kotelezd.
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M2.9. Portas munkakori leirasa

Heti munkaideje: 40 6ra
Napi munkaidé: 7-15 6raig tart.

Kozvetlen felettese: az intézményvezetS-helyettes

Feladata:

- Minden nap gondoskodik arrél, hogy a hetesek filctollakat és krétat tudjanak vinni a
tantermekbe;

- atisztitdszer, we papir és kéztorld papir eltarolasa a pincében;

- a hivatalsegédek részére a tisztitoszer kiadasa a takaritashoz;

- awc papir és kéztorld kihelyezése a mosdokba;

- apostai killdemények szallitasa;

- ahelyi levelek eljuttatisa a cimzetteknek;

- az intézménybe érkezé idegenek nevét fel kell irnia, meg kell kérdeznie kihez jottek és el kell
kisérnie a keresett személyhez, vagy le kell hivnia azt a személyt;

- a tantermek kulcsainak kiadasa a pedagdgusok részére;

- automata mosogéppel mosas;

- vasalis;

- az orvosi szoba tisztintartisa;

- alkalmanként az el6kertben séprogetés, locsolas;

- az ablakban 1évS muskatlik locsolasa;

- atanév vége utan a nyari nagytakaritasban részt vesz;

- esetenként talmunkat végezni,

- indokolt esetben atmenetileg munkakorébe nem tartozé munkat is kételes végezni.

- A fenntartd altal biztositott munkaruha és védofelszerelés hasznalata kotelezd.
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M3. Ugyviteli, iratkezelési szabalyzat

Az intézményben végzett tgyintézés, tovabba az iratkezelés szabalyait a Nemzeti K6zneveléstél sz616
2011. évi CXC. torvény, a Nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatirél sz6l6 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet, a Nemzeti koznevelési torvény
végrehajtasarol sziletetett 229/2012. (VIIL 28.) Kormanyrendelet alapjan allitottuk Gssze.
Figyelembe vettiik a nevelési-oktatasi intézmény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl sz0l6 1995. évi LXVI. torvény, illetve A kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének
altalinos kovetelményeirdl szol6 335/2005. (X11.29.) Kormanyrendelet el6irsait is.

I. Altalanos rendelkezések

1. Az iskola tgyviteli / iratkezelési szabalyzata annak hatilya az intézmény minden szervezeti
egységére kiterjed.

2. Az intézmény iratkezelési feladatait az iskola intézményvezetdje iranyitja, aki killénésen indokolt
esetben e szabalyzat egyes elbirasai alol felmentést adhat.

3. Iratnak kell tekinteni: minden olyan {rott szoveget, rajzot, vazlatot, tervet, fényképet, filmet,
modellt, térképet, dokumentaciét, magneses és mas adathordozot, valamint a megjelenés
formajatol fiiggetleniil minden mast, amely barmilyen anyagon, barmely elnevezéssel (feljegyzés,

el6terjesztés, jelentés, atirat, tajékoztato, tervezet stb.) barmely eszkoz felhasznalasaval keletkezett.

Az irat védelmével kapcsolatos egyes szabalyok

1. Iratot munkakori feladat ellatasan kivil az intézményi munkahelyrél kivinni, valamint
munkahelyen kivil tanulmanyozni, feldolgozni, tarolni csak az intézményvezetd engedélyezésével
lehet, tigyelve arra, hogy tartalmat illetéktelen ne ismerje meg,.

2. Tanulénak / szilének és képviselSjének a rd vonatkozo iratba valé betekintés lehetségét és arrdl
masolat készitését oly mértékben kell biztositani, amennyire ez masok személyiségi jogainak
sérelme nélkil lehetséges.

3. Az ugykezel6nél 1év6 iratba mas személy — nem intézményi dolgozé — az esetben tekinthet be, ha

azt a munkajaval, tevékenységével 6sszefiige6 feladatok ellatasa szitkségessé teszi.

Az tigyiratkezelés szervezdje

1. Az ugyiratkezelést az intézmény titkirsigan az iskolatitkir Ugyiratirdnyitd/ugyiratkezelé (a
tovabbiakban tgyirat iranyité) latja el, a mindenkor érvényben 1év6 jogszabalyok és a jelen
szabalyzat rendelkezéseinek megfeleléen.

2. A jogszabalyokban nem szabalyozott kérdésekben jelen szabalyzat rendelkezéseit kell hasznalni.

3. Az iratok atvételét, atadasat, irattarozasat, valamint tovabbitasat és selejtezését — az an. kézi irattar
kezelését is ideértve — az Ugyirat iranyitd végzi.

4. A sokszorositast (fénymasolas, nyomtatas) iskolatitkar végzi.
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Az iigyiratkezelés irdnyitdsa és feliigyelete
1. Az intézmény iratkezelési feladatait az intézményvezetd iranyitja, s latja el annak felugyeletét is.
2. Azintézményvezetd tartds tavolléte idején az tigyiratkezelés felett az intézményvezetShelyettes(ek)

gyakorol feltgyeletet.

II. A killdemények atvétele, elosztasa, bontasa

1. Az intézmény részére postan érkezé iratokat, tértivevényeket és mas kildeményeket az tigyirat
iranyit6 (kézbesit6je) munkanapokon 9 érakor veszi at.

2. Az intézményhez ,,Ajanlott” megkiilonboztetd jelzéssel érkezett kiildeményekrol nyilvantartast

kell vezetni, a killdemény atvételét a kézbesit6konyvben igazolni kell.

A kiildemények kezelése

1. A jogszabalyban meghatarozottakon tdl felbontas nélkil kell a cimzetthez tovabbitani a névre
sz0l6 iratokat, a Diakonkormanyzat, az Iskolaszék, az Intézményi Tanacs, a Kozalkalmazotti
tanacs részére érkezett leveleket, tovabba azokat az iratokat, amelyek felbontasanak jogat a vezetd
fenntartotta maganak. A névre sz6l6 iratot, amennyiben az hivatalos elintézést igényel, felbontast
kovetéen haladéktalanul vissza kell juttatni az iratkezel6hoz.

2. Aziratjobb felsé sarkara — érkeztetS bélyegzével — fel kell jegyezni az érkezés napjat, valamint az
érintett nevét.

3. Az intézményhez cimzett idézéseket, meghivokat, valamint az Onkormanyzattdl érkezett
megkereséséket soron kiviil az intézményvezet6hoz kell tovabbitani.

4. Ha nem megallapithat6 a killdemény cimzettje, azt az intézményvezet6hoz kell tovabbitani.

5. Amennyiben az tugyben az intézménynek nincs hataskore eljarni, akkor az intézményvezet
intézkedik a killdemény tovabbitasarél.

6. A kildemény felbontasakor ellendrizni kell a feltiintetett tartalom meglétét. Az esetlegesen
felmeril6 irathiany okat a killd6 szervvel — lehet6leg révid uton — tisztazni kell, és enncek tényét az
iraton rogziteni kell.

7. A boritékot mindig az irat mellé kell csatolni, ha a postara adas id6pontjahoz jogkévetkezmény
fazédhet vagy, ha a felad6 neve és pontos cime az okiratbol nem allapithaté meg.

8. A vezet6k nevére érkezé killdeményeket az tgyirat iranyité soron kivil tovabbitja az
intézményvezet6hoz.

9. A személyesen benyujtott iratok atvételét igazolni kell.

I1I. Az iratok nyilvantartasba vétele

Iktatds

1. Az intézménybe érkezett, illetéleg azon belil keletkezett iratokat iktatni kell. Az iktatas
iktatokonyvbe t6rténd bevezetéssel, illetve a Posszeidon elektronikus rendszerbe térténd
felvezetésével, naptari évenként ujra kezd6dd sorszamos rendszerben torténik. A beérkezett
iratokon és az iktatokonyvben fel kell tuntetni az érkezés napjat, iktatészamot, az irat
mellékleteinek szamat és az irattari tételszamot. Az irathoz az iktatast kbvetSen csatolni kell az irat
el6zményeit.
A meghivokat, kézlonyoket, sajtotermékeket és reklamcéla kiadvanyokat nem kell iktatni.

3. Az iratokrdl név- és targymutatot kell vezetni.

4. Az iktatott iratok masolatat az tgy elintézjének kell atadni.
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IV. Az irat készitése, kiadmanyozasa, az irat kiilalakja

1. Az iratnak tartalmazni kell az intézmény nevét, székhelyét, az iktatészamot, az tgy elintéz6jének
megnevezését, az Ugyintézés helyét és idejét, az irat alairdjanak nevét, beosztasat és az intézmény
korbélyegzbjének lenyomatat.

2. Ha az ugy jellege megengedi, az tgyiratban foglaltak telefonon, illet6leg a jelenlévé érdekelt
személyes tajékoztatasaval is elintézhetSk. Telefonon vagy személyes tajékoztatas keretében
torténd ugyintézés esetén az iratra ra kell vezetni a tajékoztatas 1ényegét, az elintézés hataridejét
és az Ugyintézo alafrasat.

3. A hatarozatot minden esetben meg kell indokolni. A hatarozatnak tartalmaznia kell a dontés
alapjaul szolgal6 jogszabaly megjelolését, illetéleg, ha a dontés mérlegelés alapjan tortént, az erre
torténd utalast, a mérlegelésnél figyelembe vett szempontokat, valamint az eljarast megindito
kérelem benyujtasara torténé figyelmeztetést.

4. Az iratokat ugy kell kézbesiteni, hogy annak megtorténte, tovabba az irat atvételének a napja

megallapithat6 legyen.

Az tigyintézés egyéb sajatos szabalya

1. Az digyintézdi munkakinyy
Az intézmény vezetlje altal szignalt és a nyilvantartd konyvbe bevezetett iratokat még a szignalas
napjan at kell adni az tgyintézének.
Az ugyintéz8k az elintézés céljabdl kapott iratokat iktatészam, targy és az atvétel idépontjanak
feltintetésével az tgyintéz6i munkakonyviikben tarthatjak nyilvan. Az iratok tigyintézok részérél
torténd atadasat és visszavételét jelezni kell a nyilvantarté konyvben.

2. Intézkedési tervezet
Az tgyintéz6 az ugyeket érkezési sorrendben és stirgdsségiik figyelembevételével koteles elintézni.

3. Kiadmanyozds
Az Ggyintéz6 az intézkedéstervezetet feliilvizsgalatra, illetve kiadvanyozasra a kiadvanyozasi joggal
rendelkezé felettesének mutatja be.
A kiadmanyozast teljes jogkorrel gyakorolja az intézményvezets, oktatasi tgyekben az
intézményvezetS-helyettes(ek). A kiadvanyozott intézkedés szovegén — elkiildés el6tt — csak az
modosithat, aki azt kiadvanyozta. Elkiildés utan a kiadvanyozott intézkedés szovege nem
modosithato.

4. A kiadmdinyok leirdsa, ddtnma
A kiadmanyozott iratok tisztazasanak elkészitése az iskolatitkar vagy az tigy intézésével megbizott
tgyintéz6 feladata.
A leirast az anyagtakarékossag szem el6tt tartasaval a szikséges méretd papiron kell elvégezni. A
leirasnal gondot kell forditani a tisztazat kiilalakjara. A lefrasnal a kiadmany szovegétdl eltérd
réviditések alkalmazasa tilos.
A kiadmany datuma mindig legyen azonos a kiadmanyozas keltével.
A tisztazaton minden esetben fel kell tintetni az irat iktatészamat, datumat, valamint az Ggyintézo
nevét. Minden esetben fel kell tintetni az irathoz csatolandé mellékletek mennyiségét. A
tisztazatot eredeti alairassal lehet elktildeni. Bélyegz6 csak az elkiild6tt eredeti iratanyagon szerepel.

(korbélyegzo)
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5. A tisgrazat alaki kellékei
A hivatalos iratok elkészitésénél az alaki kellékeket a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen
alkalmazzuk. A tisztazat bal felsé részén (az intézmény nevét, cimét, iranyitoszamat, postafiokjat
és telefonszamat tartalmazo elényomott szoveg alatt) az irat iktatészamat, (sorszam/évszam), az
tgyintéz6 nevét kell feltiintetni.
Ugyintéz8ként a kiadvanytervezet elkészit6jét kell megjelSlni.
A tisztazat jobb felsé részén — kiadmanytervezettel azonos — az irat targyat, az esetleges hivatkozasi
szamot és a mellékletek mennyiségét kell feltuntetni. A kiadmany szévegét a cimzés el6zi meg.

6. A kiadmany aldirdsa
A tisztazatot eredeti alairassal vagy hitelesitett kiadmanyként lehet elkildeni. Ha kiadmanyozo
eredeti alairasara van sziikség, a kiadvany szévegének végén, a keltezés alatt, a levélpapir jobb
oldalan a kiadmanyozé nevét, alatta pedig a hivatali beosztasat kell feltintetni.
Ha a kiadmanyt nem eredeti alairassal kell elkiildeni, a keltezés alatt, a levélpapir jobb oldalan a
kiadmanyozé nevét ,,s. k. toldattal, valamint alatta a hivatali beosztasat kell szerepeltetni. A
keltezés alatt baloldalon ,,a kiadmany hiteles” zaradékot kell ragépelni.
A hitelesitést  végzé  személy  (az  irat  jellegétSl  figgben:  intézményvezetd,
intézményvezetShelyettes, iskolatitkar stb.) a zaradékot alairasaval és korbélyegzével hitelesiti.

7. Egyextetés (Gsszeolvasds)
Ezt két dolgoz6 végzi, az egyik a kiadmanyozott szOveget olvassa, a masik pedig a tisztazat
szovegét ellenérzi. Ha a tisztazatban javitast kell végezni, a javitott részt Gjbol egyeztetni szitkséges.

8. A boriték cimzése
A kiadmanyokhoz a boritékokat a kiadmanyon (,,Hatarozat” esetében annak befejezé részében)
feltintetett cimzettek részére a leird késziti el.
A boritékon fel kell tiintetni a postai iranyitészamot és a tovabbitas médjara vonatkozo kilonleges
utasitast (expressz, ajanlott, felhatalmazo levelek stb.) is. A boriték cimzését a postai eléirasoknak

megfelel6en kell végezni.

A kiadmanyok (kiilldemények) tovabbitasa a cimzettekhez

A killdeményeket csak ajanlott-tértivényes levélként és csomagban (illetve taviraton vagy telefaxon)
lehet elkiildeni, tovabbitani.

Az elkildés médjara — ha az nem kézonséges levélként torténik — az tgyintéz6 koteles az iraton
utasitast adni.

Az iratot hatarid6-nyilvantartasba, irattarba helyezni csak a kiadmanyozasra jogosult vagy megbizottja

engedélyével szabad. Az engedélyt az iraton fel kell tiintetni.

Az irat hataridé-nyilvantartasba helyezése

1. Az ugykezel6nél kell hataridé-nyilvantartasba helyezni azt az iratot, amely végleges elintézése
valamilyen kézbeesS intézkedés elvégzésére, feltétel bekdvetkezése vagy megszinése utan valik
lehet6vé.

2. A hatarid6t az iktatékonyv ,,Megjegyzés” rovataban a naptari nap megjelélésével kell feltintetni.
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V. Az irattarozas és selejtezés szabalyai

Irattarozas

1. Az elintézett iratokat irattarba kell helyezni. Az irattari 6rzés idejét az irattari terv hatarozza meg.
Az irattari 6rzés idejét az irat végleges irattarba helyezésének évétdl kell kiszamitani. A hataridé
nélkiili 6rzési idével megjelolt irattari tételeket az intézmény jogutdd nélkiili megsziinése esetén
kell megkiildeni az illetékes levéltarnak. Az irattari terv nem selejtezhetd tételeit, tovabba azokat a

tételeket, amelyek kiselejtezéséhez az illetékes levéltar nem jarul hozza — ha a levéltar masképpen

nem rendelkezett — Otven év utan at kell adni az illetékes levéltarnak.

Selejtezés

2. Az irattarban Grzott iratokat legalabb 6tévenként felil kell vizsgalni, és ki kell valasztani azokat,
amelyeknek az 6rzésiideje lejart. Az iratok selejtezését az intézmény vezetbje rendeli el és ellenrzi.
A tervezett iratselejtezést harminc nappal el6bb be kell jelenteni a levéltarnak. A bejelentés az
iskolatitkar feladata.

3. A selejtezésre szant iratokrdl jegyzékonyvet kell késziteni, melynek tartalmaznia kell a selejtezett
irattari tételeket, az irattarba helyezés évét és az irat mennyiségét. A selejtezési jegyz6konyv kettd
példanyat meg kell kildeni a megyei levéltarnak. A selejtezett iratokat megsemmisiteni,
hasznositani csak a levéltarnak — a visszakuldott selejtezési jegyzékonyvre vezetett — hozzajarulasa

alapjan lehet.

VI. Az iigykezeléssel kapcsolatos egyéb rendelkezés
A taniigyi nyilvantartasok
A nevelési-oktatasi intézmény altal hasznalt nyomtatvany lehet
- nyomdai uton eléallitott, lapjaiban sorszamozott, szétvalaszthatatlanul 6sszefGzott, papiralapt
nyomtatvany,
- nyomdai aton eléallitott papiralapt nyomtatvany,
- elektronikus okirat,
- az clektronikus dton eléallitott az intézmény SZMSZ-ében meghatarozott rend szerint
hitelesitett papiralapi nyomtatvany.
Az elektronikus okirat az oktatasért felelés miniszter altal jovahagyott rendszer alkalmazasaval
elektronikus uton eléallitott, az intézmény SZMSZ-ében meghatarozott, rend szerint elektronikus

alairassal ellatott, elektronikusan tarolt irat.

A beirasi napld, a felvételi és mulasztasi naplo

Az iskolaba, a kollégiumba felvett tanulok nyilvantartasara beirasi naplot kell vezetni. A beirasi naplo
a tankételes tanulok iskolai nyilvantartasara is szolgal. A befrasi naplot az iskolatitkar vezeti.

A tanul6t akkor lehet a felvételi és mulasztasi naplobdl, illetve beirasi naplobdl térdlni, ha a
tanuldjogviszony, illetSleg a kollégiumi tagsagi viszony megszint. A torlést a megfelel6 zaradék

bejegyzésével kell végrehajtani.

A foglalkozasi naplo

A tanodrai, a tanoran kivili, valamint a kollégiumi foglalkozasokrdl a nevelémunkat végzo, illetve a
foglalkoztatast tarté pedagdgus foglalkozasi naplot (csoportnaplét, osztalynaplot, sportnaplot, stb.)
vezet.
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A torzslap

Az iskola (az osztalyfénok) a tanulokrél — a felvételt kveté harmince napon belil — nyilvantartasi
lapot (t6rzslap) allit ki.

A torzslapon fel kell tiintetni az iskola nevét, cimét és az OM azonositot, a teljes tanulmanyi id6re a
tanuld év végi osztalyzatait, a tanul6 tigyeivel kapcsolatos dontéseket.

A megsemmisilt vagy elveszett torzslap helyett pottorzslapot kell kiallitani.

A bizonyitvany

1. Az iskolaban a tanul6 altal elvégzett évfolyamokrdl kiallitott év végi bizonyitvanyokat egy
bizonyitvany kényvbe kell bevezetni, fiiggetlenil attél, hogy a tanulé hanyszor valtoztatott iskolat,
iskolatipust. Az egyes évfolyamokrdl a bizonyitvanyt a torzslap alapjan kell kiallitani, a tanul6 altal
elvégzett évfolyamokrol év végi bizonyitvanyt kell kiallitani. A bizonyitvanyban fel kell tintetni az
OM azonositot, zaradék formajaban pedig a rendes érettségi vizsga megkezdését, illetve a
tanulmanyok befejezését megel6z6 osztalyozo vizsgak idépontjat és eredményét.

2. Az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrol — kérelemre — a torzslap alapjan masodlat adhaté
ki. A masodlatért a kiilén jogszabalyban meghatarozottak szerint illetéket kell leréni.

3. Torzslap hianyaban, az iskolaban meglévé nyilvantartasok alapjan — kérelemre — pétbizonyitvany
adhat6 ki. A potbizonyitvany azt tanusitja, hogy a tanulé melyik évfolyamot, mikor végezte el.

4. Ha az iskolaban minden nyilvantartas megsemmisiilt, a poétbizonyitvanyban csak azt lehet
feltintetni, hogy az abban megjel6lt személy az iskola tanuldja volt. Ilyen tartamu potbizonyitvany
akkor allithato ki, ha a volt tanuld
e irasban nyilatkozik arrél, hogy a megjeldlt tanévben az iskola mely évfolyaman tanult,

e ¢s nyilatkozatahoz csatolja volt tanaranak vagy két évfolyamtarsanak igazolasat.
A tanar nyilatkozata akkor fogadhaté el, ha a jelzett idészakban, az iskolaban tanitott. A volt

évfolyamtarsnak be kell mutatniuk bizonyitvanyukat.

A tantargyfelosztas és az 6rarend

Az iskolai pedagdgiai munka tervezéséhez a pedagdgusok koételez6 oraszamanak, a kotelezd
6raszamba beszamithat6 feladatainak, munkainak meghatarozasahoz tantargyfelosztast kell késziteni.
A tantargyfelosztast az iskola intézményvezet6je — a nevel6testilet véleményének kikérésével — hagyja
jova.

A tantargyfelosztas alapjan készitett 6rarend tartalmazza a tandrai foglalkozasok rendjét.

A jegyz6konyv

Jegyzokonyvet kell késziteni, ha jogszabaly el6itja, tovabba, ha a nevelési oktatasi intézmény
nevel6testilete, szakmai munkak6zossége a nevelési oktatasi intézmény mikodésére, a tanuldkra, vagy
a nevel6-oktaté munkara vonatkozé kérdésben hataroz, illetéleg, ha a jegyzékonyv készitését
rendkiviili esemény indokolja, s elkészitését az oktatasi intézmény vezetdje elrendelte.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell elkészitésének helyét, idejét, jelenlévék felsorolasat, az gy
megjelolését, az Ugyre vonatkozé lényeges megallapitisokat, igy kilondsen az elhangzott
nyilatkozatokat, a hozott dontéseket, tovabba a jegyz6konyv készitSjének az alairasat. A jegyzékonyvet

a jegyz6konyv készitéje, tovabba az eljaras soran végig jelen 1évé két alkalmazott irja ala.
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A taniigyi nyilvantartasok vezetése

1. A pedagogus csak a nevelési- oktaté munkaval 6sszefiigeé feladatokhoz nélkilézhetetlen tgyviteli
tevékenységet koteles elvégezni.

2. Az osztalyfé6nok vezeti az osztilynaplot/elektronikus naplét, a torzslapot, és kidllitia a
bizonyitvanyt, vezeti a tovabbtanulassal 6sszefliggé nyilvantartast.

3. A tOrzslap személyi és tanév végi adatainak a bizonyitvannyal valé egyeztetéséért az osztalyténok
és az iskola intézményvezetdje altal kijelolt két 6sszeolvaséd pedagdgus a felelds. A torzslapra és a
bizonyitvanyba a tanuldkkal kapcsolatos hatarozatokat, valamint a tovabbtanulasra vonatkozo
bejegyzéséket a megfelelé zaradékkal kell feltintetni.

Az iskola dltal vezetett torgslap kizokirat.
4. A hibas bejegyzéseket a tantigyi nyilvantartasokban athdzassal kell érvényteleniteni, oly modon,

hogy az olvashaté maradjon, és a hibds bejegyzést helyesbiteni kell. A javitast alairassal,
keltezéssel és az iskola korbélyegzdjének lenyomataval kell hitelesiteni.

5. Névvaltozas esetén —a volt tanuld kérelmére, az engedélyez6 okirat alapjan — a megvaltozott nevet
a torzslapra be kell jegyezni, az iskolai bizonyitvanyt ki kell cserélni. A bejegyzést és a cserét a
bizonyitvanyt kiallit6 iskola végzi, akinél a megszint iskola iratait elhelyezték.

6. H a bizonyitvany kiadasat koévetéen dertl ki, hogy az iskola hibas adatokat vezetett be
bizonyitvanyba, hibas bizonyitvanyt a 4-5. pontban meghatarozottak szerint ki kell cserélni. A

cseréért dfjat nem kell fizetni.

A bizonyitvany-nyomtatvanyok kezelése

1. Az iskola az ures bizonyitvany-nyomtatvanyokat kételes zart helyen elhelyezni oly médon, hogy
ahhoz csak az intézményvezetd, és az altala megbizott iskolatitkar férjen hozza.

2. Az iskola az elrontott és nem helyesbithetd, illetve a kicserélt bizonyitvanyrdl jegyzokonyvet
készit, és a bizonyitvanyt megsemmisiti.

3. Az iskola nyilvantartast vezet
e az ires bizonyitvany-nyomtatvanyokrol,
e a kiallitott és kiadott bizonyitvany-nyomtatvanyokrol,

e az clrontott és megsemmisitett bizonyitvanyokrol.
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M4. Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

I. Bevezet§ tész és a szabalyzat hatalya

Bevezetd rész;

A szabalyzatban az Intézmény muikodése soran keletkezé legfontosabb adatvédelmi, informatikai-
biztonsagi szabalyokat tartalmazza (kilonos tekintettel az adatkezeléssel, adattovabbitassal és

nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi kévetelményekre);

A szabalyzat hatdlya
A szabalyzat hatalya kiterjed a Bolyai Janos Gimnazium és Kereskedelmi Szakkozépiskola

(intézményre), valamint az intézménnyel kézalkalmazotti jogviszonyban allé kozalkalmazottakra.

I1. A személyi iratok kezelése és ezek adatvédelmi szabalyai
Altalinos szabilyok
1. Személyi iratként kell kezelni barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszkoz felhasznalasaval
keletkezett minden olyan adathordozét, amely a kozalkalmazotti jogviszony:
- létesitésekor,
- fennalldsa alatt,
- megszinésekor,
- illetve azt koveten
keletkezik és a kézalkalmazott személyével 6sszefiiggésben adatot, megallapitast tartalmaz.
2. Az 1. pont alapjan személyi irat:
a) a személyi anyag iratai (a tovabbiakban személyzeti irat),
b) a kozalkalmazotti jogviszonnyal 6sszefiiged egyéb iratok,
c) a kozalkalmazottnak a kozalkalmazotti jogviszonyaval 6sszefiiggé mas jogviszonyaival
kapcsolatos iratok,
d) a kozalkalmazott sajat kérelmére kiallitott vagy 6nként atadott adatokat tartalmazoé iratok.
3. A koézalkalmazott kézalkalmazotti jogviszonyaval kapcsolatos iratok kozil az alabbi iratok
tartoznak személyzeti iratok kézé:
e adatnyilvantarté lap,
e oOnéletrajz,
e erkolesi bizonyitvany,
e kinevezés,
e besorolastdl rendelkezd irat,
e athelyezésrdl rendelkezd irat,
e mindsités,
e a kozalkalmazotti jogviszonyt megszlntetd irat,
e 2 hatalyban 1év6 fegyelmi buntetést kiszabd hatarozat,
e a kozalkalmazotti igazolas masolata.

4. A személyzeti iratokat adott személyre vonatkozoéan egytittesen kell tarolni.
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5. A személyi iratokat killén szamtartomanyon belil gyGjtészamon vagy ezzel egyenértéki médon

kell iktatni.
Az igy beiktatott személyzeti iratokat tartalmuknak megfeleléen csoportositva, keletkezésiik
sorrendjében, az e célra személyenként kialakitott gydjtében kell 6rizni. Az igy elhelyezett iratokrél
tartalomjegyzéket kell késziteni, amely tartalmazza az iktatészamot és az ugyirat keletkezésének
idépontjat is.

6. A személyzeti iratra csak olyan adat és megallapitas vezethetd, amelynek alapja:

e kozokirat vagy a kozalkalmazott {rasbeli nyilatkozata,

e a munkaltatéi jogkor gyakorldjanak irasbeli rendelkezése,
e birésag vagy mas hatdsag dontése,

e jogszabalyi rendelkezés.

7. A kozalkalmazotti jogviszony megszinése utan a kozalkalmazott személyi iratait — kivéve a
kozalkalmazotthoz tartoz6, a vagyonnyilatkozat-tételével Osszefliggd személyi iratokat — a
kozponti irattarban kell elhelyezni. Az {gy irattirozott anyagokat a “megszint” csoportban kell
tarolni, hogy az elkiilonités biztositott legyen.

A személyi anyagot a koézalkalmazotti jogviszony megszinésétdl szamitott Gtven évig meg kell
6rizni. Tarolasrol és levéltarba helyezésrol a szerv egyéb (ligyirat-kezelési) szabalyzata rendelkezik.

8. A személyl iratok tarolasi modja megegyezik a kozalkalmazotti nyilvantartas tarolasi moédjaval.

9. A kozérdeki adatokon tdl a kézalkalmazott nyilvantartott adatairdl tajékoztatas nem adhato;
személyi anyagit csak a Kjt. 83/D. §-dban foglalt kivételes esetben lehet kiadni.

10. A személyi anyagokba val6é betekintésre jogosultak kore megegyezik a kozalkalmazotti

nyilvantartasba betekintésre jogosultak kérével.

A személyi anyagok kol a palydzatokra vonatkozd specidlis s3abalyok
1. A palyazatok kezelési médja (Ha jogszabaly, vagy munkaviszonyra vonatkozo6 szabaly, illetve a
munkaltaté dontése alapjan meghatarozott munkakor betoltése palyazat alapjan torténik.):

e A palyazatokat iktatni kell.

e A benyujtott palyazatokrol a munkaltatéi jogkor gyakorldja dont. Kinevezni csak azt a
kozalkalmazott lehet, aki a palyazati eljarasban részt vett és a palyazati feltételeknek
megfelelt.

e A benyujtott palyazat tartalma a palyazat elbiralasiban résztvevékon, valamint a
kozalkalmazotti alapnyilvantartasba betekinteni jogosultakon kivil csak a palyazé
beleegyezésével kozolhet6é harmadik személlyel.

e A palyazat eredményérdl a palyazokat haladéktalanul, de legkésébb 8 napon belil irasban
kell tajékoztatni.

e Az eredménytelentl palyazoknak az értesitéssel egytitt meg kell kiildeni a teljes palyazati
anyagukat is.

e Az el6addi fvre fel kell vezetni a visszakildés tényét.
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I1I. A koézalkalmazotti alapnyilvantartas adatlapjai vezetésének adatvédelmi szabalyai
A kizalkalmazotti alapnyilvintartisra vonatkozd dltalinos szabalyok
1. A kozalkalmazotti alapnyilvantartasra vonatkozoan az alabbi szabalyokat kell érvényesiteni:

a) A Hivatal a foglalkoztatott kozalkalmazottakrol az 1992. évi XXXIII. tv. 4. szamu
mellékletében meghatarozott adatkorre kiterjed6en nyilvantartast vezet. A mellékletben
nem szereplé adatokrodl adatgydjtés nem végezhetd, ilyen adat nyilvantartasa és kezelése
tilos.

b) A kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatai kozil a munkaltatd megnevezése, a
kézalkalmazott neve, tovabba a besorolasira vonatkozo adat kozérdekd, ezeket az
adatokat a kézalkalmazott el6zetes tudta és beleegyezése nélkil nyilvanossagra lehet hozni.

c) A munkaltaté kozalkalmazotti alapnyilvantartasi rendszere torvényi felhatalmazas
hianyaban mas alrendszerrel nem kapcsolhaté Gssze.

d) Az alapnyilvantartasrol és a kozponti nyilvantartasrdl statisztikai célra csak a
személyazonositasra alkalmatlan médon szolgaltathaté adat.

2. Az alapnyilvantartas adatlapja vezetésének adatvédelmi szabalyai kilonb6zéek lehetnek attol
figeben, hogy a nyilvantartas vezetése milyen modon térténik:

e hagyomanyosan (kézzel, papir alapon) vagy

e szamitogépes program segitségével.

A nyilvantartasi médokra vonatkozé konkrét szabalyokat a szabalyzat kiillon része tartalmazza.

A betekintési jog gyakorldsarnak szabdlyai
1. A betekintési jog gyakorlasanak szabalyai az alabbiak szerint kertilnek meghatarozasra:

a) A személyzeti szerv koteles biztositani, hogy a kézalkalmazott a réla nyilvantartott
adatokba és iratokba korlatozas nélkil betekinthessen, azokrél masolatot vagy kivonatot
kaphasson.

b) A kézalkalmazott jogosult a réla nyilvantartott helytelen adat helyesbitését, a jogellenesen
nyilvantartott adat torlését kérni, a jogellenesen kért adata kézlését megtagadni.

c) Az adatkezel6 koteles a helytelen adatot haladéktalanul helyesbiteni, illetve t6rolni.

d) A kozalkalmazotti nyilvantartas elsé alkalommal t6rténd kitoltésekor az érintett
kozalkalmazottnak alairasaval kell igazolnia, hogy a felvett adatok helyesek és a valosagnak
megfelelnek.

e) A kozalkalmazott jogosult megismerni, hogy a kozalkalmazotti nyilvantartasban szerepld
adatait kinek, milyen célbdl és milyen terjedelemben tovabbitottak. Ennek biztositasa
érdekében a személyzeti szerv adatszolgaltatasi nyilvantartast vezet, melyet az adatok
kiadasatol szamitott 5 évig meg kell 6rizni.

2. Az adatszolgaltatasi nyilvantartas formajat az intézményvezet6 hatiarozza meg és bocsatja
rendelkezésre.
A munkaltatonal vezetett alapnyilvantartisba — az eljarasban indokolt mértékig — jogosult
betekinteni, illet6leg abbdl adatokat atvenni a rajuk vonatkozé jogszabalyban meghatarozott
feladataik ellatasa céljabol:

e sajat adataira vonatkozoan a kézalkalmazott,

e 2 kozalkalmazott felettese,

e amindsitést végzo vezetd,

e feladatkdrének keretei k6zott a térvényességi ellendrzést végzé szerv,
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e a fegyelmi eljarast lefolytato testiilet vagy személy,

e munkatgyi, polgari jogi, kbzigazgatasi per kapcsan a birdsag,

e akozalkalmazott ellen indult buntet6eljarasban a nyomozé hatésag, az tigyész és a birdsag,

e a személyzeti, munkatigyl és illetmény-szamfejtési feladatokat ellatd szerv e feladattal
megbizott munkatarsa feladatkorén belil,

e az adohatosag, a tarsadalombiztositas szerv, az lzemi baleseteket kivizsgal6 szerv és a

munkavédelmi szerv.

IV. A kézalkalmazotti nyilvantartasban és a személyi iratokban szereplé személyes adatokat
kezelSk személyi felelGsségérdl

A kozalkalmazotti nyilvantartasban és a személyi iratokban szereplé személyes adatokat kezelSk
személyes felel6ssége az alabbiak szerint kertil meghatarozasra:

a) a kozalkalmazotti nyilvantartasban szereplé személyes adatok védelméért, az adatkezelés
jogszerlségéért az intézményvezetd a felelSs.

b) A koézalkalmazotti nyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatokat az intézményvezetd
altal e feladattal jelen szabalyzat mellékletében megbizott szervezeti egység vagy
kozalkalmazott (a tovabbiakban személyzeti szerv) latja el.

c) A személyzeti szerv a kozalkalmazotti nyilvantartasban szerepld, nem kozérdekd
személyes adatokat csak a torvényben meghatarozott esetekben és célokra, illetve az
érintett kézalkalmazott erre iranyuld irasbeli kérelmére hasznalhatja fel, illetve adhatja at
harmadik személynek.

d) A kozalkalmazotti jogviszonnyal 6sszefiiged adatok kezeléséért:

e 2 munkaltatd,

e ay érintett kozalkalmazott felettese,

e a mindsitést végzo vezetd,

e aszemélyzeti szerv vezetdje,

e aszemélyzeti feladatot ellat6 kézalkalmazott,

e a kozalkalmazott, fizikai alkalmazott sajat adatainak kozlése tekintetében tartozik

telel6sséggel.

A kizalkalmazotti jogvisonnyal iss3efiiggd adatok kezeléséért vald feleldsség tartalma
1. Az intézményvezet6 felel a kozalkalmazotti jogviszonnyal Osszefliggé adatok védelmére és
kezelésére vonatkozo jogszabalyok, valamint az e szabalyzatban régzitett el6irasok megtartasaért,
illetve e kovetelmények teljesitésének ellenSrzéséért.
Felel6sségi korében koteles gondoskodni:
e az adatvédelmi szabalyzat folyamatos karbantartasarol;
o 2z ellenbrzés mbdszereinek és rendszerének kialakitasardl és mikodtetésérdl;
e a kozalkalmazotti jogviszonnyal Osszefiggé adatok védelmével kapcsolatos
kovetelmények  szerven  belili  kozzétételérél. A koézzététel érdekében a
kozalkalmazottak kotelesek az adatvédelmi szabalyzat megismerésére, majd azt

kovetben az erre vonatkozo nyilatkozat megtételére.
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2. Az érintett kozalkalmazott felettese felel6ssége:
A kozalkalmazott — kézalkalmazotti jogviszonyban allé — felettese felel6sségi korén beliil koteles
a betekintési jog gyakorlasinak esetén az Adatlapon dokumentalni a jogosultsag gyakorlasanak a
jogalapjat, valamint a megismerni kivant adatok korét.

3. A mindsitést végzé vezetd felelssége:
A mindsitést végzd vezetd felelésségi korén belil gondoskodik arrél, hogy a mindsités
folyamataba bevont harmadik személy — a munkavallal6i érdekképviseleti szerv tagja — csak a
jogszeri és targyilagos mindsitéshez sziuikséges adatokat ismerhesse meg.

4. A személyzeti szerv vezet6jének felel6ssége:
A személyzeti szerv vezetdje felel6sségi korén belul kételes intézkedni arrdl, hogy:

e aszemélyi iratra torténé adat ravezetés a megfelel6 személyi, illetve személyzeti iratra —
az adat keletkezésétdl, illetSleg valtozasatdl szamitott legkésébb 3 munkanapon belil —
ravezetésre kertljon,

e a kozalkalmazott altal szolgaltatott és igazolt adatok helyesbitését és kijavitasat a
kozalkalmazott kérelmére tortént kezdeményezés és igazolas alapjan legkésébb 3
munkanapon belil atvezessék,

e ha a koézalkalmazott nem az altala szolgaltatott adatanak kijavitasat vagy helyesbitését
kéri, akkor a személyzeti szerv vezetéjének kezdeményeznie kell a munkaltatéi jogkor
gyakorléjanal az adathelyesbitést, illetve kijavitas engedélyezését. A munkaltatdi jogkor
gyakorléjanak dontése alapjan haladéktalanul el kell végezni a javitast.

5. A személyzeti feladatot ellat6 kézalkalmazott felel6ssége:
A személyzeti feladatot ellaté kézalkalmazott alatt kell érteni minden olyan kézalkalmazottat, aki
a szervnél tevékenysége soran a kozalkalmazotti nyilvantartassal és személyi irattal Osszefliiggd
adatot kezel.
A személyzeti feladatot ellat6 kézalkalmazott felel6ssége gondoskodni arrél, hogy:

e az altala kezelt — kozalkalmazotti jogviszonnyal Osszefligeé — adat és megallapitas az
adatkezelés teljes folyamatiban megfeleljen az e szabalyzat 1/6. pontjdban
meghatarozott iratok, valamint a jogszabalyi rendelkezések tartalmanak,

e aszemélyiiratra csak olyan adat, illetve megallapitas kertilhessen, amely e szabalyzat 1/6.
pontjaban foglalt adatforrasokon alapul.

A koézalkalmazotti jogviszonnyal 6sszefiiggd adat helyesbitését és torlését kezdeményeznie kell a
személyzeti szervezet vezetjénél, ha megitélése szerint a személyi iraton szereplé adat a
valésagnak mar nem felel meg,.

6. A kozalkalmazott felelGssége:
A kozalkalmazott felel6s azért, hogy az altala a szerv részére atadott, bejelentett adatok hitelesek,

pontosak, teljesek és aktualisak legyenek.
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V. Az adatvédelmi szabalyok a nyilvantartasok vezetési modszerei szerint

A hagyomanyos moédszerrel végzett nyilvantartasokkal kapcsolatos adatvédelmi szabalyok

A hagyomanyos moddszerrel végzett nyilvantartasokkal kapcsolatban az alabbi alapveté adatvédelmi
szabalyokat kell betartani:

e Gondoskodni kell a papiralapu adathordozok biztonsagos tarolasarol.

e A tarolast pancélszekrényben, ennek hianyaban tlzbiztos lemezszekrényben kell
megoldani.

e Az adatokhoz val6 hozzaférést a taroldé eszkéz zarasaval kell megoldani. A tarolok
kulcsaval csak azok a kozalkalmazottak rendelkezhetnek, akik valamilyen személyzeti
feladat ellatasara feljogositottak.

e Az intézményvezets a kiadott kulcsokrdl nyilvantartast vezet. Amennyiben kulcs elveszik,
azt haladéktalanul jelenteni kell az intézményvezetének, aki gondoskodik a zar
lecserélésérdl.

e Amikor az adatkezelés folyik, az adatkezel$ helyiségbe csak olyan személy 1éphet be, aki
adatkezelésre jogosult.

e A nem rutinszerd, nem szokvanyos adatkezelésrél, az adatkezelést megel6z&en értesiteni
kell az intézményvezetbt, vagy a személyzeti szerv vezetdjét.

e Az adatkezelésekrdl folyamatos nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasban fel kell
tintetni, hogy ki, milyen jogcimen, milyen iratot kezelt. Az intézményvezetd, illetve a
személyzeti szerv vezetdje ellenérzi a nyilvantartas vezetése naprakészségét, valamint az

adatkezel6k korét, és adatkezelésiik jogszertiségét.

A szamitigépes midszerrel végzett nyilvantartisokkal kapesolatos adatvédelmi szabalyok
1. A szabalyozas célja: biztositani a szamitdégépes informacios rendszerben az adatkezelés fizikai
biztonsagat, a mikodtetés rendjét.
2. Az adatbiztonsag szabalyozasa keretében gondoskodni kell:
e a fizikai biztonsag,
e az lzemeltetési biztonsag,
e a technikai biztonsag, valamint az
e informaciétovabbitas biztonsagarol.
2.1 A fizikai biztonsag érdekében ellatandé feladatok:

e Az adathordozé eszkozok elhelyezésére csak olyan helyiség jelolheté ki, amely
clegendé biztonsagot nydjt az illetéktelen vagy erdszakos behatolas, tiz vagy
természeti csapas ellen.

e Azokba a helyiségekbe, ahol adatkezelés folyik, csak olyan személyek 1éphetnek be,
akik adatkezeléssel megbizottak, illetve akiknek betekintési joguk van. A betekintési
jogukat igazolniuk kell.

e A szamitastechnikai eszkozzel olvashaté és manualis adathordozok tarolasa a
hagyomanyos adathordozoknal régzitett médon torténik.

e Az adathordozokrdl és azok mozgasardl, tartalmardl és felhasznalasardl nyilvantartast
kell vezetni.

e Az adathordozé eszkézoket tUzemelteté személyek nevét az intézményvezets e

szabalyzat melléklete szerint hatarozza meg,
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e A szamitastechnikai eszkozok biztonsagi megoldasai  dokumentacidjat az

intézményvezetd 61zl
2.2. Az tzemeltetési biztonsag szabalyairol:

e A szamitastechnikai eszk6zOk hasznalatara felhatalmazott személyek névsorat — a
feladataik meghatarozasaval — el kell késziteni. A listat az intézményvezet6 allitja Gssze
és Orzi.

e Az intézményvezets kilon utasitasban hatarozza meg az adatokhoz valé hozzaférés
szintjének szabalyait, melyet ezen szabalyzat mellékleteként kell kezelni.

o Kilsé személy (pl.: karbantartds) szamara a szamitastechnikai eszk6zokhoz vald
hozzaférést lehetSleg ugy kell biztositani, hogy a kezelt adatokat ne ismerhesse meg.

e A szamitogépes rendszer bevezetését e szabalyzat mellékeltében dokumentalni kell. A
rendszer vagy annak barmely eleme csak az intézményvezeté felhatalmazasaval
valtoztathatd meg. Ennek ellenbrzéséért a személyzeti szerv vezetSje tartozik
telel6sséggel.

e A szamitégépes rendszer izemeltetésérdl nyilvantartast kell vezetni, melyet az
intézményvezet6 folyamatosan ellenérizni koteles.

e A rendszerbe kertil6 adatokat tartalmaz6 dokumentumokat biztonsagosan kell kezelni,
hogy azok el ne vesszenek, ne cserélédhessenck el, ne sériiljenck meg. A kezelés
konkrét médjara a jegyzd szoban adhat utasitast.

e Az elére nem lathaté szamitogépes tizemzavar ellensulyozasa érdekében intézkedési
terv keriilt kidolgozasra.

2.3. A technikai biztonsag szabalyai:

e Az adatok és programok véletlen vagy szandékos megrongalasat szamitégépes
biztonsagi hozzaférési rendszerek alkalmazasaval kell megakadalyozni.

e Az adatillomanyok kezelése ugy keril megszervezésre, hogy részleges vagy teljes
megsemmisiilés esetén tartalmuk rekonstrualhaté legyen, az adatallomanyok tartalmat
képez6 adattételek szamat az adatrégzitének folyamatosan ellendriznie kell. Az
adatallomanyok kezelése soran a munkakozi mentés eszkozével is élni kell. Az
adatallomanyokrol legalabb két adathordozot kell késziteni, hogy az egyik
megsemmisiilése, sérillése esetén az eredeti adatok tovabbra is rendelkezésre alljanak.

e A szamitogépes tizemeltetés biztonsaga szamitogépes jelszéval védett programokkal
torténik.

e Az adatallomanyokban tortént valtozasokat naplozni kell.

e Az adatbevitel soran a bevitt adatok helyességét ellendrizni kell.

e On-line adatmozgas kezdeményezésének jogosultsagat ellenérizni kell.

e Programfejlesztés vagy proba céljara valodi adatok felhasznalasat — ha a probat kilsé
szerv vagy személy végzi — el kell kertlni.

2.4. Az informacié-tovabbitas szabalyai:

e az informacié tovabbitas a szamitégépes informaciés rendszerbdl a szervnek a
mellékletben meghatarozott jogszabaly alapjan, az ott meghatarozott szervnek és
személynek, az ott leirt tartalommal lehetséges,

e azinformacio-tovabbitasrol nyilvantartast kell vezetni, amely teljes korten tartalmazza

az adatszolgaltatast.
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M5. Jegyzék a nevelési-oktatasi intézmények kotelezd
(minimalis) felszereléseirdl

A jegyzékben el6irt minimum kovetelmények figyelembevételével a pedagogus - az iskola SZMSZ-
ében, hazirendjében meghatarozott - véds, 6vo elbirasok figyelembevételével viheti be az iskolai
tanorakra az altala készitett, hasznalt pedagogiai eszkozoket.

A gyermekek, tanulok részére vasarolt eszk6zoknek és felszereléseknek igazodniuk kell a gyermekek,
tanulok testméretéhez.

Taneszkozre van sziikség minden olyan jellegli tananyag feldolgozasahoz, amelyik a szemléltetés,
illetve tanuldi tevékenység nélkil nem valdsithaté meg.

Ha az eszkozoket, felszereléseket létszam figyelembevételével kell beszerezni, az adott eszk6zbdl,
felszerelésbdl annyi sziikséges, hogy minden egyidejtleg jelen 1évé gyermek, munkat végzé felnbtt
igényét egyidejlleg teljesiteni lehessen. Amennyiben az eszkézoket, felszereléseket létszam szerint kell
beszerezni, az adott eszk6zbdl, felszerelésbol a tényleges, érintett létszamnak megfeleléen kell az el6irt
mennyiséget beszerezni.

Ahol a melléklet az iskola pedagdgiai programjara utal, ott a NAT, érettségi vizsgara felkészitd
kozépiskola esetén pedig az Erettségi vizsga vizsgaszabalyzata kovetelményei figyelembevételével

készitett, vagy jovahagyott pedagogiai programot kell érteni.

ISKOLA

altalanos iskola, gimnazium, szakgimnazium, szakiskola, a gyégypedagdgiai, konduktiv pedagogiai

iskolara vonatkozoé eltéré kovetelmények a megjegyzésben kiilon feltiintetve

I. HELYISEGEK BUTORZATA ES EGYEB BERENDEZESI TARGYAI

Az e pont alatt felsorolt eszk6zok, felszerelések helyettesitheték az adott eszkoz, felszerelés

funkciojat kivalto, korszerd, kdrnyezettudatos eszkozzel, felszereléssel

A B C

1. 1. Tanterem

Eletkornak megfelel6 méretben;
mozgaskorlatozottak, kozépsulyos értelmi
fogyatékosok és gyengénlatok esetén
allithaté magassagu, donthetd lapa
» . tanulok létszamanak & g,’ Pt
2. |tanuldi asztalok, székek . peremes, egyszemélyes asztalok;
figyelembevételével I o _ o
gyengénlatoknal — sziikség szerint — egyéni
megvilagitasi lehet6séggel;
mozgaskorlatozottak székei allithato

magassagu ulékével, labtartoval.

3. |neveldi asztal, szék tantermenként 1
eszkoztarolo szekrény tantermenként 1
5. |interaktiv tdbla és/vagy | tantermenként 1
tabla
6. | ruhatarol6 (fogas) tanulok létszamanak
figyelembevételével
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7. | szeméttarolo helyiségenként 1
hulladék szelektalasra a telepuilési szabalyozasnak megfelel6en
8. |alkalmas gyGjtéedények | épiilet szintenként 1 annyi gydjtéedény, amennyi az
elkilonithet6 hulladéktipusok szama
9. | soOtétitd figgony ablakonként az ablak lefedésére alkalmas méretben
10. | 2. Szaktantermek (a tantermi alapfelszereléseken feliil)
tanari szamitogép perifériak: pl.: multifunkciés eszkoz
(szerver), internet ) (fénymasold, nyomtato, szkenner),
11. szaktantermenként 1 ) ) B
hozzaféréssel, projektor, vagy interaktiv kijelzo,
perifériakkal hangszoro, stb.
12. | @) szamitastechnikai terem
13. |interaktiv tabla és/vagy |1 vagy interaktiv kijelz6
tabla
14. | szamitogépasztal tanulénként 1
szamitogép, internet perifériak pl.: multifunkcios eszkoz
15, hozzaféréssel, tanulénként 1 (szkenner, nyomtato, fénymasolo),
perifériakkal felszerelés hangsz6rd, projektor, vagy interaktiv
kijelz8, erbsits, mikrofon, stb.
informatikai szoftverek, o ) o . )
16. sziitkség szerint a pedagogiai program el6irasai szerint
programok
17. | b) nyelvi tanterem
nyelvoktatast tamogato, | tiz-tizendt tanuld ha az oktatas részben vagy egészben nem
18. | segit6 digitalis eszk6zok | egyidejd magyar nyelven folyik; szamitégépes
tfoglalkoztatasara nyelvi oktatassal kivalthato
19. |interaktiv tabla és/vagy |1 vagy interaktiv kijelz6
tabla
digitalis hanglejatszasra és
20. | képmegjelenitésére 1
alkalmas eszkoz
21. | mikrofon, erdsitd, 1
fejhallgato
22. | ¢) természettudomanyi szaktanterem
- interaktiv tibla és/vagy |
" | tabla
vegyszeralld tanuloi
24.1 | asztalok (viz, gaz harom tanulénként 1
csatlakozassal)
vegyszeralld tanuloi
24.2 | asztalok (viz, gaz ketté tanulonként 1 4j kiépités esetén
csatlakozassal)
25. |elszivo berendezés tantermenként 1
26. |vegyszerall6 mosogatd két asztalonként 1
27. | fali mosogato tantermenként 1
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28. | poroltod tantermenként 1
29. |elsésegélydoboz tantermenként 1
30. |eszkoz- és 2
vegyszerszekrény
31. |méregszekrény (zarhato) |1 elhelyezése a szertarban

32. | eszkozszallitd toldkocsi | tantermenként 1

3. torpefesziltségl

tanuldasztalonként 1

csatlakozasok

34. | d) milivészeti nevelés szaktanterem

) ) tanulok 1étszamanak
rajzasztal (rajzpad,

35, ajzbak) figyelembevételével 1
hely

36. |interaktiv tabla és/vagy |1

tabla
37. |targyasztal (allithato) tantermenként 2
38. |mobil-lampa (reflektor) |2
39. | vizcsap (falikut) 2
40. | pianiné iskolanként 1
41. | 6tvonalas tibla tantermenként 1

digitalis hanglejatszasra
42. | és képmegjelenitésére tantermenként 1

alkalmas eszk6z
43. | tarol6 polcok tantermenként 1
44. | e) technikai szaktanterem (€letvitel és gyakorlati ismeretek céljait is

szolgalhatja)

45. | tanuléi munkaasztal tizenot tanulo részére | a tantargy oktatasahoz alkalmas tarolokkal
46. allithat6 magassigd timla tizenot tanuld részére

nélkuli szék

gimnaziumban a munkaba allast el6készitd
oktatashoz; szakgimnaziumban, a szakmai
el6készit ismeretek oktatisahoz;

, iskolanként (székhelyen |szakiskoldban munkéba allashoz,

47. | f) gyakotl6 tanterem ) ) ) L
és telephelyen) 1 életkezdéshez szitkséges ismeretek
atadasahoz; e feladat megoldhato a

szamitastechnikai, illetve technika

szaktanteremben is

48. | 3. logopédiai foglalkoztaté egyéni fejleszt6 szoba (berendezése az 6vodaban
meghatarozottak szerint)

49. |4. tornaszoba

50. | kislabda

51. |labda

52. |tornaszényeg

N DN U1 On

53. |tornapad
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54. | zsamoly 2
55. | bordasfal 2
56. | maszokotél 2
57. | gumiko6tél 5
58. |ugrokotél 5
59. | medicinlabda 5
60. |stopper 1
61. |kiegészitd torna készlet 1

62.

egyéni fejlesztést
szolgal6 specialis

tornafelszerelések

sajatos nevelési igényli tanulét oktatod
iskolaban; pedagdgiai programban

foglaltak szerint

63. | 5. Iskolapszichologusi szoba
64. |asztal 1
05. |szék 4
66. | zarhato irattarolo 1
szekrény
perifériak pl.: multifunkcids eszkoz
67. | szamitogép periféridkkal |1 (szkenner, nyomtatd, fénymésold),
hangsz6rd, projektor, vagy interaktiv
kijelz8, erbsits, mikrofon, stb.
68. |ruhatarol6 (fogas) 1
09. |szeméttarolod 1
70. | telefonkésziilék 1
71. | szbnyeg 1
. 6. Tornaterem
(mindazok a felszerelések, amelyek a tornaszobaban, tovabba)
73. |kosarlabda palank 2
74. | gylrd 1
75. | maszoérad 1
76. | maszokotél 2
77. | bordasfal 10
78. | 7. Sportudvar
7o, | S7abadtéri labdajatéle barmelyik jaték kivalaszthato
felszerelése
80. |magasugrd allvany, léc 1
81. |tavol-, magasugrd godor |1 homokkal vagy szivaccsal
82. |futopalya 1 lehet6ség szerint kialakitva
egyéni fejlesztést egy iskolai osztaly sajatos nevelési igényt tanul6t oktatd
szolgalo specialis egyidejd iskolaban; pedagogiai programban
83. |tornafelszerelések foglalkoztatasahoz foglaltak szerint
sziikséges
mennyiségben
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84. | 8. Intézményvezetdi iroda

85. |{rdasztal 1

86. |szék 1

87. |targyaldasztal, székekkel |1
szamitogép internet perifériak pl.: multifunkcios eszkoz
hozzaféréssel, ) (ténymasold, nyomtato, szkenner),

88. L 1 felszerelés o i . )
perifériakkal hangsz6r6, projektor, vagy interaktiv

kijelz8, erdsito stb.

89. |szamitégépasztal és szék | 1-1

90. |iratszekrény 1

o1 digitalis adathordozok
" | részére szekrény

92. |telefon 1

93. 9. NevelGtestuleti szoba

94. | tidkos asztal pedagdguslétszam
szerint 1
95. |szék pedagdguslétszam
szerint 1
96. |konyvszekrény 2
szamitogép internet perifériak pl.: multifunkcios eszkoz
97, hozzaféréssel, 1 (fénymasolo, nyomtato, szkenner),
perifériakkal hangszord, projektor, vagy interaktiv
kijelz6, er6sit6, mikrofon, stb.
98. |szamitogépasztal, szék 1-1
99. | ruhasszekrény vagy pedagdguslétszam
fogasok figyelembevételével
100. | tukor 1
101, 10. IntézményvezetS-helyettesi, tagintézmény-, intézményegységvezets-helyettesi,
iskolatitkari iroda (a felszerelések feladatellatas szerint helyezhetGk el)
102. | asztal feln6tt létszam
figyelembevételével
103. | szék teln6tt 1étszam
figyelembevételével
104. | iratszekrény 1
105. | szamitégépasztal és szék |1
szamitogép internet tagintézményben perifériak pl.:
106, hozzaféréssel, multifunkcids eszkoz (fénymasolo,
perifériakkal nyomtatd, szkenner), hangszo6rd, projektor,
vagy interaktiv kijelz6, stb.
107. | telefon k6z6s vonallal is mikodtethetd
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108. | 11. Konyvtar
tanul6i asztal, szék, . . ) ¢letkornak megfelel6 méretben;

o _ .. | egy iskolai osztaly, ) ) ) o
lehet6ség szerint babzsak deid mozgaskorlatozottak és gyengénlatok
fotel elhelyezésének ceyiet L esetén allithaté magassagu, donthetd lapu,

109. |, . o ) foglalkoztatasahoz )
biztositasa a kényelmes sitkséges peremes, egyszemélyes asztalok;
helyben olvasashoz o mozgaskorlatozottak székei allithato
mennyiségben et p .
magassagu ulékével, labtartoval
110. | egyedi vilagitas olvasohelyenként 1
111. | konyvtarosi asztal, szék | 1-1 asztal egyedi vilagitassal
legalabb haromezer
112. | szekrény (tarolo) konyvtari dokumentum
elhelyezésére
tarolok, polcok,
113. 2
szabadpolcok
114. | 1étra (polcokhoz) 1
115. | telefon 1 k6z6s vonallal is mkodtethetd
szamitogép internet perifériak pl.: multifunkcios eszkoz
116, hozzaféréssel, 1 (fénymasold, nyomtato, szkenner),
perifériakkal, konyvtari hangsz6rd, projektor, vagy interaktiv
szoftverrel kijelz8, er6sit6, mikrofon stb.,
117. | 12. Kényvtarszoba
legalabb hat tanulé
118. | tanuldi asztal, szék egyidejd L életkornak megfelel6 méretben
foglalkoztatasara
elegendé mennyiségben
119. | konyvtarosi asztal, szék | 1-1 asztal egyedi vilagitassal
legalabb 6tszaz
120. | konyvespolc, szekrény konyvtari dokumentum
elhelyezésére
szamitogép internet perifériak pl.: multifunkcios eszkoz
1. hozzaféréssel, 1 (szkenner, nyomtato, fénymasolo),
perifériakkal hangszoro, projektor, vagy interaktiv
kijelz6, er6sit6, mikrofon, stb.
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II. NEVELOMUNKAT SEGITO ESZKOZOK

1. |Taneszk6zok
interaktiv tabla, évfolyamok, tantargyak
informaciéhordozok az | alapjan, oly médon,
iskola pedagdgiai h iskol
N pe. ,agoglal gy 8z 1S (,) : ) pedagdgiai programban foglaltak szerint
programjaban munkarendje szerint
el6irt tananyag minden osztaly
teldolgozasahoz alkalmazhassa
évfolyamok, tantargyak
lapjan, oly moédon, . .
L ) . aapjan 9 Y modon sajatos nevelési igényt tanulét oktatd
egyéni fejlesztést szolgalé | hogy az iskola L S
3. . o _ , iskolaban; pedagdgiai programban
specialis taneszkozok munkarendje szerint ]
. ] foglaltak szerint
minden osztaly
alkalmazhassa
digitalis kép-, és iskolanként (székhelyen
hanglejatszasra és és telephelyen) 1, ha
megjelenitésére alkalmas | legalabb négy osztaly
4 eszkoz mukodik, tovabbi 1, szaktanteremnél felsorolton kivul; barhol

beszédfogyatékos
tanul6t neveld iskolaban
- mikrofonnal -

osztalyonként 1

szitkség szerint elhelyezhet6

IT1. SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK NEVELESENEK, OKTATASANAK

TOVABBI ESZKOZEI

Az e pont alatt felsorolt eszk6z0k, felszerelések helyettesithetSk az adott eszkoz, felszerelés funkcidjat

kivalto, korszert kornyezettudatos eszkozzel, felszereléssel

1. | Latasi fogyatékosok
2. olvasételevizio tiz tanulénként 1 alig- és gyengénlato tanulét oktatod
iskolaban
3. nagyitok tanuloi 1étszam szerint | alig- és gyengénlatd tanulét oktatod
iskolaban, az érintett tanuloknak
4, kézikameras tiz tanulénként 1 alig- és gyengénlatéd tanulot oktatod
olvasdkészilék iskolaban
5. | specialis konyvtarto tanuldi létszam szerint 1 | alig- és gyengénlatot oktatd iskolaban
eszkoz
6. SAAmItogep szines, tiz tanulénként 1 alig- és gyengénlatdt oktato iskolaban
nagyit6é programmal
vilagité szind, erésen
kontrasztos, illetve
7. | nagyitott méretd osztalyonként 1 alig- és gyengénlatot oktatd iskoldban

demonstracios

abragytjtemény
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pontirogép

tanuldi 1étszam szerint 1

vakot, aliglat6 tanul6t oktatd iskolaban

pontozo

tanuldi 1étszam szerint 1

Braille-tabla

tanuldi 1étszam szerint 1

11.

szamitogép beszéld
szintetizatorral vagy

Braillekijelzével

tiz tanuldnként 1

12.

Braille-nyomtaté

iskolanként 1

13.

optacon

iskolanként 1

14.

scanner

iskolanként 1

15.

specialis rajzeszkoz

készlet

tanulonként 1

16.

abakusz

tanulonként 1

17.

Hallasi fogyatékosok

18.

vezetékes vagy vezeték
nélkili egyéni, illetve
csoportos ado-vevd
késziilék

tanuloi létszam szerint 1

19.

hallasvizsgal6 és
hallokészulék teszteld

felszerelés

iskolanként 1

20.

z6ld alapon sarga, széles

vonalkoza tabla

tantermenként 1

alig- és gyengénlato tanuldt oktatod

iskolaban

21.

a kilonb6z6 nyelvi
kommunikacios
szinteknek megfelel6
kifejezések képi
megjelenitésére alkalmas
elektronikus

informacidhordozdé

iskolanként 1

22.

a nyelvi kommunikacié
vizualis, auditiv
megjelenitésének
ellenbrzésére alkalmas

elektronikus eszkozok

iskolanként 1

23.

a nyelvi fejlédésiikben
akadalyozottak
kommunikaciéjat segité
nyelv szemléltetésére
alkalmas audiovizualis
és/vagy elektronikus

eszkoz

iskolanként 1
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24. | Testi fogyatékosok, mozgaskorlatozottak
fogyatékossaghoz igazodd| tanuldi létszam szerint,
25. |egyénre szabott eszk6z6k | tantargyanként szitkség | pedagogiai programban foglaltak szerint
szerint
26. |allithat6 magassagu tabla | tantermenként 1 mozgasfogyatékos tanulét oktaté iskolaban
27. |allithat6 magassagu asztal | 1 a fogyatékossag jellegétdl fliggd 1étszam
szerint, bevezetése: 2021-t4l
28. |allithat6 magassaga szék |1 a fogyatékossag jellegétdl fiiggd 1étszam

szerint, bevezetése: 2021-t6l

Ocsai Bolyai Janos Gimnézinm

SZMSZ 2021



- 108 -

M6. Az osztalyozd, javitd és kiillonbozeti vizsgak
tantargyankénti leirasa és kovetelményei

M6.1. Magyar irodalom

I. A vizsga részei és lebonyolitdsa: A vizsga irasbeli és szobeli vizsgarészekbdl 4ll.

II. A vizsga értékelése: Az érettségi vizsgaszabalyzatban foglaltak szerint jarunk el azzal a
kilonbséggel, hogy a végs6 érdemjegyet az altalanosan elfogadott %-os teljesitmények
alapjan allapitjuk meg.

III.  Kovetelmények:

/. évfolyam:
1. Miuvészeti kategoriak
2. Osmivészet
3. Minemek/mifajok
4. Epikai mufajok:

- adoma, anekdota

- regény (Jokai: A készivd ember fiai, Mikszath: Szent Péter esernydje)

w

Lirai mafajok (Pet6fi, Csokonai, Kolcsey, Voromarty, Arany)
- epigramma, elégia (disztichon)

- dal

- lirai életkép

- ballada

6. Drama

- Moliere

8. évfolyam:
1. Verses epika

- eposz

- széphistoria

- histérias ének

- ballada

- clbeszéls koltemény
2. Prozai nagyepika

- Tamasi Aron: Abel a rengetegben

- Jokai Mér: Az arany ember
3. Modern lira

- Ady Endre

- Babits Mihaly

- Té6th Arpad

- Juhasz Gyula

- Kosztolanyi Dezs6

- Jozsef Attila

- Radnoti Miklos
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9. évfolvam:

1. Altalanos fogalmak: mtivészet, irodalom, epika, lira, drama, mtvészi befogadas, k6z6nség,
esztétika, épitészet, festészet, szobraszat, zene, mivészi hatds
2. Okor
- Hés, istenek vilaga, mitosz, mitologia
- Homérosz
o llidsz,
e Odisszeia (eposz, eposzi kellékek), trojai habora
- Gorog lira: Szappho, Anakreon
- Periklész aranykora, Aiszkhiilosz, Szophoklész, Euripidész dramai
- Rémai irodalom
e Catullus,
e Vergilius: Aeneis, eclogak,
e Horatius 6dai
3. Kozépkor

- Kora kézépkor irodalma
e Szent Agoston,
e kozépkori himnuszkoltok,

e vallomas (regula, kddex, inicialé)

Lovagi irodalom

e kozépkori lovagi eposzok,

e lovagkoltemények (Vogelweide)
- Vagans koltészet, Carmina Burana,

A ko6zépkor magyar nyelvi irodalma

e Halotti Beszéd,
e Omagyar Maria-siralom,
e Margit- legenda
Villon koltészete (ballada, halaltanc)

4. Reneszansz

Szinjaték, szerelmi dalkéltészet, novella, tarsadalmi rétegek
e Dante,
e DPetrarca,

e Boccaccio

Janus Pannonius (epigramma, elégia, dics6it6 kéltemény)

- Balassi Balint (szerelmi, vitézi koltészet, istenes vers)

Shakespeare - egy mi elemzése

5. Barokk
- Zrinyi Mikl6s: Szigeti veszedelem - hési eposz
- Pazmany Péter (prédikacio, nagyszombati egyetem)
- Kuruc kori kéltészet

e II. Rakoczi Ferenc (vallomas),

e bujdoso vers,

o Mikes Kelemen - fiktiv levél
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10. évfolyam:

1. Klasszicizmus: a stilus jegyei, képvisel6i

A francia szinhaz

e Corneille,
e Racine,
e Molicre (egy mi elemzése)
- Felvilagosodas: a francia Enciklopédia, Voltaire (egy mi elemzése), Rousseau
- A német felvilagosodas, Goethe, Schiller
- Magyar felvilagosodas
e Bessenyei Gyorgy és a testérkoltdk,
e nyelvi és kulturalis nevelés, ropiratok,
o (letrajz és mielemzések:
o Kazinczy Ferenc,
o Csokonai Vitéz Mihaly,
o0 Berzsenyi Daniel
2. Romantika: a stilus jegyei, képvisel6i
- azangol és az orosz romantika képvisel6i
- életrajz és mulelemzések
e Kolcsey Ferenc,
e  Vorosmarty Mihaly,
e DPet6fi Sandor,
e Arany Janos,

e Jokai Mor (egy mi elemzése)

11. évfolyam:
1. Realizmus: a stilus jegyei, képvisel6i
- A francia regény (a polgari regény), Balzac (egy mi elemzése)
- A magyar irodalom a XIX. szdzad végén
e (¢letrajz és mulelemzés: Madach Imre: Az ember tragédiaja
e Mikszath Kalman - egy mi elemzése

- Az orosz realizmus: Gogol, Dosztojevszkij, Tolsztoj, Csehov

A polgari drama - egy md elemzése
2. A francia szimbolizmus: Baudelaire, Verlaine, Rimbaud
3. A magyar irodalom a XX. szazad elején
- A Nyugat folydirat
- Eletrajz és verselemzés
e Ady Endre,
e  Babits Mihaly,
e Kosztolanyi Dezsé
e Mboricz Zsigmond prozaja, novellak - egy mu elemzése
e Krady Gyula prézija (az impresszionizmus)
¢ Juhasz Gyula,
e Téth Arpad
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- humor és parddia: Karinthy Frigyes mivei

12. évfolyam:

1. A XX. szazad torténelme, technikai fejlédése
- avantgarde: expresszionizmus, futurizmus, sziirrealizmus, dada, kubizmus,
konstruktivizmus
- Brecht epikus szinhaza (Kurazsi mama és gyermekei, dramaelemzés, a drama alapvet6
valtozasai)
- A szépproza valtozasal
e Thomas Mann: Matio és a varazslo,
e Franz Kafka: Az atvaltozas (abszurd és groteszk fogalma)
¢ Hemingway: Az Oreg halasz és a tenger
2. A magyar irodalom valtozasai a masodik vilaghaboruiig
- Eletrajz és verselemzés
e Jozsef Attila,
e llyés Gyula

Déry Tibor: Szerelem — novellaclemzés

- Népi irok: Németh LaszI6 - egy ma elemzése

A masodik vilaghabort hatasa - Radnoti Miklos (életrajz, verselemzések)
3. Az Gj magyar irodalom képvisel6i

- Nemes Nagy Agnes,

- Weores Sandor,

- Pilinszky Janos,

- Cséri Sandor,

- Szab6 Magda

M6.2 Magyar nyelvtan

I. A vizsga részei és lebonyolitdsa: A vizsga irasbeli és szobeli vizsgarészekbdl 4ll.

II. A vizsga értékelése: Az érettségi vizsgaszabalyzatban foglaltak szerint jarunk el azzal a
kilonbséggel, hogy a végs6 érdemjegyet az altalanosan elfogadott %-os teljesitmények
alapjan allapitjuk meg.

III.  Kovetelmények:

7. évfolyam:
1. Nyelv

- nyelvi rendszer
- nyelvtipusok
2. Nyelvi szintek
- Hangok
- Szbéelemek
- Szavak
Szofajok
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- Szbalkotasi modok
o szbOsszetétel
o ritkdbb szdalkotisi mdédok
- Egybe-kiloniras
- Szoészerkezetek
3. Mondatfonetikai eszk6zok
4. TFogalmazasi alapok
- konyvtari alapismeretek
- hivatkozas
- internetes bongészés
- kisel6adas
- hozzaszolas

- felszdlalas

8. évfolyam:

1. Kommunikacio
- egyiranyu
- kétiranya
- témegkommunikacio
2. Mondat
- Mondatfajtak modalitas szerint
- Mondatfajtak szerkezet szerint
® cgyszerd
® (sszetett
* alarendeld (allitmanyi, alanyi, targyi, hatarozoi, jelz6i)
* mellérendels
e tObbszOrosen Osszetett
- irésjelek
- Fogalmazas
e parbeszéd
e monolog
o vita
e oOnéletrajz

e kérvény

9. évtolyam:

1. A kommunikaci6 fogalma
- Toémegkommunikacié
- Médiamifajok, a sajtd, a radio, a televizié mifajai
2. Jelek és jelrendszerek, szojelentés
3. A beszéd és a nyelv
- A beszédhangok képzése: maganhangzok, massalhangzok képzésének jellemz6i

- Hangtorvények
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4. Sz6elemek

- Fajtai

- Szoéalkotasi médok: szoOsszetétel, szoképzés, ritkabb szoéalkotasi médok
Szavak, széfajcsoportok

Szoészerkezetek: hozzarendeld, alarendeld, mellérendel6 szintagmak
Mondatok, mondatfajtak

®© N oW

Helyesiras: helyesirasunk szabalyai, kiiloniras, egybeiras, kezdébetik, idegen szavak, irasjelek,
elvalasztas; szamok, roviditések, mozaikszok helyesirasa

9. Szoveg: szoveg és kommunikacid, a szoveg szerkezete

10. évfolyam:
1. Szovegtipusok

- dialogikus és monologikus szévegek
- Elbeszél6, leiro, érveld szévegek
- Szovegtipusok, szovegtipusok és stilusrétegek kapcsolata
2. Szovegalkotas
- névjegy
- oOnéletrajz
- szamitégépes bemutatkozas
- hivatalos levél
- kérvény
- a hivatal maganszemélyeknek irt levelei
3. Retorika: retorika és kommunikacid, a nyilvanos megszoélalas szovegtipusai
- A szénok tulajdonsagai, feladatai
- Az érvelés; az érvelés fajtai, modszerei, az érveld szoveg f6lépitése
- Az elbadis, a hozzaszélas, az értékelés
4. A beszéd zenei eszkozei, nem nyelvi elemei

5. Anyanyelviink valtozatai, csoportnyelvek

11. évfolyam:

1. A vita: a vita megfogalmazasa
Jelek és jeltipusok — a jelek csoportositasa, a szavak jelentése
A stilus — a beszéd, a nyelv, a széveg, és a stilus

A zeneiség stiluseszkozei

AN

Szokincstnk a stilus szempontjabol
- A szbalakok és a mondatformak stiluseszkozei
- Az alakzatok, szoképek, a képszertiség egyéb stiluseszkozei
- A nem nyelvi stiluseszk6z6k, a hangzészéveg, a szoveg képe

- Stilusrétegek, stilusarnyalatok
e maganéleti szovegek,
e  kozéleti, a hivatalos,
e atudomanyos,
® asajto,

e a szépirodalmi szovegek stilusa (az esszé)
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6. A nyelvmivelés valaha és napjainkban

7. Nyelvhelyesség, nyelvhasznalat

12. évfolyam:

1.

A nyelv és az ember

A nyelv és a kommunikacio, a tarsadalom és a gondolkodas

A nyelvek — a nyelvek eredete, tipusai

Az iras torténete

2. A magyar nyelv torténete, a nyelvrokonsag kérdései

Nyelvtorténettink korszakai

Nyelvtorténeti kutatasok

A hangrendszer valtozasai

Nyelvtani rendszertink kialakulasa, valtozasa
A magyar helyesiras torténete

Szokincstnk béviilése

Jelentésvaltozasok

Az irodalmi nyelv kialakulasa

3. A kettSsnyelviség, a kétnyelviség, a kevertnyelviség

4. A felelet, mint sz6veg

5. Szovegszerkesztés

M6.3. Matematika

L
11

1I1I.

7. évfolyam:

Természetes szamok, racionalis szamok és muveletek

1.

A wvizsga részei és lebonyolitdsa: A vizsga irasbeli vizsga szobeli javitasi lehetSséggel.

- A vizsga sikertelen, ha a vizsgazé irasbeli eredménye nem éri el a 17%-ot.

A vizsga értékelése: Az érettségi vizsgaszabalyzatban foglaltak szerint az alabbi eltérésekkel:

- A vizsgazé szoban javithat, ha {rasbeli eredménye eléri a 17%-ot, de kevesebb, mint

34 %.

- A végsé érdemjegyet az altalanosan elfogadott %-os teljesitmények alapjan allapitjuk

meg.

Kovetelmények:

Egyenes és forditott aranyossag
Szazalékszamitas
Kamatszamitas

Hatvanyozas

Primszamok

Normalalak

2. Algebrai kifejezések

Egytagu és tobbtagu algebrai kifejezések atalakitasai, miveletek
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3. Egyenletek, egyenlStlenségek
- Meérlegelv
- Egyenl6tlenségek
4. Sikgeometria
- Kozéppontos tikrozés, kézéppontos szimmetria, szerkesztések
- Szbgek, a haromszog belsé szogeinek Osszege
- A paralelogramma ¢és a trapéz
- A paralelogramma, a trapéz és a haromszog kézépvonala
- Haromszogek csoportositasa, egybevagdsaga
- Haromszog koré irhaté kor
- Bels6 szogfelezd, beirhatd kor
- Magassagvonal, sulyvonal
- Sokszogek
- Haromszog, négyszog és kor keriilete és tertlete
5. Halmazok, kombinatérika
- Halmazmdveletek
- Részhalmaz, elemszam
- Sorrend, kapcsolatok
6. Linearis fuggvények, sorozatok
- Sorozatok
- Szamtani sorozat
- Grafikonok, hozzarendelések, figgvények
- Linearis figgvények
- Egyenletek grafikus megoldasa
7. Statisztika, valoszintség
- Adatok elemzése, atlag, median
- Mobdusz, gyakorisag és relativ gyakorisag
8. Térgeometria
- Egyenesek, sikok kolcsonos helyzete, hajlasszoge, tavolsaga

- Hasab és henger felszine és térfogata

8. évfolyam:
1. Algebra

- Kiemelés, szorzatta alakitas
- Egyenletek megoldasa szorzatta alakitassal
- Szbveges feladatok
2. Halmazok, kombinatorika
3. Haromszogek, négyszogek
- Terlletszamitas
- Négyzetgyokvonas
- Pitagorasz tétel
4. Testek
- Testek haldja
- Testek felszine

- Testek térfogata
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o

Statisztikai adatok elemzése

6. Transzformaciok

- Eltolas, vektorok

- Egybevagoésagi transzformaciok

- Kozéppontos hasonlésag

~

Fiagevények

Linearis fuggvények
- Abszolutérték-fuggvény

Maisodfoku fiiggvény

- Fuggvények tulajdonsagai
8. Sorozatok

- Szamtani sorozat

- Mértani sorozat

9. évfolyam:
1. Halmazok

- Halmazmdaveletek
- Halmazok elemszama, logikai szita
- Szamegyenesek, intervallumok
2. Algebra és szamelmélet
- Hatvanyozas
- Hatvanyozas egész kitevore
- A szamok normal alakja
- EBgész kifejezések (polinomok)
- Nevezetes szorzatok
- A szorzatta alakitas modszerei
- Muveletek algebrai tortekkel
- Oszthatésag
- Legnagyobb k6z6s oszto, legkisebb k6z0s tobbszords
- Szamrendszerek
3. Figgvények
- A derékszo6gt koordinata-rendszer
- Linearis figgvények
- Az abszolutérték-figgvény
- A masodfoku figgvény
- A négyzetgyokfiggvény
- Linearis tortfliggvények
- Az egészrész-, a tortrész- és az eldjelfiiggvény
- Fuggvény-transzformaciok
4. Haromszogek, négyszogek, sokszogek
- Pontok, egyenesek, sikok és ezek kolesonds helyzete
- Osszefiiggés a haromszog oldalai és szogei kozétt
- Osszefiigaés a derékszogl haromszog oldalai kozétt, Pitagoras — tétel

- Négyszogek csoportositasa és tulajdonsagai
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- A sokszogek atldi, belsé szogbsszege
5. Nevezetes ponthalmazok
- A haromszog nevezetes vonalai (magassag-, suly-, kozépvonal
- A haromszog beirt kore
- A haromszog koré irt kor
- Thalész tétele és néhany alkalmazasa
- Erinténégyszogek
6. Egyenletek, egyenl6tlenségek, egyenletrendszerek
- Az egyenlet megoldasanak grafikus moédszere
- Az egyenlet értelmezési tartomanyanak és értékkészletének vizsgalata
- Egyenlet megoldasa szorzatta alakitassal
- Megoldas lebontogatassal, mérlegelvvel
- Egyenl6tlenségek
- Abszolut értéket tartalmazo egyenletek, egyenlétlenségek
- Egyenletekkel megoldhat6 széveges feladatok
- Els6foku kétismeretlenes egyenletrendszerek
- Egyenletrendszerekkel megoldhato feladatok
7. Egybevagodsagi transzformaciok
- Tengelyes tiikrozés a sikban
- Tengelyesen szimmetrikus alakzatok
- Kozéppontos titkrozés a sikban
- Koézéppontosan szimmetrikus alakzatok
- A kozéppontos tikrozés alkalmazasai
- Pont korili forgatas a sikban
- Korcikk és korszelet teriilete, koriv hossza
- Parhuzamos eltolds. Vektorok
- Muveletek vektorokkal
- Alakzatok egybevagosaga

10.05ztdly:
1. A gyokvonas

- A négyzetgyOkvonas azonossagai
- Szamok n-edik gy6ke, azonossagai
2. A masodfoku egyenlet
- A masodfoku egyenlet és figgvény
- A masodfoku egyenlet megolddképlete
- A gyoktényez6s alak. Gyokok és egyutthatok kozott Gsszefiiggés
- Masodfokura visszavezetheté magasabb fokszamu egyenletek
- Masodfoku egyenlétlenségek
- Négyzetgyokos egyenletek
- A szamtani és mértani kozép
- Masodfoku egyenletre vezets széveges feladatok
3. Geometria
- A kozépponti és keriileti szogek tétele
- A kerileti sz6gek tétele; 1at6sz6gkoriv
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- A hurnégyszogek tétele
- A hasonlésagi transzformacio és alkalmazasai
- Parhuzamos szelSk és szel6szakaszok
- A szbgfelezbtétel
- A kozéppontos hasonlésagi transzformacio
- A hasonlésagi transzformacio
- Alakzatok hasonlésaga; a haromszégek hasonlosaganak alapesetei
- Hasonl6 sikidomok teriiletének aranya
- Hasonl6 testek térfogatanak aranya
- Tavolsagok meghatarozasa a hasonlosag segitségével
4. Trigonometria
- Hegyesszogek szogfiigavényei
- Osszefiiggések a hegyesszogek szogfiiggvényei kdzott
- Nevezetes szogek szogfuggvényei
- Haromszogek kilonb6z6 adatainak meghatarozasa szogfiiggvények segitségével
- Sikbeli és térbeli szamitasok a szogfiiggvények segitségével
5. Vektorok
- A vektor fogalma; vektorok Osszege, kiillonbsége, szorzasa szammal
- Vektorok felbontasa kiillonb6z6 iranyu 6sszetevékre
- Vektorok alkalmazasa a sikban és a térben
- Vektorok a koordinata-rendszerben, vektor koordinatai, mtveletek koordinatakkal adott
vektorokkal
6. Szogfuggvények
- A szinuszfuggvény grafikonja és jellemzése
- A koszinuszfuggvény grafikonja és jellemzése
- A tangens- és kotangensfiggvény grafikonja és jellemzése

- Trigonometrikus fiiggvénytranszformaciok

11. évfolyam:

1. Permutaciok, variacidk
- Ismétlés nélkili kombinaciok, Pascal-haromszog
- Binomialis egytitthatdk, ismétléses kombinacio
- A kombinatorika gyakorlati alkalmazasa
- A valoszintség klasszikus modellje

2. Statisztika
- Atlag
- Mobdusz, median
- Terjedelem
- Szoras

3. Hatvany, gyok, logaritmus
- A hatvanyozas és gyokvonas alkalmazasai
- Hatvanyfuggvények és gyokfiuggvények
- Tortkitevojt hatvany
- Irracionalis kitev6ja hatvany

- Exponencialis egyenletek, egyenletrendszerek, egyenl6tlenségek
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- Alogaritmus fogalma
- Alogaritmusfuggvény
- Alogaritmus azonossagai
- Logaritmikus egyenletek, egyenletrendszerek, egyenl6tlenségek

4. A trigonometria alkalmazasai
- A skalaris szorzat
- Skalaris szorzat a koordinata-rendszerben
- A szinusztétel
- A koszinusztétel
- Trigonometrikus Gsszefiiggések alkalmazasai
- Trigonometrikus egyenletek, egyenl6tlenségek

5. Koordinatageometria
- Vektorok a koordinata-rendszerben. Miveletek koordinatiikkal adott vektorokkal
- Két pont tavolsaga. Két vektor hajlasszoge
- Szakasz osztopontjanak koordinatai. A haromszég sulypontjanak koordinatai
- Az egyenest meghatarozo6 adatok a koordinata-rendszerben
- Az egyenes egyenlete
- Két egyenes metszéspontja, tavolsaga, parhuzamossaga, merdlegessége
- Pont és egyenes tavolsaga
- A kor egyenlete

- A kor és az egyenes kolcsonos helyzete; két kor kozos pontjai

12. évfolyam:

1. Logika, bizonyitasi médszerek
- Logikai feladatok, kijelentések
- Logikai maveletek - negacid, konjunkcié, diszjunkcid
- Implikacio, ekvivalencia
- Teljes indukcio
2. Szamsorozatok
- Rekurziv sorozatok
- Szamtani sorozatok
- Mértani sorozatok
- Kamatos kamat
3. Térgeometria
- Térelemek
- Testek osztalyozasa, szabalyos testek
- A terilet fogalma, a sokszégek tertilete
- A kor és részeinek tertlete
- A térfogat fogalma, a hasab és a henger térfogata
- A gila és a kap térfogata
- A csonka gula és a csonka kup
- A gomb térfogata és felszine
- Egymasba irt testek
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M6.4 Torténelem
1. A vizsga részei és lebonyolitdsa: A vizsga irisbeli és sz6beli vizsgarészekbdl all.

11

111.

A vizsga értékelése: Az érettségi vizsgaszabalyzatban foglaltak szerint jarunk el azzal a
kilonbséggel, hogy a végsé érdemjegyet az altalanosan elfogadott %-os teljesitmények
alapjan allapitjuk meg.

Kovetelmények:

7. évfolyam:

1.

6.

A polgari atalakulas kora
Az Amerikai Egyesiilt Allamok megalakulisa
Eszmék, személyiségek és események a felvilagosodas és a francia forradalom korabdl
Napoleon és Eurépa
A mezbgazdasag és a gépek forradalma
Az ipari forradalom tarsadalmi kévetkezményei
Eletmdd a kapitalizal6dé Eurépaban
Képek a XVIII. szazadi Magyarorszagrol
Maria Terézia és I1. Jozsef
A soknemzetiségti Magyarorszag
A francia forradalom és a napdleoni haborik hatasa Magyarorszagon
A polgarosodas kezdetei Magyarorszagon
Orszaggyulések Pozsonyban
A magyar nyelv tgye
Grof Széchenyi Istvan
Kossuth Lajos
Eletképek a reformkori Magyarorszigon
Forradalom és szabadsagharc
Nemzetallamok kora
Az amerikai polgarhabora
Uj eurépai nemzetallamok
Versenyben a vilag felosztasaért
A polgari allam kialakuldsa
A modern tarsadalmi csoportok, életmodjuk
A dualizmus kora
Magyarorszag a szabadsagharc bukasa utan
A kiegyezés
Képek a politikai életrél
Gazdasagi felzarkdzas
A polgarosodé magyar tarsadalom
Vilagvaros sziletik: Budapest
A millenium: sikerek és valsagjelek
Az elsé vilaghaboru
A haboru okai, céljai és jellege
Forradalom Oroszorszagban

Gybztesek és vesztesek
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1. A két vilaghaborua kozotti vilag

Eurdpa az elsé vilaghabort utan
A nagy gazdasagi vilagvalsag

A nacizmus Németorszagban

A sztalini Szovjetunid

Az Egyesiilt Allamok és Roosevelt
Ut a habory felé

2. Magyarorszag a két vilaghaboru kozott

Forradalom és ellenforradalom

Trianon és kovetkezményei

A bethleni konszolidacié

A gazdasagi vilagvalsag és Magyarorszag
Kiuatkeresés és kulpolitika

Eletméd és szellemi élet a két vilighabort kozott

3. A masodik vilaghabora

Eurdpai haborubdl vilaghabora

A totalis habora

Magyarorszag a masodik vilaghaboriban
Magyarorszag 1944-ben

Az eurdpai és a magyar zsidosag tragédiaja

A haboru befejezése

A kétpolusu vilag

A kétpolusu vilag
Kommunista diktatarak

A harmadik vilag

A vilaggazdasag

Az eurdpal integracio

Az emberi és polgari jogok

Globalis problémak — a globalizacié problémai

Magyarorszag torténete 1945-1990

Magyarorszag a keleti blokkban — a koaliciés évek
Sztalinizmus Magyarorszagon — a Rakosi korszak
1956-0s forradalom és szabadsagharc

A Kadar-korszak

A magyar tarsadalom atalakulasa

A hataron tali magyarok

A rendszervaltozas

6. Allampolgéri ismeretek

Az allam és polgara
A nyilvanossag
A politikai rendszer intézményei

e Részvétel a koztugyekben
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Emberi jogok — tarsadalmi kotelezettségek

e A gyermek jogai

Az emberré valas folyamata
Az élelemtermelés kialakulisa

Az 6si hiedelemvilag

A folyamvoélgyi kultarak (Mezopotamia, Egyiptom, India, Kina)

Varosallamok és birodalmak

Vallas és kultira az ékori Keleten

2. Az 6kori Gorogorszag

A krétai és a mitkénéi kultira

a polisz

A demokracia kialakulasa Athénban, a demokracia fogalma
A spartai allam

A gbrog-perzsa haborak

Athén és Sparta parharca

A g6rog hitvilag, mivészet, tudomany és mindennapok

Nagy Sandor birodalma

3. Az 6kori Réma

Roéma varosallambol birodalomma valik

A koztarsasag viragkora és valsaga

Az egyeduralom kialakulasa

A csaszarkor

Tarsadalom, allamszervezet, hadsereg

Roéma és a provincidk

A rémai hitvilag, mavészet, tudomany és a jog
A mindennapi élet

A kereszténység kialakulasa és elterjedése

A népvandorlas, az antik civilizacié felbomlasa

4. A korai feudalizmus torténete Eurépaban

A Frank Birodalom kialakulisa

A nyugati és keleti kereszténység eltéré fejlédése
A feudalis gazdasagi-tarsadalmi rend kialakulasa
A Bizanci Birodalom fejlédése

Az iszlam és az arab vilag

Az allamalapitasok kora Eszak, Kozép- és Kelet-Eurépaban

5. A magyar nép torténete az allamalapitasig

Bevezetés a magyar 6storténet kutatasba
A magyar nép Sstorténete és vandorlasa
A honfoglalastdl az allamalapitasig

Géza fejedelem és Istvan kiraly életmive
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6. A magyar nép torténete az allamalapitasig

- Az ember és a természet kapcsolata a mitoszokban

- Tomegszorakoztatas az Okorban

- Eltér6 elméletek, mitoszok a magyarsag &storténetérdl
(Legaldbb 2 téma feldolgozdsa kotelezd!)

10. évfolyam:

1. Az érett kbzépkor
- A kozépkori egyhaz és az uralkodoi hatalom Eurépaban
- Alovagkor
- A szabad koltozési jobbagysag és a vandormozgalmak
- A kozépkori varosok
- A kozépkor mivel6dése
- Mindennapok a kézépkorban
2. Az Arpad-hézi kiralyok kora
- Az 4j rend megszilarditasa
- Szent Laszl6 és Konyves Kalman
- 1II. Béla kora
- Az Aranybulla és a tatarjaras
- II. Andras és IV. Béla kora
- Gazdasagi és tarsadalmi valtozasok a XIII. szazadban
- Az Arpad-kori kultira
3. A kés6 kozépkor
- Nyugat-Eurdpa valsaga (¢hinség, jarvanyok, haboruk)
- Italia, 2 humanizmus és a reneszansz
- Azangol és a francia rendi monarchia felemelkedése
- A német csaszarsag és a papasag hanyatlasa
- A kozép- és kelet-europai régio
- Az Oszman Birodalom terjeszkedése
4. Magyarorszag a XIV-XV. szazadban
- Karoly Rébert és Nagy Lajos
- Tarsadalmi valtozasok
- Luxemburgi Zsigmond kora
- Védekezés az oszman-torok terjeszkedés ellen
- Hunyadi Janos
- Hunyadi Matyas uralkodasa
- Eletformak a XV. szazadi Magyarorszigon
- Kultara és mtvel6dés
5. Kora tjkor (1490-1721)

- A nagy foldrajzi felfedezések és kovetkezményei: az eurdpai és Eurdpan kivili kultarak

talalkozasa, a gyarmatositas

- Az atlanti hatalmak felemelkedése, a modern vilaggazdasagi rendszer kialakuldsanak
kezdetei

- Reformacié6 és katolikus megujulas, a barokk

- Az abszolutizmus, a modern allam kialakulasa
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A hatalmi viszonyok atrendezédése Europanak: a francia hegemonia kisérlete
Az angol forradalom, a parlamentaris monarchia kialakulasa

A tudomanyos vilagkép atalakulasa

6. Magyarorszag torténete a kora ujkorban (1490-1711)

A Jagello-kor

A t6rok hodoltsag

A Habsburgok és a magyar rendek

Az BErdélyi Fejedelemség, fiiggetlenségi harcok és orszag egyesits kisérletek: Bocskai
Istvan, Bethlen Gabor és Zrinyi Miklos

A reformacio és a katolikus megujulas Magyarorszagon

Gazdasagi és tarsadalmi valtozasok, népesség és kornyezet

A torok kitzése

A Rakoéczi-szabadsagharc

7. Mindennapi élet, életmodtorténet

Erdekérvényesités és érdekvédelem a kézépkorban (kommunak, céhek, egyetemek)
Eghajlat és torténelem (pl. az Gn. kis jégkorszak hatisa)

Bin és blniildozés a kozépkorban

(Legaldbb 2 téma feldolgozdsa kotelezd!)

11. évfolyam:

1.

A felvilagosodas kora (1721-1789)

A felvilagosodas

Az eurdpai egyensuly

Az abszolutizmus valsaga Franciaorszagban

A felvilagosult abszolutizmus Ausztriaban és Poroszorszagban
Az orosz nagyhatalom

A XVIII. szazadi életviszonyok

Magyarorszag ujjaszervez6dése a Habsburg Birodalom keretei k6zott (1711-1790)

A magyar kiralysag a Habsburg Birodalomban
Demografiai valtozasok, az etnikai aranyok atalakulasa
A felvilagosult abszolutizmus és a rendek 6sszetitkdzése

A felvilagosodas és a nemzeti ébredés

A polgari atalakulas kora (1776-1849)

Az USA létrejotte

Az Egyesiilt Allamok alkotménya

A polgari forradalom Franciaorszagban

Az emberi és polgari jogok nyilatkozata

A napéleoni haborak Eur6paja

1815 nemzetkozi rendszere

Az ipari forradalom és tarsadalmi hatasai
Forradalmi hullamok a XIX. szazad els6 felében
A XIX. szazad eszméi

Az ipari forradalom hatasai az életkorilményekre és a kornyezetre
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4. A polgarosodas kezdetei Magyarorszagon (179-1847)
- A francia forradalom és a napoéleoni haboruk hatdsa Magyarorszagon
- Az atalakul6 tarsadalom — nemesi, paraszti és varosi életformak
- Ujelemek és elmaradottsag a gazdasagban
- A reformmozgalom kibontakozasa, a polgarosodas {6 kérdései
- A nemzetiségi kérdés
- A reformkori mivel6dés, kultira
5. Forradalom és szabadsagharc Magyarorszagon (1848-1849)
- A forradalom és szabadsagharc nemzetkozi keretei
- A pozsonyi orszaggyilés
- A pesti forradalom
- Az aprilisi térvények
- A forradalom els6 nehézségei: a nemzetiségek mozgalmai
- A nemzeti 6nvédelem megszervezése és a tavaszi hadjarat.
- A figgetlenségi Nyilatkozat és a nemzetkozi viszonyok
- A szabadsagharc bukasa
6. A nemzetallamok és az imperializmus kora (1849-1914)
- Gazdasagi és tarsadalmi valtozasok a fejlett orszagokban, a masodik ipari forradalom
- Az egységes Olaszorszag és Németorszag kialakulasa, a krimi habora
- Polgarhabord az Amerikai Egyesiilt Allamokban
- Gyarmatositas: a brit, a francia és az orosz gyarmatbirodalom
- Kina és Japan
- A keleti kérdés” és a Balkan
- A munkassag politikai er6vé szervez6dése
- Hatalmi visz9onyok, katonai-politikai szévetségek a szazadfordulon
- A muvel6dés 4j keretei
7. A polgarosodas kibontakozasa Magyarorszagon (1849-1914)
- A megtorlas, a Bach-rendszer kiépitése, a passziv ellenallas
- A kiegyezés megsziletése
- Gazdasagi és tarsadalmi fejlédés a dualizmus koraban
- Népességnovekedés, a nemzetiségi kérdés
- A zsid6sag emancipacidja, asszimilacié és kivandorlas
- A varosiasodas, a tudomanyos és mivészeti élet fejlédése
- Partok és partkiizdelmek, a szocialista és agrarszocialista mozgalmak

- A dualizmus valsaga a XX. szazad elején

12. évfolyam:
1. Az elsé vilaghaborutdl a nagy gazdasagi valsagig
(1914-1929)
- Az els6 vilaghaboru kirobbanasa, jellege, torténete
- A parizs kornyéki békék
- Az orosz forradalmak, a bolsevik prtallam kiépitése
- Tekintélyuralmi rendszerek Kozép-Eurépaban: az olasz fasizmus
- A parlamentaris rendszerek

- A gazdasag és a tarsadalom 1j jelenségei a fejlett vilagban: a n6i emancipacioé

Ocsai Bolyai Janos Gimnézinm SZMSZ 2021



- 126 -

2. Az els6 vilaghaboru és kovetkezményei Magyarorszagon.
A Trianon utani orszag élete (1914-1931)
- Magyarorszag részvétele a vilaghabortuban
- A forradalmak és az ellenforradalom
- A trianoni béke, hatasa a gazdasagra, tarsadalomra, az etnikai viszonyokra
- A hataron tali magyarsag sorsa
- A Horthy rendszer konszolidacidja
- A muvel6dési viszonyok
3. A nagy gazdasagi valsagtol a masodik vilaghabora végéig (1929-1945)
- Az 1929-33-as vilaggazdasagi valsag
- Valsagkezelés a nyugati demokraciakban
- A nemzetiszocializmus hatalomra jutasa és mikodési mechanizmusa
- A sztalini diktatdra a 30-as években
- A masodik vilaghaboru torténete
- A szovetségesek gy6zelme, a habord jellege
4. Magyarorszag a gazdasagi valsagtol a masodik vilaghaboras 6sszeomlasig (1931-1945)
- Gazdasagi valsag és jobbratolddas a belpolitikaban
- A revizids kilpolitika eredményei
- Magyarorszag haborus részvétele: a Kallay kormany politikaja
- A német megszallas
- A holokauszt Magyarorszagon
- A sikertelen kiugras: a nyilas hatalomatvétel
- Magyarorszag szovjet felszabaditasa és megszallasa
5. A jelenkor (1945-napjainkig)
- Hideghaborus szembenallas a II. vilighabord utan
- A fejlett piacgazdasag, a demokratikus berendezkedés orszagai
- Az eurdpal integracio6 torténete
- A ,harmadik vilag”
- A szocialista rendszerek kialakulasa, fejlédése és kudarca
- A kozel-keleti konfliktusok
- A tavol-keleti régi6
- Az emberiség az ezredfordulén: a globalis vildg és problémai
6. Magyarorszag a masodik vilaghabora utan (1945-napjainkig)
- A haborus karok felszamolasa, a demokratikus kozélet kiépitésének kisérlete
- A parizsi békeszerz6dés, a hataron tuli magyarsag sorsa
- A kommunista diktatara kiépitése
- A forradalomhoz vezeté ut
- Az 1956-0s forradalom és szabadsagharc
- A Kadar rendszer kiéptilése: megtorlas és diktatira
- Eltavolodas a szovjet modelltdl, gazdasagi reformkisérletek
- Az életmdd atalakulasa
- Demografiai valtozasok

- A rendszervaltozas
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M6.5. Angol nyelv

1. A vizsga részei, lebonyolitdsa és értékelése: A vizsga irisbeli és szobeli vizsgarészekbdl all.
1. irdsbeli vigsga: feladatlap megolddsa
o id6tartam: 60 perc/ feladatlap
e clérhetd pontszam: 90 pont
2. sz0beli vizsga: beszélgetés
o id6tartam: max. 10 perc/ témakor
e clérhetd pontszam: 60 pont (nyelvhelyesség: 25 pont, témakor kifejtése, szokines: 25
pont, interakcid, kiejtés: 10 pont)

II.  Kovetelmények:

7. évfolyam:

1. Nyelvtani kévetelmények:
- Present simple,
- past simple
- there is/are,
- linking words( and, but, when, then, one day, the next, before, etc. )
- possessive ’s, who’s, whose,
- countable, uncountable ( some, any, a lot of )
- prepositions of place and time
- have to/ don’t have to
- can/ can’t
- questions and question words.
2. Témakorok:
- Free time activities,
- describing family and friends,
- daily routine with times,,
- holiday activities,
- weather,
- biography,

- meals.

8. évfolyam:

1. Nyelvtani kévetelmények:
- Present continuous,
- present simple or continuous,
- linking words ( also, too, either, or, to, for, firstly, etc. )
- prepositions,
- comparative and superlative adjectives,
- future be going to, will/ won’t,

- present perfect+ ever, never, just.
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2. Témakorok:

Celebrations,
kinds of music,
superstitions,

in a restaurant,
hotel reservation,

science and space,

shopping.

Ajdnlott tankonyvek a 7.-8. évfolyamnak: a New Opportunities Elementary Student’s Book
és Workbook.

9. évfolyam:
Els6 idegen nyelv

1. Nyelvtani kévetelmények:

Present simple and continuous,

defining relative clauses ( who, which,...),

past simple and continuous,

questions ( with and without aux. )

linking words ( so, because, ...)

future forms: be going to, will/won’t, present cont.,
present perfect simple+ever, never, just, already, just
comparatives and supetlatives,

infinitives and gerunds.

2. Témakorok:

Family and me,
holidays,

travelling,

concerts, buying CDs,
eating out,

shopping for clothes,

living in a town or in a village.

Maisodik idegen nyelv

1. Nyelvtani kévetelmények:

To be,

possessive ’s / adjectives, /pronouns,
a, an, plurals,

this that, these, those,

present simple,

times,

can/can’t,

ike (verb+ing),
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- object pronouns.
2. Témakorok:

- Family and me,

- friends

- daily routine,

- jobs,

- free time activities,

- music and festivals.

NYEK
1. Nyelvtani kévetelmények:
- Present simple and continuous,
- defining relative clauses ( who, which,...),
- past simple and continuous,
- questions ( with and without aux. )
- linking words ( so, because, ...)
- future forms: be going to, will/won’t, present cont.,
- present perfect simple+ever, never, just, already, just
- comparatives and superlatives,
- infinitives and gerunds,
- present perfect simple or past simple,
- modal verbs ( have to, must, mustn’t, used to, may, might, should),
- first and second conditionals,
- present perfect (+ since, for) or past simple,
- passive,
- something, anything,..
- phrasal verbs,
- so/neither,
- past perfect simple,
- reported speech.
2. Témakorok:
- Family and me,
- holidays,
- travelling,
- concerts, buying CDs,
- eating out,
- shopping for clothes,
- living in a town or in a village,
- entertainment ( reading, theatre, cinema,radio/CD, TV/DVD, etc.)
- pets,
- biography,
- school,

- health and lifestyle.
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Ajdnlott tankonyvek: New English File Pre-Intermediate Student’s Book ,Workbook,
Kérdések és vdlaszok, Live English Grammar Pre-Intermediate.

10. évfolyam:
Els6 idegen nyelv

1. Nyelvtani kévetelmények:
- infinitives and gerunds,
- present perfect simple or past simple,
- modal verbs ( have to, must, mustn’t, used to, may, might, should),
- first and second conditionals,
- present perfect (+ since, for) or past simple,
- passive,
- something, anything,..
- phrasal verbs,
- so/neither,
- past perfect simple,
- reported speech.
2. Témakorok:
- entertainment ( reading, theatre, cinema,radio/CD, TV/DVD, etc.)
- pets,
- biography,
- school,

- health and lifestyle.

Ajdnlott tankonyvek 9.-10. évfolyamnak: New English File Pre-Intermediate Student’s Book
és Workbook.

Maisodik idegen nyelv
1. Nyelvtani kévetelmények:
- Pastsimple,
- there is/are/was/were,
- Ppresent continuous,
- a,an, some, any, much, many, a lot of,
- be going to,
- comparatives and superlatives,
- would like,present perfect.
2. Témakorok:
- Houses and furniture,
- places in a city,
- food and drinks,
- holidays,

- weathet.
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Ajdnlott tankonyvek a 9.-10. évfolyamnak: New English File Elementary Sudent’s Book és
Workbook.

NYEK
1. Nyelvtani kévetelmények:
- Present simple and continuous vith action /non-action verbs,
- past tenses,
- future simple,
- present perfect simple and continuous,
- comparatives and superlatives,
- modal verbs for obligation, deduction, abilty and possibility ),
- time clause.
2. Témakorok:
- Sports and hobbies,
- meals,
- friendship,
- transport and travelling,
- telecommunication,
- education,

- houses.

11. évfolyam:

Els6 idegen nyelv
1. Nyelvtani kévetelmények:
- Present simple and continuous vith action /non-action verbs,
- past tenses,
- future simple,
- present perfect simple and continuous,
- comparatives and superlatives,
- modal verbs for obligation, deduction, abilty and possibility ),
- time clause.
2. Témakorok:
- Sports and hobbies,
- meals,
- friendship,
- transport and travelling,
- telecommunication,
- education,

- houses.
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Masodik idegen nyelv
1. Nyelvtani kévetelmények:
- Present simple and continuous,
- defining relative clauses ( who, which,...),
- past simple and continuous,
- questions ( with and without aux. )
- linking words ( so, because, ...)
- future forms: be going to, will/won’t, present cont.,
- present perfect simple+ever, never, just, already, just
- comparatives and superlatives,
- infinitives and gerunds.
2. Témakorok:
- Family and me,
- holidays,
- travelling,
- concerts, buying CDs,
- eating out,
- shopping for clothes,

- living in a town or in a village.

NYEK
1. Nyelvtani kévetelmények:
- Quantifiers,
- articles,
- gerunds and infinitives ( clauses of purpose ),
- reported speech,
- passive,
- defining and non-defining relative clauses,
- third conditional,
- question tags,

- wish.

Ajdnlott tankonyvek a 10-11.évfolyamnak: New English File Intermediate Student’s Book,

Workbook, Kérdések és vdlaszok, Live English Grammar Pre-Intermediate.

12. évfolyam:

Els6 idegen nyelv
1. Nyelvtani kévetelmények:
- Quantifiers,
- articles,
- gerunds and infinitives ( clauses of purpose ),
- reported speech,

- passive,
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- defining and non-defining relative clauses,
- third conditional,
- question tags,
- wish.
2. Témakorok:
- Jobs in summer for students,
- fashion,
- environment,
- shopping for food,
- media,
- weather and climate

- science and technology.

Ajdnlott tankonyvek 11.-12. évfolyamnak: New English File Intermediate Student’s Book és
Workbook, Kérdések és vdlaszok, Batdr Levente . Angol feladatok kozépszintii érettségi
vizsgdra.

Maisodik idegen nyelv
1. Nyelvtani kévetelmények:
- infinitives and gerunds,
- present perfect simple or past simple,
- modal verbs ( have to, must, mustn’t, used to, may, might, should),
- first and second conditionals,
- present perfect (+ since, for) or past simple,
- passive,
- something, anything,..
- phrasal verbs,
- so/neither,
- past perfect simple,
- reported speech.
2. Témakorok:
- entertainment ( reading, theatre, cinema,radio/CD, TV/DVD, etc.)
- pets,
- biography,
- school,

- health and lifestyle.

Ajdnlott tankonyvek 11-12.. évfolyamnak: New English File Pre-Intermediate Student’s
Book és Workbook.

NYEK
1. Nyelvtani kévetelmények:

- Auxiliary verbs,
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the...

present perfect simple and continuous,

,the...+comparatives,

adjectives order, past perfect continuous,
so/such...that,

adverbial phrases,

passive (all forms) + it is said that...,
future perfect simple and continuous,
conditionals, and time clauses,

past modals.

2. Témakorok:

Pesonality,

illness and treatment,
clothes and fashion,
air travel,

crime and punishment,

weather.

13. évfolyam:

NYEK

1. Nyelvtani kévetelmények:

Gerunds and infinitives,

used to, be/get used to,
reporting verbs,

articles,

un/countable nouns,

have sg done,

quantifiers,

structures with *wish’,
whatever, whenevet,.. .,

clauses of contrast and purpose,

relative clauses.

2. Témakorok:

Music,

media,

towns and cities,
science,

business and advertising.

Ajdnlott tankonyvek 12.-13. évfolyamnak: New English File Upper-Intermediate Student’s
Book, Workbook , stb.
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M6.6. Német nyelv

1. A vizsga részei és lebonyolitdsa: A vizsga irisbeli és sz6beli vizsgarészekbdl all.

II. A vizsga értékelése: Az érettségi vizsgaszabélyzatban foglaltak szerint jarunk el azzal a
kilonbséggel, hogy a végs6 érdemjegyet az altalanosan elfogadott %-os teljesitmények
alapjan allapitjuk meg.

III.  Kovetelmények:

9. évfolvam:

A kommunikacids szandékokra és a fogalomkorokre vonatkozo, nyelvenként kidolgozott kimeneti
kovetelményeket hat nyelvre, kétéves bontasban a 10. évfolyam kerettanterve tartalmazza.
1. Kommunikaciés szandékok
2. Fogalomkorok
3. A tovabbhaladas feltételei
a) Hallott sziveg értése
A tanul6 legyen képes
- kb. 100 szavas koznyelvi szOvegben a 1ényeges informaciot a Iényegtelentdl elkiiloniteni;
- kb. 100 szavas koznyelvi szOvegben ismeretlen nyelvi elem jelentését a
szovegosszefliggésbdl kikovetkeztetni;
- kb. 100 szavas koznyelvi szOvegben fontos informaciét megérteni;
- kb. 100 szavas koznyelvi szovegben specifikus informaciot azonositani;
- koznyelvi beszélgetés vagy monologikus szoveg lényegét megérteni.
b)  Beszédkészség
A tanul6 legyen képes
- koznyelven megfogalmazott kérdésekre egyszert strukturakban rendezett valaszokat adni;
- egyszerd mondatokban kozléseket megfogalmazni, kérdéseket feltenni, eseményeket
elmesélni, érzelmeket kifejezni;
- megértési, illetve kifejezési problémak esetén segitséget kérni;
- beszélgetésben részt venni;
- tarsalgast kovetni.
¢)  Olvasott sgoveg értése
A tanul6 legyen képes
- kb. 150 szavas, kéznyelven megirt szoveget elolvasni;
- kb. 150 szavas koznyelvi szovegben lényeges informaciot a lényegtelentél
megkiilonboztetni;
- ismert nyelvi elemek segitségével kb. 150 szavas koznyelvi szévegben ismeretlen nyelvi
elemek jelentését kikovetkeztetni;
- kb. 150 szavas koznyelven megirt szovegben fontos informaciot megtalalni;
- kb. 150 szavas koznyelvi szovegben specifikus informaciot azonositani;
- kb. 150 szavas koznyelven megirt szoveg lényegét megértent;

- egyszer( vagy egyszerusitett publicisztikai illetve irodalmi széveget kovetni.
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d) Triskészsig

A tanul6 legyen képes

kb. 100 szavas, tényszer( informaciot kozvetité néhany bekezdésbdl allo, szoveget irni;

gondolatait valtozatos kifejezésekkel és mondatszerkezetekkel, a megfelel nyelvi

eszk6zok hasznalataval, logikai 6sszefiiggések alapjan széveggé rendezni, egyszerti

kozléseket irasban megfogalmazni;
kilonbo6z6 szovegfajtakat létrehozni;

valtozatos kozlésformakat (leiras, elbeszélés, jellemzés) hasznalni.

10. évfolyam:

1. Kommunikacids szandékok

a) Tarsadalmi érintkezéshez s3iikséges kommunikdcids sandékok:

b)

megszolitas;

koszonés, elkOszonés;

bemutatis, bemutatkozas;

telefonalasnal bemutatkozas és elkoszonés;
személyes levélben megszolitas és elbucsuzas;
¢rdekl6dés hogylét irant és arra reagalas;
engedélykérés és arra reagalas;

koszonet és arra reagalas;

bocsanatkérés és arra reagalas;

gratulacio, jokivansagok és arra reagalas.

Erzelmek kifejezésére sz0lgild kommunikdcios szindékok:

sajnalkozas;

orom,;

elégedettség, elégedetlenség;
csodilkozas;

remény;

banat;

bosszusag.

Személyes bedllitidas és vélemeény kifejezésére solgild kommmunikdcids szandékok:

véleménynyilvanitas, véleménykérés és arra reagalas;

valaki igazanak az elismerése;

egyetértés, egyet nem értés;

érdekl6dés, érdektelenség;

tetszés, nem tetszés;

dicséret, kritika;

ellenvetés;

akarat, kivansag, képesség, kotelezettség, sziikségesség, lehet6ség;
igéret; szandék,

érdeklédés értékitélet, kivansag, preferencia irant.

d)  Informdcidcseréhez. kapesolodd kommunikdcios s3andékok:

dolgok, személyek megnevezése, lefrasa;
események leirasa;

informacidkérés, informacidadas;
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igenl6 vagy nemleges valasz;
tudds, nem tudas;
bizonyossag, bizonytalansag;

ismerés, nem ismerés.

e) A partner cselekvését befolyasold kommunikdcios szandékok:

kérés;
tiltas, felszolitas;
segitségkérés és arra reagalas;
javaslat és arra reagalas;
kinalas és arra reagalas;
meghivas és arra reagalas.
Interakcidhan jellemzd kommunikdcids s3dandékok:
visszakérdezés, ismétléskérés;
nem értés;
betlzés kérése, betlizés;
telkérés lassabb, hangosabb beszédre;
beszélési szandék jelzése, téma bevezetése;
megerdsités

témavaltas, beszélgetés lezarasa.

2. Fogalomkorok

cselekvés, torténés, 1étezés kifejezése,
birtoklas kifejezése,

térbeli és idSbeli viszonyok,

figgd beszéd,

mennyiségi és mindségl viszonyok,
modalitas,

esetviszonyok,

logikai viszonyok,

szovegosszetarto eszkozok.

3. A tovabbhaladas feltételei

@)

)

Hallott szioveg értése
A tanul6 legyen képes
kb. 150 szavas kéznyelvi sz6vegben a lényeges informaciot a lényegtelentdl elkiloniten,
kb. 150 szavas koznyelvi sz6vegben ismeretlen nyelvi elem jelentését a
sz6vegOsszefuggésbdl kikovetkeztetni;
kb. 150 szavas koznyelvi szévegben fontos informaciét megérteni;
kb. 150 szavas kéznyelvi szévegben specifikus informaciét azonositani;
koznyelvi beszélgetés vagy monologikus széveg lényeges pontjait megérteni.
Beszédkészség
A tanul6 legyen képes
arnyaltabban megfogalmazott kérdésekre 6sszetettebb struktarakban rendezett valaszokat

adni;
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- valasztékos mondatokban kozléseket megfogalmazni, kérdéseket feltenni, eseményeket
elmesélni, érzelmeket kifejezni;

- megértési, illetve kifejezési problémak esetén segitséget kérni,

- beszélgetésben részt venni;

- tarsalgasba bekapcsoldodni, allaspontot, véleményt kifejteni.

¢)  Olvasott sgioveg értése

A tanul6 legyen képes

- kb. 200 szavas, kdznyelven megirt szoveget elolvasni;

- kb. 200 szavas koznyelvi szovegben lényeges informaciot a lényegtelentdl
megkiilonboztetni;

- ismert nyelvi elemek segitségével kb. 200 szavas koznyelvi szévegben ismeretlen nyelvi
elemek jelentését kikdvetkeztetni;

- kb. 200 szavas koznyelvi szovegben fontos informaciét megtalalni;

- kb. 200 szavas koznyelvi szovegben specifikus informaciot azonositani;

- kb. 200 szavas koznyelven megirt szoveg felépitését megérteni;

- egyszerd vagy egyszerasitett publicisztikai vagy irodalmi sz6veg lényeges pontjait
megérteni.

d)  Irdskészsig

A tanul6 legyen képes

- kb. 150 szavas, tényszerd informaciot kozvetité néhany bekezdésbdl allo, széveget irni;

- gondolatait valtozatos kifejezésekkel és mondatszerkezetekkel, a megfelelé nyelvi
eszk6zok hasznalataval, logikai 6sszefiiggések alapjan bekezdésbe rendezett sz6vegben
megfogalmazni;

- kulénb6z6 szévegtajtakat 1étrehozni;

- valtozatos kozlésformakat hasznalni.

11. évfolyam:

A kommunikacids szandékokra és a fogalomkorokre vonatkozo, nyelvenként kidolgozott kimeneti
kovetelményeket hat nyelvre, kétéves bontasban a 12. évfolyam kerettanterve tartalmazza.
1. Kommunikaciés szandékok
2. Fogalomkorok
3. A tovabbhaladas feltételei
a) Hallott sziveg értése
A tanul6 legyen képes
- kb. 200 szavas koznyelvi szOvegben a 1ényeges informaciot a lényegtelentdl elkiiloniteni;
- kb. 200 szavas koéznyelvi szévegben ismeretlen nyelvi elem jelentését a
szovegOsszefuggésbdl kikovetkeztetni;
- kb. 200 szavas koznyelvi szOvegben fontos informaciét megérteni;
- kb. 200 szavas koznyelvi szovegben specifikus informaciot azonositani;
- koznyelvi beszélgetést vagy monologikus széveget kiillondsebb nehézség nélkiil
megérteni.
b)  Beszédkészség
A tanul6 legyen képes
- arnyaltabban megfogalmazott kérdésekre Gsszetettebb strukturakban rendezett valaszokat

adni;
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- valasztékos mondatokban kozléseket megfogalmazni, kérdéseket feltenni, eseményeket
elmesélni, érzelmeket kifejezni;

- megértési, illetve kifejezési problémak esetén segitséget kérni,

- beszélgetésben részt venni;

- tarsalgasban véleményt kikérni, allispontot megvédeni.

¢)  Olvasott sgioveg értése

A tanul6 legyen képes

- kb. 250 szavas, kdznyelven megirt szoveget elolvasni;

- kb. 250 szavas sz6vegben lényeges informaciot a 1ényegtdl megkiilonboztetni;

- ismert nyelvi elemek segitségével kb. 250 szavas kéznyelvi szévegben ismeretlen nyelvi
elemek jelentését kikGvetkeztetni;

- kb. 250 szavas szévegben fontos informaciét megtalalni;

- kb. 250 szavas sz6vegben specifikus informaciét azonositani;

- kb. 250 szavas koznyelven megirt szOveget anyanyelven és/vagy célnyelven Osszefoglalni;

- egyszerl vagy egyszerusitett publicisztikai vagy irodalmi széveg kiillonésebb nehézség
nélkil megérteni.

d) Triskészsig

A tanul6 legyen képes

- kb. 200 szavas, tényszerd informaciot kozvetité néhany bekezdésbdl allo, széveget irni;

- gondolatait és érzelmeit valtozatos kifejezésekkel és mondatszerkezetekkel, a megfelel6
nyelvi eszk6zok hasznalataval, logikai Osszefliggések alapjan bekezdésbe rendezett
sz6vegben megfogalmazni;

- kulonb6z6 szévegfajtakat 1étrehozni;

- valtozatos kozlésformakat hasznalni.

12. évfolyam:
1. Kommunikaciés szandékok
a) Tdrsadalmi érintkezéshes, sziikséges kommunikdcios sydandékok:
- megszolitas;
- kbszonés, elkGszonés;
- bemutatas, bemutatkozas;
- telefonaliasnal bemutatkozas és elkdszonés;
- személyes levélben megszolitas és;
- elbtcsuzas;
- érdekl6dés hogylét irant és arra reagalas;
- engedélykérés és arra reagalas;
- koszonet és arra reagalas;
- bocsanatkérés és arra reagalas;
- gratulacio, jokivansagok és arra reagalas.
b) Ergelmek kifejezésére szolgald kommunikacids szindékok:
- sajnalkozas;
- Oorom;
- clégedettség, elégedetlenség;
- csodalkozas;

- remény;
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¢)  Személyes bedllitidds és vélemeény kifejexésére s30lgalo kommunikdcids s3dandékok:

d)
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banat;

bosszusag.

véleménynyilvanitas, véleménykérés és arra reagalas;

valaki igazanak az elismerése és el nem ismerése;

egyetértés, egyet nem €rtés;

érdekl6dés, érdektelenség;

tetszés, nem tetszés;

dicséret, kritika;

ellenvetés;

akarat, kivansag, képesség, kotelezettség, sziikségesség, lehet6ség;

igéret; szandék,

érdeklédés értékitélet, kivansag, preferencia és érdeklédési kor irant.

Informicideseréhes, kapesolddo kommunikdcids s3andékok:

dolgok, személyek megnevezése, lefrasa;
események leirasa;

informacidkérés, informaciéadas;
igenl6 vagy nemleges valasz;

valaszadas elutasitisa,

tudis, nem tudais;

bizonyossag, bizonytalansag;

ismerés, nem ismerés.

e) A partner cselekvését befolyasold kommunikdcios sgandékok:

kérés;

tiltas, felszolitas;
segitségkérés és arra reagalas;
javaslat és arra reagalas;
kinalas és arra reagalas;

meghivas és arra reagalas.

Interakcidban jellemzd kommunikdcios szdandékok:

visszakérdezés, ismétléskérés;

nem értés;

betlzés kérése, betlizés;

felkérés lassabb, hangosabb beszédre;
beszélési szandék jelzése, téma bevezetése;
megerosités;

témavaltas, beszélgetés lezarasa.

2. Fogalomkorok

cselekvés, torténés, létezés kifejezése,
birtoklas kifejezése,

térbeli és idSbeli viszonyok,

fliged beszéd,

mennyiségi és mindségi viszonyok,

modalitas,
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- esetviszonyok,
- logikai viszonyok,

- szovegosszetartd eszkozok.

3. A tovabbhaladas feltételei
a) Hallott s3iveg értése
A tanul6 legyen képes
- kb. 200 szavas szévegben a lényeges informaciot a lényegtelentdl elkiloniteni;
- kb. 200 szavas sz6vegben ismeretlen nyelvi elem jelentését a sz6vegosszefliggésbol
kikovetkeztetni;
- kb. 200 szavas szévegben fontos informaciét megértent;
- kb. 200 szavas szévegben specifikus informaciét azonositani;
- koznyelvi beszélgetést vagy monologikus szoveget anyanyelvén és/vagy célnyelven
Osszefoglalni.
b)  Beszédkészség
A tanul6 legyen képes
- arnyaltabban megfogalmazott kérdésekre Gsszetettebb struktirakban rendezett valaszokat
adni;
- valasztékos mondatokban kozléseket megfogalmazni, kérdéseket feltenni, eseményeket
elmesélni, érzelmeket kifejezni;
- gondolatait megfelel6 logikai sorrendben, valasztékos mondatokban el6adni;
- megértési, illetve kifejezési problémak esetén segitséget kérni;
- beszélgetésben részt venni;
- tarsalgasban részt venni.
¢)  Olvasott sgiveg értése
A tanul6 legyen képes
- kb. 250 szavas sz6veget elolvasni;
- kb. 250 szavas sz6vegben lényeges informaciot a 1ényegtelent6l megkiilonboztetni;
- ismert nyelvi elemek segitségével kb. 250 szavas szovegben ismeretlen nyelvi elemek
jelentését kikovetkeztetni;
- kb. 250 szavas sz6vegben fontos informaciét megtalalni;
- kb. 250 szavas sz6vegben specifikus informaciét azonositani;
- kb. 250 szavas koznyelven megirt szoveget anyanyelvén 6sszefoglalni;
- egyszerl vagy egyszerUsitett publicisztikai vagy itodalmi szoveget anyanyelvén és/vagy
célnyelven 6sszefoglalni.
d) Triskészsig
A tanul6 legyen képes
- kb. 200 szavas, tényszerd informaciot kozvetité néhany bekezdésbdl allo, széveget irni;
- gondolatait, érzelmeit, érvekkel alatamasztott véleményét valtozatos kifejezésekkel és
mondatszerkezetekkel, a megfelel6 nyelvi eszk6z0k hasznalataval logikai 6sszefiiggések
alapjan, bekezdésbe rendezett sz6vegben megfogalmazni;
- kilonbo6z6 szovegtipusokat 1étrehozni,

- wvaltozatos kozlésformakat hasznalni.
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M6.7. Olasz nyelv

L
11

111.

A vizsga részei és lebonyolitdsa: A vizsga irasbeli és szobeli vizsgarészekbél all.
A vizsga értékelése: Az érettségi vizsgaszabalyzatban foglaltak szerint jarunk el azzal a

kilonbséggel, hogy a végsé érdemjegyet az altalanosan elfogadott %-os teljesitmények

alapjan allapitjuk meg.
Kovetelmények:

9. évfolvam:

1. Nyelvtani kévetelmények:

hatarozott és hatarozatlan nével6k

ténevek neme, egyes és tobbes szama

melléknevek egyeztetése a fénevekkel

a bello, buono és grande melléknevek csonkulasa

névmasok (kérdd, visszahato, személyes, birtokos)

t6- és sorszamnevek

datum, 6ra

prepoziciok (egyszerti és Osszevont alakok)

indicatico presente (jelen id6) — szabalyos, rendhagy6 igék és visszahat6 igék
c’é, ci sono hasznalata

térbeli viszonyok

2. Témakorok:

A csalad (tagjai, megjelenéstik, természetiik)
A haz (helyiségek, berendezési targyak)
Napirend (hétvégén, hétkéznap)
Olaszorszag (tengerei, varosai, stb.)

Az iskola (épuletének bemutatasa, tantargyak)

10. évfolyam:

1. Nyelvtani kévetelmények:

modbeli segédigék ragozasa és hasznalata

passato prossimo (mult id6)

futuro semplice (egyszerd jov6 id6)

gerundio semplice, stare + gerundio (a folyamatban 1évé cselekvések kifejezése)
melléknév fokozas (alap-, kozép- és felséfok), hasonlité szerkezetek

hely- és id6hatarozok

felszolitd maéd (tegezd és magazo forma), tiltas

2. Témakorok:

Szabadidd, hobbi
Idéjaras, évszakok
Oltozkodés
Tévémuisorok
Etkezés
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Vasatlas

Utazas (tomegkozlekedés)

11. évfolyam:

1. Nyelvtani kévetelmények:

személytelen szerkezetek
imperfetto

trapassato prossimo
congiuntivo presente, passato
condizionale presente, passato
ci, ne

rendhagyé melléknév fokozas
névmasok részes- és targyesete
vonatkoz6 névmasok
modhatarozok

teltételes mondatok (1. és 2. tipus)

2. Témakorok:

Nyaralas (utazas, szallashelyek, programok)
Kornyezetiink (kornyezetvédelem, szelektiv hulladékgytjtés)

Lakoéhelytink, vidéki és varosi élet Osszehasonlitasa

A munka vilaga (foglalkozasok, munkamegosztas a csaladban)

Egészség és betegség (egészséges taplalkozas)

12. évfolyam:

1. Nyelvtani kévetelmények:

passato remoto

congiuntivo imperfetto e trapassato
gerundio composto

szenveds szerkezet

figed beszéd

mondatrovidités prepozicidkkal, infinito-val és gerundio-val

2. Témakorok:

Unnepek (csalddi, nemzeti)

Sport

Modern technolégia (szamitogép, Internet)
Baratsag

Kulturalis programok
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M6.8. Biolégia

L
11

111.

A vizsga részei és lebonyolitdsa: A vizsga irasbeli és szobeli vizsgarészekbél all.
A vizsga értékelése: Az érettségi vizsgaszabalyzatban foglaltak szerint jarunk el azzal a

kilonbséggel, hogy a végs6 érdemjegyet az altalanosan elfogadott %-os teljesitmények

alapjan allapitjuk meg.
Kovetelmények:

7. évfolyam:

o =

Forré éghajlati 6vezet él6vilaga

Mérsékelt éghajlati 6vezet él6vilaga

Hideg éghajlati 6vezet, hegyvidék és a tenger él6vilaga

Az él6lény kornyezete és az élek6zosségek

Az él6lények rendszerezése

8. évfolyam:

e e A AR i e

Az emberi szervezet
Kiltakard

A mozgas

A taplalkozas

A légzés

Az anyagszallitas

A kivalasztas

A szabalyozas

Szaporodas és egyedfejlédés

10. évfolyam:

1.

NS A LD

A biol6gia tudomanya

Az élet jellemzéi

Nem sejtes rendszerek

Onall6 sejtek

TObbsejtiség

Szovetek, sejtek, szervrendszerek
Az allatok viselkedése

11. évfolyam:

1.

e e A Al

SzervezSdési szintek

Biofizikai, biokémiai alapismeretek
Szervetlen és szerves alkotéelemek
Az anyagcsere folyamatai
Sejtalkotok az eukaridta sejtben
Homeosztazis

Kiltakard

A mozgas

A taplalkozas

Ocsai Bolyai Janos Gimnézinm

SZMSZ 2021



145 -

10. A légzés

11. Az anyagszallitas

12. A kivalasztas

13. A szabalyozas

14. Szaporodas és egyedfejlédés

12. évfolyam:

1. Molekularis genetika

Mendeli genetika

Populaciégenetika és evolucids folyamatok
A bioszféra evolicidja

Populacids kolesonhatasok
Eletkozosségek, éléhelytipusok

A bioszféra globalis folyamatai

S A A R

Okoszisztéma

M6.9. Kémia

1. A vizsga részei, lebonyolitdsa és értékelése:
Az osztalyozo vizsga {rasbeli és szobeli részbdl all. Az {rasbeli vizsgarészen 70 pontot, a szébelin 30
pontot lehet elérni. A periédusos rendszer és szamoldgép egyarant hasznalhato a vizsga irasbeli- és
szbbeli részén is.
Az alabbi témakorokbdl kertilnek ki a vizsgatételek, melyeknél sziikséges

- az alapfogalmak (definicio, jel, kiszamitas, mértékegységek),

- torvények

- képletek

- egyszer( szamitasok

- gyakorlati felhasznalas

- kornyezetvédelmi vonatkozasok ismerete.

I1. Kovetelmények:

7. évfolyam:

Az anyag tulajdonsagai és valtozasai
Hétermel6 és héelnyeld folyamatok
A levegd

A levegd szennyezése és védelme
Az égés és a tlzoltas

A viz

Oldatok

Keverékek és oldatok szétvalasztasa

YN AE DN =

Az oldatok t6ménysége
10. A viz alkotorészei

11. Az elem és az atom
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12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.

Az anyagmennyiség

Az atom felépitése

Az elektronburok

Fémek és nemfémek
Elemmolekulak
Vegytiletek — vegyiletmolekuldk
Tonok és ionvegytiletek

A kémiai egyenlet

A kémiai reakcio

Kémiai szamitasok
Oxidaci6 és redukcio
Savak — savas kémbhatis
Bazisok — Iugos kémhatas

Ko6z6mbosités

8. &vfolyam:

e e A ARl

NN DN DN R /) o, ) ) )
LW N R, O O 00 N Ul AW, O

Anyagok

Kémiai részecskék
Anyagi valtozasok
A hidrogén

A viz

A klor

A sésav

Az oxigén

A kén és vegytletei

. A kénsav

. A nitrogén és vegytletei

. A foszfor és vegytletei

. A szén vegyiletel

. A szilicium és vegytletei

. A fémes elemek tulajdonsagai
. A fémek redukaldsora

. A natrium és vegyiletei

. A kalcium és vegyiiletei

. A viz keménysége és a vizlagyitas
. Az aluminium

. A vas

. A fémek el6allitasa

. A fémek korrézidja

9. évtolyam:

1.

Atomszerkezeti ismeretek
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- Az atom felépitése, az elemi részecskék.

- Mol fogalma. Relativ és molaris mennyiségek.

- Az elektronburok szerkezete.
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- Az elektronhéjak kiépiilésének elvei (Pauli-elv, Hund szabaly, az energiaminimumra
torekvés elve.)
- A periddusos rendszer felépitése és az elektronszerkezet kozotti kapcsolat.
2. Kémiai kotések, anyagi halmazok
- Az els6rendd kotések
o 2 fémes kotés,

e 2 kovalens kotés,

e amolekulak térbeli alakja,
e akovalens kotés polaritasa,
e ionok képz6dése atomokbdl, az ionkGtés

- A masodrendd kotések
- Anyagi halmazok, halmazallapotok
e A gazok
o Avogadro torvénye
e A folyadékok
o az oldatok;
o az oldddas;
o az oldatok toménységének megadasa (tomeg%o-os Osszetétel, térfogat%o-os
Osszetétel, molaritas.)
e A szilard anyagok
o Kiistalyracstipusok
= Az atomracs
= A fémracs
= A molekularacs
= Azionrics
o Amorf anyagok (az tiveg és a gumi)
3. Kémiai reakciok
- A kémiai atalakulasok
- Kémiai szamitasok (sztochiometria)
- A kémiai reakcidk energiavaltozasai (termokémiai egyenlet, képz6déshd, reakciohd, Hess-
tétel)
- A kémiai reakciok feltételei
- A reakcidsebesség és befolyasolasa (L.e Chatelier-Braun elv)
- A kémiai folyamatok iranya, egyensulyi reakciok
- Az egyensulyi allapot befolyasolasa
- Protonatmenettel jar6 reakciok
- A viz disszociacija, a kémbhatas
- A k6z6mbosités
- A pH jelent6sége az él6 szervezetekben
- Elektronatmenettel jar6 reakciok
- Oxidacios allapot és az oxidacios szam
- A redoxireakcidk, mint oxidaciésszam-valtozassal jar6 reakciok
4. Elektrokémiai alapismeretek

- Galvanelemek
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- Elektrodpotencial

- A redoxireakciok iranyanak meghatarozasa

- Az elektrolizis

- Az elektrolizis mennyiségi torvényei

10. évfolyam:

1. A szénhidrogének
- Az alkidnok

Az alkanok altalanos jellemzése (elnevezés, altalanos képlet, jellemzé reakcio)
A metan jellemzése (képlet, tulajdonsagok, el6fordulas, el6allitas, felhasznalas, a
szubsztitcié fogalma)

A koéolaj és a foldgaz (keletkezése, leparlasa (meghatarozas) a parlatok jellemzése)

- Az alkének

e Az alkének altalanos jellemzése (elnevezés, altalanos képlet, jellemzé reakcio,
szarmaztatas)

o Az etén jellemzése (képlet, tulajdonsagok, el6fordulas, el6allitas, felhasznalas, az
addicio6 és a polimerizaci6 fogalma)

- Az alkinek

e Az alkinek altalanos jellemzése (elnevezés, altalanos képlet, jellemzé reakcio,
szarmaztatas)

[ ]

Az etin jellemzése (képlet, tulajdonsagok, el6fordulas, elballitas, felhasznalas, az

addicio6 és a polimerizaci6 fogalma)

- Az aromas szénhidrogének

A benzol jellemzése (képlet, tulajdonsagok, el6fordulas, el6allitas, felhasznalas, a

szubsztiticié fogalma)

2. Oxigén tartalmu szénvegytletek

Az alkoholok

e Az alkoholok altalanos jellemzése (elnevezés, altalanos képlet, funkcids csoport,
szarmaztatas)
e Az alkoholok csoportositasa (értékiség, rendiség)
e A metanol, az etanol, a glikoll és a glicerin jellemzése (képlet, tulajdonsagok,
el6fordulas, eléallitas, felhasznalas)
- A fenolok
e A fenol (képlet, tulajdonsagok, el6fordulas, el6allitas, felhasznalas)
o Az éterek altalanos jellemzése (elnevezés, altalanos képlet, funkcids csoport,
szarmaztatas)
- Az éterek
e A dietiléter (képlet, tulajdonsagok, el6fordulas, el6allitas, felhasznalas)
[ ]

Az aldehidek altalanos jellemzése (elnevezés, altalanos képlet, funkciés csoport,

szarmaztatas, kimutatas)

Az aldehidek

A metenal jellemzése (képlet, tulajdonsagok, el6fordulas, el6allitas, felhasznalas)
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e A ketonok altalanos jellemzése (elnevezés, altalanos képlet, funkcids csoport,
szarmaztatas)
e A ketonok
e Az aceton jellemzése (képlet, tulajdonsagok, el6fordulas, eléallitas, felhasznalas)
e A karbonsavak altalanos jellemzése (elnevezés, altalanos képlet, funkcids csoport,
szarmaztatas)
- A karbonsavak
e A karbonsavak csoportositasa (szénvaz szerint, a szénatomok kotései szerint,
értékiiség, mas funkcids csoportot is tartalmazo)
e A hangyasav és az ecetsav jellemzése (képlet, tulajdonsagok, el6fordulas, el6allitas,
felhasznalas)
- Az észterek
o Az észterek keletkezése, csoportositasa
e A zsirok olajok jellemzése (eredet, tulajdonsag, a zsirsavak, milyensége, el6fordulas,
el6allitas, felhasznalas)
- A szénhidratok
e A szénhidratok csoportositasa
e A szbl6cukor és a gytimdlescukor jellemzése (képlet, tulajdonsagok, el6fordulas,
el6allitas, felhasznalas)
e A keményité és a celluloz jellemzése (képlet, egységei, stabilizalas, kimutatas,
el6fordulas, felhasznalas)
3. Nitrogéntartalmu szénvegytuletek
- Az aminosavak és a fehérjék
o A fehérjék szerkezete (4 féle), tulajdonsagai (viselkedéstik hovel, konnyd és

nehézfémsokkal, savakkal és bazisokkal szemben), kimutatasuk

Mo6.10. Foldrajz

I. A vizsga részei és lebonyolitdsa: A vizsga irasbeli és szobeli vizsgarészekbdl 4ll.

II. A vizsga értékelése: Az érettségi vizsgaszabalyzatban foglaltak szerint jarunk el azzal a
kilonbséggel, hogy a végs6 érdemjegyet az altalanosan elfogadott %o-os teljesitmények
alapjan allapitjuk meg.

III.  Kévetelmények:

/. évfolyam:
1. Foldtorténet
2. Afrika
3. Ausztralia és Ocednia
4. Sarkvidékek
5. Amerika
6. Azsia
7. Eurdpa
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8. évfolyam:
1. Ko6zép-Eurépa foldrajza
2. Magyarorszag természetfoldrajza
3. Magyarorszag tarsadalma, gazdasaga
4. Magyarorszag tajai
9. évfolyam:
1. A Fold és kozmikus kornyezete
2. A geoszférak
3. A természetfoldrajzi Gvezetesség
4. A természeti és a tarsadalmi kornyezet

10. évfolyam:
1. A vilaggazdasagi folyamatok

A gazdasagi élet szerkezetének atalakulasa
Régiok, orszagesoportok, orszagok a vilaggazdasagban
Magyarorszag

SAEE

A globalis kornyezeti problémak

MG6.11. Fizika

I. A vizsga részei és lebonyolitdsa: A vizsga irasbeli vizsga szobeli javitasi lehet6séggel.
II. A vizsga értékelése: Az érettségi vizsgaszabalyzatban foglaltak szerint az aldbbi eltéréseklkel:
- A vizsga sikertelen, ha a vizsgazé irasbeli eredménye nem éri el a 17%-ot.
- A vizsgazd szoban javithat, ha {rasbeli eredménye eléri a 17%-ot, de kevesebb, mint
34 %.
- A végsé érdemjegyet az altalanosan elfogadott %-os teljesitmények alapjan allapitjuk
meg.

III.  Kévetelmények:

/. évfolyam:

Altalanos fizikai mennyiségek jele és mértékegysége
Termikus és mechanikai kolesénhatasok
Magneses, elektromos és gravitacios kélesonhatas
Egyenes vonala egyenletes mozgas

Viltozé mozgas, atlagsebesség, pillanatnyi sebesség
Egyenletesen valtozé mozgas, gyorsulas

Szabadon es6 test mozgasa

Tehetetlenség torvénye, tomeg

o A N SR S

. Strlség
10. Az er6

11. Gravitacios erd, sulyerd, rugalmas erd

12. Ert6 ellenerd, erémérés
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13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
206.
27.
28.
29.
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Ered6 er6

Surlédasi és kozegellenallasi erd
Forgaté nyomaték

Nyomas

Folyadékok nyomasa

Gazok nyomasa

Hajszalcsovesség, kozlekedd edények
Felhajt6 er6, Archimédész torvénye

A testek uszasa, lebegése és elmertilése
Az energia fogalma

Munka és munkavégzés

Egyszert gépek: emeld, lejtd, csiga

A testek belsé energidja, a fajhd
Teljesitmény és hatasfok

Héterjedés

Hétagulas

Halmazallapot valtozasok

8. &violyam:

YN A LD =

NS TN NN TR NN Y S G N N U S S i S G Sy
N —m O© O 00 1 &N Ul A W DN — O

Elektromos alapjelenségek (t6ltés, mez6, kolesénhatasok. . .)

Elektroszkop, tobblettoltések, megosztas

Elektromos toltés

Elektromos aram, aramerdsség, vezetSk és szigetel6k

Aramkér részei

Aramerc’isség és fesziiltség mérése
Soros és parhuzamos kapcsolas
Fesziltség

Ohm-torvény, ellenallas

. Vezetékek ellenallasa

. Aram hatésai

. Elektromos munka és teljesitmény

. Elektromagneses indukcié (mozgasi, nyugalmi)
. Valtéaram

. Transzformator

. Tavvezetékrendszer

. A fény tulajdonsagai

. Visszaver6dés torvényei, siktitkor képalkotasa
. Gombtikrok, nevezetes pontok és fénysugarak menetei
. Gombtikrok képalkotasa

. Lencsék, a lencsék képalkotasa

. Szinek

9. évfolyam:

1. A testek mozgasa

Egyenes vonala egyenletes mozgas
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Valtoz6 mozgas

e A valtozé mozgast végzé test sebessége
e A gyorsulas fogalma

e A szabadon esé test mozgasa

e Az egyenletes kormozgas

e A koérmozgas és forgomozgas szégjellemzéi

2. A tomeg és az eré

A tehetetlenség torvénye és az inerciarendszer
A tomeg fogalma

A strlség

Lendiilet, lendtilet-megmaradas
Er6hatas, er6

e Az er6 fogalma

e FEHré-ellenerd. A kdlcsdnhatis

e TObb erbhatas egytittes eredménye
Kilonféle mozgasok dinamikai feltétele
Kényszerer6k és meghatarozasuk
Kilonféle er6hatasok és er6torvényeik
e Rugalmas eré. Linearis er6torvény

e Surlédas, kézegellenallas

e A nehézségi és a Newton-féle gravitacios erétorvény

A bolygdk mozgasa

A forgdbmozgas dinamikai vizsgalata
Forgat6é nyomaték

Merev testek egyensulya

A parhuzamos hatdsvonala erék ereddje

Tomegkozéppont és silypont. Egyensulyi helyzetek

3. Energia, munka

Energiavaltozas munkavégzés kdzben

A munka kiszamitisa

A mozgasi energia kiszamitasa, a munkatétel
Feszitési munka, rugalmas energia

Az emelési munka és a helyzeti (magassagi) energia

A mechanikai energia fogalma és megmaradasi tétele

10. évfolyam:

1. Hétan

Hétani alapjelenségek
e A szilard testek hétagulasanak torvényszeriiségei

e A folyadékok térfogati hétagulasa
Gazok allapotvaltozasai

o Allapotjelz8k, allapotvaltozasok

e Gazok allapotvaltozasa allandé nyomason (izobar allapotvaltozas)
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e  Gazok allapotvaltozasa allandoé térfogaton (izochor allapotvaltozas)
e Gazok allapotvaltozasa allandé hémérsékleten (izotermikus allapotvaltozas)
e Az idealis gazok allapotvaltozasa, allapotegyenlete

- Molekularis héelmélet

e A gazok allapotvaltozasainak molekularis értelmezése
e A gazok belsé energidja, a hétan 1. f6tétele
[

A gazok allapotvaltozasainak energetikai vizsgalata

e A termikus folyamatok iranya, a hétan II. f6tétele

- Halmazallapot-valtozasok
¢ A halmazallapot-valtozasok energetikai vizsgalata

¢ A halmazallapot-valtozasok molekularis értelmezése
2. Elektrosztatika
- Elektrosztatikai alapismeretek
- Coulomb torvénye. A toltésmegmaradas térvénye

- Az elektromos mez6 jellemzése
e Az elektromos térerGsség
o Az elektromos mez6 szemléltetése erévonalakkal
e Az elektromos mez6 munkaja. Az elektromos feszultség
- Elektromos toltése, térerésség, potencial a vezetén
- A kondenzator: Az elektromos mez6 energiaja
3. Az elektromos aram, vezetési jelenségek
- Egyenaram. Aramkéri alaptorvények
e Az aramkori alapmennyiségek: Ohm torvénye.
e Mitdl figg a fémes vezet6 ellenallasa?
e Az elektromos munka, teljesitmény és héhatas
e TFogyasztok soros kapcsolasa
e Fogyasztok parhuzamos kapcsolasa

e A fogyasztok soros és parhuzamos kapcsolasanak gyakorlati alkalmazasai

- Vezetési jelenségek
e Flektromos aram folyadékokban. Az elemi t6ltés meghatarozasa
e Elektromos aram gazokban és vakuumban

e Elektromos aram félvezetSkben, félvezets eszk6z6k
4. A magneses mez6, elektromagneses indukcid

- A magneses mez6
e A magneses indukciévektor, indukciévonalak,fluxus
e Egyenes aramvezetd és tekercs magneses mezdje
e Elektromagnesek a gyakorlatban

e A magneses mez6 hatisa mozgo toltésekre

- Elektromagneses indukcio
e A mozgasi elektromagneses indukcid
e Nyugalmi elektromagneses indukci6

e Az 6nindukcid. A magneses mezé energidja
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- Avaltakozo6 fesztltségli aramkorok
- A valtakozé fesziltség elballitasa és tulajdonsagai
- A transzformator

- Elektromos balesetvédelem és elsésegélynyujtas

11. évfolyam:

1. Mechanikai rezgések és hullimok
- Rezgbmozgas
e A rezgbmozgas fogalma. A rezgémozgast jellemz6 mennyiségek
e A harmonikus rezgémozgas mechanikai feltétele. A rezgésid6. Az energiaviszonyok
e A fonalinga
e A rezgést befolyasolo kiilsé hatasok és kovetkezményeik
- Mechanikai hulliamok
e A hullim fogalma
e Hullamok viselkedése 4j kozeg hataran
e Hullamok taldlkozasa. Interferencia
e A hanghullamok és jellemz6ik
2. Elektromagneses hullimok, optika
- Elektromagneses hullimok

e Flektromagneses rezgések el6allitasa
e Flektromagneses hullamok keletkezése és tulajdonsagai
- Optika
e Fényhullamok terjedése vakuumban és anyagi kozegekben
e Egyszerd optikai eszk6zok: tikrok és lencsék
e Optikai eszk6z0k leképezési torvénye
e Fényhullamok interferenciaja, elhajlasa
e A fény, mint transzverzalis hullim

e Szinfelbontas, szinképek
3. Modern fizika

- A modern fizika sziletése
e A fényelektromos jelenség
e A foton részecsketulajdonsagai

e Az elektron hullimtermészete

- Az atommodellek
e Klasszikus atommodellek
e Az atomok vonalas szinképe. Bohr atommodellje

e Az atomok hullimmodellje
4. Magtizika, csillagaszat

- Az atommag szerkezete
e Az atommayg fizikai jellemz6i

e Nuklearis kolcsonhatas, kotési energia
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- A radioaktivitas
e A természetes radioaktiv sugarzasok
e A radioaktiv bomlas térvénye
- A maghasadas és a magfuzié
e Az uranatommagok hasadasa
e A koénnyd atommagok fuzidja
- Csillagaszat
e Csillagok sziiletése és fejlédése
e A vilagegyetem szerkezete és fejlédése

e A vilagir kutatasa, tavlatok

MG6.12. Enek-zene

1. A vizsga részei és lebonyolitdsa:
Szobeli vizsga, melynek id6tartama legfeljebb 20 perc. (Felkésziilési idd 30 perc)
Elemei:
a) A kihuzott témakér szébeli kifejtése kb. 6-8 percben.
b) A tételhez tartozé magyar népdal és egy mtdal vagy miizenei szemelvény el6adasa.
A népdalokat két versszakkal kiviilrd] kell eldadni, a miidalokat, illetve szemelvényeket kottdabol is lebet,
de az, értékelésnél elonyt jelent ag emlékezethil torténd eloadds. Kivételt jelentenek ezek aldl a magyar
népzenéhez kapesolddo tételek, amelyeknél mindkét elénekelendd dal magyar népdal. A népdalokat
elemezni is kell az el6adast kovetSen.
¢) Laprdl olvasis, vagy szabadon valasztott énckes/hangszeres produkcio.

I1. A vizsga értékelése: A szobeli vizsgan 50 pont érhetd el az aldbbi részletezés szerint.

— A kihdzott témakor kifejtése: 15 pont
— A népdal és annak elemzése: 15 pont
— A mddal vagy szemelvény el6adasa: 10 pont

— Alaprdl olvasas illetve a szabadon valasztott produkcié: 10 pont

II1. Kovetelmények:

7. évfolyam:
1. Magyar népzene: régi stilust népdalok.
2. Magyar népzene: 4j stilusi népdalok.
3. Kodaly Zoltan: Hary Janos.
4. Bartok Béla élete és mivészete.
5. A romantika altalanos jellemz6i és legfontosabb mifajai.
6. A német romantikus zeneszerzSk élete és mivei.
7. A romantikus opera mesterei: Wagner, Verdi.
8. Alengyel, az orosz és a cseh romantikus zeneszerzok élete és miveik.
9. Magyar zeneszerz6k a romantika koraban Liszt és Erkel.

10. Zeneelméleti és formatani ismeretek.
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8. évfolyam:
1. Magyar népzene: régi stilusi népdalok.
2. Magyar népzene: 4j stilusa népdalok.
3. Bartok Béla élete és mivei.
4. Kodaly Zoltan élete és muvei.
5. Zenetorténeti visszatekintés: Oskor, ékor, kozépkor.
6. Reneszansz, Barokk.
7. Bécsi klasszicizmus.
8. Romantika.
9. XX. szazad: Debussy, Ravel, Honegger.
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10. XX. szazad: Sztravinszkij, Prokofjev, Britten.

11. A spirutualé, a jazz, George Gershwin.

12. Kénnytzenei ismeretek.

XI.-XVI. szazad magyar mtzenéje, historias ének, Tinodi Lantos Sebestyén, Bakfark Balint.

A barokk altalanos jellemz6i, mifajok kialakulasa és fejlédése, Monteverdi, Purcell, Lully,

9. évfolvam:
1. Magyar népzene: régi stilusi népdalok.
2. Magyar népzene: 4j stilust népdalok.
3. Az okor zenéje.
4. A kozépkor zenéje.
5. A reneszansz zene, Palestrina és Lassus.
6.
7.
Corelli.
8. A barokk csucspontja, Bach, Handel, Vivaldi.
9. XVIL-XVIIIL szazadi magyar muzene.

10. A bécst klasszicizmus, Joseph Haydn.
11. A bécsi klasszicizmus, W. A. Mozart.

12. A bécsi klasszicizmus, Beethoven.

10. évfolyam:

1.

YN A LD

Magyar népzene: régi stilusu népdalok.

Magyar népzene: 4j stilusu népdalok.
Romantika, Schubert, Schumann, Mendelssohn.
Romantika, Liszt, Chopin.

Romantikus opera, Weber, Wagner, Verdi.

Romantika: Brahms, Csajkovszkij, Muszorgszkij, Smetana, Dvorak

Magyar romantika, Erkel Ferenc
Szazadforduld, impresszionizmus, Debussy, Ravel.
XX. szazad, Schonberg, Berg, Webern

10. XX. szizad, Neo-klasszicizmus
11. XX. szazad, Bartok, Kodaly.
12. XX. szazad, Az 6tvenes évek utan.

13. XX. szazad, A jazz és a kénnytzene.
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M6.13. Gazdasagi ismeretek:

1. A vizsga részei, lebonyolitdsa és értékelése:
A vizsgat a kozépszintl érettségi vizsga szabalyai szerint kell lebonyolitani és értékelni azzal az
eltéréssel, hogy az irasbeli vizsgat jelenté projektmunkat konzulensi segitség nélkil, 6nalléan kell
elkésziteni.
A szébeli vizsga megkezdésének feltétele a projektmunka leadasa legkésébb az osztalyozo (javito)
vizsga napjan.
I1. A projektkészités modszerei:

1. Kérddiives felmeérés és elemzés: Pl. egy szabadon valasztott termék fogyasztoi szokasai
Interjiikészités: Pl. egy szabadon valasztott vallalkozas munkaerd-gazdalkodasa
Reklimkészités: Pl. egy szabadon valasztott termék vagy vallalkozas reklamozasa

Usleti terv készitése: PL. egy 6nall6 vallalkozoi 6tlet tizleti tervének elkészitése

A

Esszé: Pl. egy szabadon valasztott vallalkozas tevékenységének vizsgalata természetvédelmi
szempontbol.

II1. Kovetelmények:

9. évfolyam:

A kozgazdasagtan alapfogalmai, f6bb kérdései, vizsgalodasi modszerei
A piaci mechanizmus alapvet6 elemeli, a piacgazdasag jellemz6i

A pénz kialakulasa és funkcioi

A fogyaszt6, mint a gazdasag egyik kulcsszereplGje

A fogyasztoi magatartast befolyasold tényezék

A termelés eréforrasai

A munka, mint termelési tényez6

A piac és a placi magatartas

e A N C RN SR

A piaci mechanizmus mtikodési zavarai
10. A vallalkozasokrol altalaban

10. évfolyam:

1. Vallalkozasi formak (vallalkozasok alapitasa, mikodése)

A vallalkozasok finanszirozasi formai

A makrogazdasag szerepl6i és a makrojovedelem keletkezése

A munkapiac és a munkanélkiliség problémajanak elemzése

Az allam gazdasagi szerepvallalasa

Koltségvetés politika (fogalma, felépitése, eszkozrendszere, jellemzai)
Az inflacié és a monetaris gazdasagpolitika

A nemzetgazdasag kilgazdasagi kapcsolatai

o NSRS

Aktualis gazdasagi problémak és megoldasi alternativak
10. A globalizacio
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Mb6.14. Testnevelés:

1. A vizsga részei és lebonyolitdsa: A vizsga gyakotlati vizsga.
1. Atlétika:
- magasugras (flopp vagy hasmant technikaval),
- tavolugras (1ép6 vagy homorito technikaval),
- rovid- és kozéptaviutas,
- egy dobdszam (sulylokés vagy kislabdahajitas).
Az digyességi szdamokndl harom kisérlet tehetd, és a jobb eredmény szdamit.

2. Torna:
- talajtorna: Osszefiiggé talajgyakorlat (min. 6 elembdl),
- szekrényugras (valaszthaté tamaszugras),
Fidk: korlat, nyujto, gytrd, 16 (valaszthatd 3 szer). Az 6sszes tanult kotelezd elem

bemutatasa Osszefliged gyakorlat soran.
Lanyok: felemaskorlat, gerenda, gylra (kotelez6en valaszthato 2 szer). A tanult elemek
bemutatasa Osszefliged gyakorlat soran.
Szerenként keét kisérlet lebetséges, a jobbik végrebajtds szamit.
3. Labdajaték:
- kosarlabda,
- roplabda.
Adott évfolyamra eldirt és tanult technikai elemek bemutatdsa. Elemenként 3 kisérlet teheto.

4. Képességfelmérés:

- A kotelez6 felmérési anyag végrehajtasa minimum az orszagos atlag szintjén
(Coopet-teszt, helybdl tavolugras, hasonfekvésbdl térzsemelés,
hanyattfekvésbdl felilés, mellsé fekvétamaszban karhajlitas-nyujtas).

Az egyes felmérési gyakorlatok haromszor végezhetdk, a jobb eredmény szamit.

- Medicinlabda dobas, két kézzel elére (3 kisérlet tehetd, a jobb eredmény
szamit).

- Kotélmaszas vagy fuggésben karhajlitas-nyujtas.

II. A vizsga értékelése: Az elégségeshez az adott évfolyam tantervi minimumanak teljesitése
sziikséges.

III.  Kévetelmények:
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A javitovizsga kovetelményei testnevelés tantargybol

7.évf. 8.évf. 9.évf. 10.évf. 11.év1. 12.év1.
fiuk lanyok fiuk lanyok fiuk lanyok fiuk lanyok fiuk lanyok fiuk lanyok
tavolugras guggold | guggolo t. | guggold t. | guggolo t. | 1épd t. 1ép6t. 3.4 |1€pdt. 3.8 |1épdt. 3.5 |1épdt. 3.9 |1€pdt. 3.6 |1épdt. 4.0 |1épdt. 3.7
t.32m [3m 3.5m 3.2m 3.7m m m m m m m m

magasugras-

tanult 1.05m 1.0m 11m 11m 1.15m 1.13m 1.2m 1.16m 1.3m 12m 14m 1.25m
é technikaval
= 30 m futas
E térdelorajttal
< kétkezes

o 3kgbm [3kg5m |[3kg7m |3kgébm |4kgébm |4kg5bm |4kg7m |4kgém |5kg8m |5kg7m |5kg9m |5kg8m

medicinlabda

dobas eldre

}lilg[apda— 3 1épéses doboritmus - technika bemutatasa

ajitas

silylokés a tanult technika bemutatésa

talajtorna A tanult elemekbdl 6sszefliggd gyakorlat bemutatisa/ 6 elem 3gimnasztikai 3 akrobatikus/

szekrényugras 4 rész 4 rész 4 rész 4 rész 4 rész 4 rész 4-51ész | 4-5r1ész | 4-51ész | 4-5r1ész 5rész 5rész
<
5 gylrii lanyoknak és fiuknak 6sszefiiggd gyakorlat bemutatdsa a tantervben eldirt és tanult elemek felhasznalésaval
E nyujto csak a fitknak-vélaszthat6 a gyiirii helyett. A tanult elemek bemutatésa.

gerenda csak a lanyoknak. Osszefiiggd gyakorlat bemutatdsa a tanult elemekbdl.

16 csak a fitknak. A tanult elemek bemutatésa.
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7.évf. 8.évf. 9.évf. 10.évf. 11.évf. 12.évf.
fiuk lanyok fink lanyok fink lanyok fink lanyok fink lanyok fink lanyok
o parban visszakapott
;f‘fe‘izl(‘;‘;;‘zs 2-3 labdaleiités labdavezetés visszakapott labdaval | labdaval ziccerd. Bal-
kosarlabda . nt 1 ziccerdobds; biintetd- ziccerdobds balrdl, ziccerdobds balrdl jobb tempddobas mint a 11. évfolyamon
biintetddobas . . , . . A
. dobas 5/2 jobbrol jobbrol hosszu és rovid
technika . .
\ indulassal
o
N
§sd
=
<
—
<
)
i% alapérintések alapérintések alacsony | alapérintések magas alapérintések magas
— alacsony halonal halo folott halo folott hal6 folott alapérintések falra nyitdsfogadss
roplabda
also nyitas 7 m-r6l also nyitas 8 m-r6l also6 nyitas 9 m-rdl also nyitas 9 m-rdl felsd nyitas felso nyitas
FELMERES orszagos atlag teljesitése lasd: O.M. 2000 UTMUTATO ATANULOK FIZIKAI ES MOTORIKUS KEPESSEGEINEK MERESEHEZ
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M7. Jegyz6konyvek
M7.1. DOK jegyz8konyv

Jegyzikinyv
az Ocsai Bolyai Jdnos Gimndzium DOK-iilésérdl

Iddpont: 2021, augusztus 25, (szerda): 09
Hely: A gimndzium etika tanterme

Jelen voltak: _
A mellekelt jelenléti iv szerint az osztalyok DOK-képviseldi, tovabba Kormendy Zsuzsa
DOK-patronald tandr és Talapka Jozsefné intézményvezetd.

Talapka Jozsefné az alabbi iémakat beszélie meg a jelenlévikkel:

1. Az iskolai alapdokumentumok médositisa

Talapka Jozsefné intézményvezetd tdjékortatta a didkokat arrdl, hogy a jogszabdlyi
eloirdsok szerint milyen modositasokat épitettiink be a Héizirendbe és az SZMSZ-be tibbek
kizitt a mobiltelefonok haszndlataval, a fegyelmezo intézkedésekkel. illetve néhany egyéb
keérdéssel (pl. iskolai egyenruha) kapesolathan.

Hozzaszoldas nem volt,

A dokumentumok kiegészitésével, médositisival a DOK itagjai egyhangiilag
egyverértettek,

7

Miutin Kdrmendy Zsuzsa felhivta a figyelmet arra, hogy legkésibb szeptember 10-ig
minden osztalyban meg kell djitani a DOK-képviselok meghizasdt ahhoz, hogy G DOK-
elndkit vilaszthassanak, Talapka Jozsefné pontrol-pontra tijékoztatta a diakokat a tanévre
beterverzett iskolai programokiol.

2. Eves iitemtery

A DOK képviseloi a kiivetkezd viltoztatisokat javasoltak:

- Szeptember 17-ére 18 dritol tarsasjatékozdst, majd 19 dra 30 pertdl filmvetitést
szerveznének,

- Marcius 25. (péntek) — A Bolyai napot megeldzéen legven a Neon parti
- A Bolyai nap tematikajédra palvizatot irnanak ki.

- Junius 15. (szerda) — Sportnap helyett legven juniilis, aminek keretében biciklizést
is szerveznének.

- Junius 24, (péntek) — A bizonyitvanyosztas napja legyen korabban az eredeti (junius
27.) naphoz képest.

Az éves iitemtervet a DOK tagjai a fenti Javaslatok beépitésével egyhangilag
elfogadtdk,

Talapka Jozsefné Miklosvary Hanna
fegvzdkimyv-vezerd DOK elnak

Ocsai Bolyai Janos Gimnézinm SZMSZ 2021
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M?7.2. NevelGtestiileti jegyz6koényv

OCSAI BOLYAI JANOS GIMNAZIUM
2364 Ocsa, Falu Tamas u, 35.

Telefon/Fax: 29/378-045 %
E-mail: gimi@bogim.hu

e ,1-11;1. 220
BEE|§| BEW
B Ojfne

Iktatészam: klik 032552001/00232-5/2021

JEGYZOKONYV

Késziilt: 2021. augusztus 24-én 09% - 6] a torténelem tanteremben megtartott nevelétestileti
értekezletrdl. (Munkéra jelentkezés)

Jelen vannak: az intézményvezetés és a mellékelt jelenléti iv szerint a neveldtestillet tagjai.

Talapka Jézsefné intézményvezetd megnyitotta az értekezletet, a jegyzokonyv vezetésével
Arkosiné Karpati Lilla intézményvezetd-helyettest bizta meg.

Témik és eloadoik

I. Személyi valtozasok - Talapka Jozsefné

- Zsdkai David helyére augusztus 30-t6]l Csizmazia Lucat, palyakezdé térténelem-
latin szakos kollégat alkalmazzuk. Gyakornokként az intézményvezeté mentoralja
majd.

- Presenszki-Gal Zsofia helyére hatirozott idore Szasz Attila Danielné magyar-
torténelem szakos kolléga érkezik.

- Jaribik Béla az idei tanévtél mar nem vallal 6rakat. A meghirdetett dllashelyre
Gelle Csaba matematika szakos kollégat vettiik fel.

- Matyas Attila Kérolyné allashelyét — nyugdijba vonulasa utdn — Zsigri Viktoria
161t be.

- Dométor Boglarka Tasnadi Anita (torténelem) és Ujvari Anténia (angol nyelv)
irdnyitasaval tanitasi gyakorlatdt t6lti majd a tanévben a gimnaziumban. Ezzel
parhuzamosan az éltalanos iskoldban is vallalt 6rakat.

- Gyarmati Zoltan jelenleg felmondasi idejét tolti, allashelyét meghirdettiik, de még
nincs réd jelentkezé. A feladatot mindenképpen el kell majd latni. Elképzelhetd,
hogy az altalanos iskolaval karltve egy rendszergazdat alkalmaz majd a két
intézmény.

Il. Tantirgyfelosztds - Talapka Jozsefné

A tanév végéhez képest lényeges viltozds nem tortént. Jelenleg az orarendi
egyeztetések zajlanak. A TTF-et szeptember 7-ig kell véglegesiteni.

INl. Tanévkezdés - Talapka Jozsefné

- Tanévkezdés normal ,.iizemmodban™

o eredeti csengetési rend szerint,

o amaszk hasznalata nem kotelezo,

o Gjra kinyit a biifé,

o szilkség esetén az aktudlis jogszabalyi eldirasok szerint valtozik minden.
- Tanévnyitd értckezlet augusztus 30-4n.

- Jubileumi tanévnyité, amire meghivoval, tinnepi misorral, fogadassal és sajat
tervezési hatdridonaploval készilttink.

Ocsai Bolyai Janos Gimnézinm SZMSZ 2021
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IV. Eves iitemtery - Talapka Jézsefné

Az intézményvezetd altal eldterjesztett éves ditemtervet kisebb médositisokkal a
neveldtestilet egyhangilag timogatta. Véglegesitésére a DOK-kel tdrtént egyeztetést
kdvetden a tanévnyito értckezleten kerill sor.

Hozzaszé6lasok

Pelikinné Téth Néra

Kollégand végzos osztalyfondkként azzal a javaslattal allt eld, hogy a Jjarvanyliigyi
helyzet bizonytalansagai miatt a szalagavaté és egyéb iskolai rendezvények szervezése soran
minimaliziljuk a vallalasokat. PI. ne legyen évfolyamkeringd.

Eger Gyidngyi

A 12.a osztdly osztalyfonokeként ugyancsak arra hivta fel a figyelmet, hogy jelen
korilmények kozott — hidba nincs veszélyhelyzet - nem javasolt hagyomanyos
tdmegrendezvényeket szervezni. (Pl. golyaavatas)

Talapka Jézsefné

Véleménye szerint a lehetoséget meg kell adni arra, hogy adott helyzetben mindent
megszervezziink, ami kordbban is az iskolai élet része volt. Tovébbra is a bizonytalansag lesz
jellemz6 a tanév eseményeire. Aktualisan tudunk majd mindenrdl déntést hozni.

Két olyan iskolai rendezvénylnk van, ami gyakorlatilag a didkok és a szilok
rendezvénye. Ezek a szalagavaté és a ballagis. A sziilok helyett nem hozhatunk dontést.
Rajuk kell bizni hogy milyen keretek kozott készillnek ezekre az iskolai programokra.
A megvalositds pedig az aktualis helyzet fliggvénye lesz.

V. Iskolai alapdokumentumok médositdsa — /\rkosinéKirpiti Lilla

Az intézményvezetd-helyettes tdjékoztatta a kollégakat arrdl, hogy a jogszabilyi
cléirasok szerint a kGvetkezokkel egészitjiik ki az alapdokumentumainkat:
- fegyelmi eljaras hatélya ald nem tartozo cselekményekkel kapesolatos fegyelmi
intézkedések szabalyozasa,
- a mobiltelefonok hasznélati rendje.
Az intézményvezeto javaslatira az iskolai egyenruhat illetden visszatériink a
matrdzbliz hasznalatahoz.

A javasolt mddositdsokat a neveldtestiilet | fif tartézkoddsa mellett egyhangiilag elfogadta.

VI. Javité és osztidlyozbvizsgak litemezése — ArkosinéKa'rpiti Lilla

Az intézményvezetd-helyettes tdjékoztatta a kollégakat a vizsgdkkal kapcsolatos
feladatokrol. A részletes beosztast e-mailben kapjak meg a neveldtestillet tagjai.

Szoba keriilt még néhany kérdés a tanévnyité foprobaval, a golyanappal kapesolatban. Ezek
lisztazdsa utin a neveldtestilet elkdszont Zsikai Davidtol. Tandr (r stabil és aktiv tagja volta

neveldtestiiletnek 11 éven keresztiil. #e

5 f
Ocsa, 2021. augusztus 24, e . f
‘""\.:‘J.).VIQ{/-L ! =

Talapka Jozsefné.
intézményvezetd
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OCSAI BOLYAI JANOS GIMNAZIUM
2364 Ocsa, Falu Tamas u. 35.

Telefon/Fax: 29/378-045 -
E-mail: gimif@bogim.hu "y

W e

Jelenléti iv

Késziilt 2021. augusztus 24-én
a gimnézium tériénelem tantermében megtartoit
nevelitestilleti ériekezletrdl (munkdra jelentkerés)

Név Aldiras
i s = L ! .., )

Arkosiné Karpéti Lilla LU  EL TT 2CL 2
Baldzsné Koezma Katalin

Baloghné Adamik Gabriella Eotrda g Mo

= » . ) v =
Bozsik Tiinde Agnes @‘kﬁ&ﬁai'

5,

Buzek Szilvia %WF?»« bNe -

-

Csengddi Erika e e S
Cséli Rita Q‘L‘QE\HL‘! e

Dr. Szerediné Botos Gabriella e
FEger Gytingyi LH‘—J”\{

Endrédiné Markus Erika {‘*L“‘AMLLL“’LL”-C‘[&
Faludy Zsanett G_‘J’E’L"‘A"j Ea—ﬂf’t{
Farkas Zoltin Zsoltné ] =25 w’“—:“ e ﬁ HOJ_}/

Gelle Csaba ‘_1 'la‘i (pcdfﬂ

Groszné Kis Annamaria W?m ﬁrﬁﬂ v W\ﬂuﬂwmﬂ

Gyuriszikné Aver Noémi .. C}e\ A Al L[ / 2, ¢ [
k=
Horvdth Tamas Ferenc fr‘::~fl'bj£f-. i

Horvathné Gyovai Melinda Kinga ,;.H -

Inczeffy Szaboles Zsombor 45}?}/,&*’{:4 ........... i A
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OCSAI BOLYAI JANOS GIMNAZIUM
2364 Ocsa, Falu Tamas u. 35,
Telefon/Fax: 29/378-045

E-mail: gimi@bogim.hu

Inczeffyné Vigh Gydngyi Noémi
Kiss Andrea Timea

Kérmendy Zsuzsa

Madi Karoly

Madiné Homoki Eva

Marina Ménika

Nagyné Dorogi Csilla

Pelikanné Toth Nora

Rozsa Laszlé

Rézsiné Motko Edit el (S, Eal

................................ P L L R LT

Szasz Attila Danielné

Szigeti Marta

Szudomé Pribék llona s R
Talapka Jozsefné

Tasnadi Anita

Ujvari Antonia

Viczy Zsuzsanna “\ ........... : ;'.’.-.‘.‘.‘.:..’.;Z.”.If..‘.:.f?k .............

4 —~
Vinkovics-Farkas Kinga J"“"Wb'j‘”r&a’g&%a,‘v
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M?7.3. Intézményi Tanacs jegyz6konyv

Jegyzokonyv

az Ocsai Bolyai Janos Gimndzium Intézményi Tandcsdanak 18. ilésérol

Idépont: 2021. szeptember 7. (kedd): 17

Hely: A gimnazium auldja

Jelen voltak:

a sziilok részérol:

e Ruskané Vamos Agnes — SZMK elnik

a pedagogusok képviseletében:

o Arkosiné Karpati Lilla - igazgatohelyettes (Jegyzokdnyv-vezetd),

® Horvithné Gyovai Melinda Kinga ~ magyar-kdnyvtar szakos kozépiskolai tanar,
az Intézményi Tandcs elndke.

meghivott vendégként

e Talapka Jozsefné — a gimnazium intézményvezetdje

e S7MK tagjai

Talapka Jozsefné koszontitte a megjelenteket és a meghivoban jelzett napirend

pontokra tért ra.

Az Glés témai és eloadadi:

1. A 2020/21-¢s tanév besziamoldja — Talapka Jozsefné

Talapka Jozsefné intézményvezetd kiemelt néhany fontos gondolatot az elozo évi

beszamolobol, amit az IT-tagok és az SZMK -tagok eldzetesen elektronikus uton megkaptak.

A digitalis oktatds rendkiviili médon megnehezitette az iskoldban folyé oktaté és neveld
munkat. Néhdny iskolai programot azért sikeriilt még a jelenléti oktatas ideje alatt
megvalositani.

A jarvanyligyi helyzet alatt ) problémakkal szembestiltiink. Szilkség lenne
iskolapszichologusra, és a gyermekvédelmi munka eldtérbe helyezésére.

A tehetségek gondozasa. a versenyeztetés tovabbra is kiemelt feladatunk.

Az intézményi lehetoségek keretei kozott segitjilk azt a néhany tanulot, aki sajatos
nevelési igény. illetve beilleszkedési tanulasi nehézséggel kiizd.

Nagy hangsulyt fektetiink arra is, hogy a minéségi oktatashoz sziikséges technikai és
targyi feltételeket biztositsuk,

Az iskola viszonylag jo helyzetben van, mert az oktatas személyi feltételei adottak.
minden orat szakos kolléga lat el. Igaz, nagyon leterheltek a pedagdgusok.

Tobb  elismeréssel.  kittintetéssel  biiszkélkedhetiink.  (Pedagégusmindsitések,
tankeriileti, dnkormanyzati jutalmak, dijak.)

Az clmaradt beiskolazasi sziiloi értekezletek. nyilt napok ellenére jol sikeriilt a
beiskolazas. Nagy a gimnazium irdnti érdeklodés.

Eredményes évet zartunk az érettségi vizsgak tekintetében is.

A tavalyi tanévben megvalosultak a kdzponti mérések. Ezek eredményeirdl a kdvetkezo
tanévben kapunk tajékoztatast,

Az iskolai rendezvények koziil sajnos sok elmaradt. A ballagast idén a jarvanytigyi
szabalyok szigorii betartisa mellett osztdlyonként kiildn-kiilon megtartottuk, mélté
madon lezarva a végzosok kozépiskolai tanulmanyait.

Ocsai Bolyai Janos Gimnézinm

SZMSZ 2021



- 168 -

Ezek utan Talapka Jozsefné megkérdezte a jelenlévoket. hogy van-e valakinek észrevétele
barmelyik iskolai dokumentummal kapesolatban,

Hozzaszolas nem volt,

Az elozd tanév (2020/21-es tanév) beszdmoldjit az Intézményi Tandes és a Szildi
Munkakiozosség tagjai egyhangiilag elfogadtdk.

2. Eves munkatery — Talapka Jozsefné

Talapka Jozsefné arrdl tijékoztatta a megjelenteket, hogy az iskola a jarvanyiigyi
helyzet betartisa mellett minden hagyomanyos iskolai programot betervezett a tanévre.
Szilkség esetén természetesen alkalmazkodunk az aktualis kormanyzati intézkedésekhez.

Az iskola honlapjin elérhetd intézményi munkatervet — a tanév iitemtervét - a jelenlévik
egyhangilag taimogattdik.

3. A Hazirend kiegészitése — Talapka Jozsefné

Az intézményvezetd roviden dsszefoglalta hogy a jogszabalyi eldirisokhoz igazodva az
intézmény mivel egészitette ki a Hazirendjét. A jogszabilyi valtozisok két témaval
kapcsolatban irjak ¢lé a HAZIREND modositasat:

— A mobiltelefon és egyeb digitalis, infokommunikicios eszkoz tanorai és egyéb
foglalkozisokon vald hasznalatanak szabalyai.

Didkjaink a tanordn csak a szaktandr kifefezett kérésére, a tananyag
feldolgozasahoz haszndlhatjak a mobiltelefonokar.

A halozati fejlesztésnek kioszonhetoen az iskola egész teriletén — a didkok szamdra
is — elérhetd lesz a WIF]

- A bintetojogi ¢s fegyelmi eljards hatdlya ala nem tartozo kdzosségellenes vagy
azzal fenyegetd cselekmények megelozésének, kivizsgalasanak, elbirdlasanak elvei
¢s az alkalmazando intézkedések.

A korabbi szabdlyozds még részletesebb leirdsdra keriilt sor. A fegyelmezé
intézkedések sora a fokozatossdg elvének betartasa mellett alkalmazhato sziikség
esetén. Szerencsére intézménytinkben ritkan kerul sor olyan fegyelemsértésre, ami
komolyabh kovetkezményekkel jarhat.

A legfobb problémank tovabbra is a didkok dohdnyzdsa. Az épileten belili
dohanyzas gyakorlatilag megsziint, de a kapukon kivil sajnos tovabbra is
csoportosulnak a dohanyzo fiatalok. Kérjiik a szilék segitségét abban, hogy ez a
probiéma kezelheidvé valjon.

A valtoztatasokat az iskola SZMSZ-ében is atvezettiik.

Az dtdolgozott Hdzirend és SZMSZ tartalmdval az Intézményi Tandes és a Sziildi
Munkakdozisség tagjai egyhangulag egyetértettek.
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Ezt kévetden az Intézményi Tandcs iilése befejezoditt. Az SZMK tagjai tovabb maradtak. hogy
0y képviselot vilasszanak az Intézményi Tandcsba.

Az intézményvezetd megkdszonte a jelenlévok aktiv részvételét.

Ocsa, 2021. szeptember 7.
. 7/ , - g LN
bALL A7 E Ll :
Arkosiné Karpati Lilla Horvithné Gyovai Melinda Kinga
Jegyzokonyv-vezetd elnok
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OCSAI BOLYAI JANOS GIMNAZIUM
2364 Ocsa, Falu Tamas u. 35.

REE| 8| BED

0 ojffjn 07

Telefon/Fax: 29/378-045
E-mail: gimi@bogim.hu

Jelenléti iv az Intézményi Tandcs 18. iilésérol
2021. szeptember 7. (kedd)

Név Aldiras

":.;7 w'l‘_u" ) v ( ) I l:l ,",I "",v
Horvithné Gyovai Melinda Kinga Loy (o AAR NLE Y Lo S,
Arkosiné Karpati Lilla Kud b toyo b < N

Murinainé Murar Emilia

---------------------------------------------------

Dardcziné Kozma Judit

...................................................

Ruskané Vamos Agnes fofatnd Uinoy B g
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TELJESSEGI NYILATKOZAT

Alulirott Talapka Jézsefné, az Ocsai Bolyai Janos Gimnazium (OM: 032552) intézményvezetSje eziton
nyilatkozom, hogy intézményink Szervezeti és Muikodési Szabalyzatival kapcsolatban a fenntartéhoz

benyujtott médositasok finanszirozasi tobbletkételezettséget nem jelentenck.

2021. szeptember 9.

'l"alaﬁka _](')z:s'cfné

intézményvezeto
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